Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 012/19

Certifico gue fiz publicar nesta data o presente
ato ne Quadro de Atos e Avisos & no site da
Camara Municipal.
. ~ ;1. e " . B
Muniz Freire/ES, Ijt}' IO{U ]’AD#% DISPOE SOBRE A ATUALIZACAO DO PLANO DE AGAO REFERENTE AO
{‘ g CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FRERE/ES E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS”

L —
DE CASTRO

Auxiliar de Servigos Admintstratives

O Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, no uso de suas legais atribuigées que lhe séo conferidas

em lei

RESOLVE

Art. 1° - Fica aprovado o Plano de Agdo da Controfadoria Interna conforme Anexos 01 e 02.
Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3° - Revogam-se as disposigbes em contrario.

Muniz Freire/ES, 17 de junho de 2019.
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Estado do Espirito Santo

' } Camara Municipal de Muniz Freire

DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS AO TRIBUNAL DE CONTAS
(RESOLUGAO TC - 257/13 - ART. 2°)

Lei instituidora do Sistema de Controle interno, conforme Apéndice | do

01 ) 30/09/13 Lei 2.310/2013
Guia de Orlentagso de Controle Interno na Administragao Piblica,

02 Lei de Estruturagéo da Unidade Central de Controle Interno. 30/09/13 Lei 2,226/2011
DecretofAto de Regulamentagdo da Lei do Sistema de Controle

03 Internto, conforme Apéndice Il do Guia de Orientagéo para Implantagéio 30/09/13 Resolugéo 0156/2012
do Sistema de Controle Interno na Administragéo Plblica.
Plano de Acio para Implantagio do Sistema de Controle interno

04 ! ' 30/09/13 Resolugéo 02/2016
atualizado.
Consolidar as Instrugées Normativas no Manual de Rotinas Intemas e

05 Procedimentos de Controle e Procedimentos de Controle da 30/09/13 Resolugdo 01/2016
Administragée.
Elaborar o Manua! de Auditoria Interna contemplando aspecios éticos,

08 - . ] . 30/00/15
técnicos & metodologia para planejamento e execugdio dos trabalhos.

Até o 30° dia
o7 Instruces Normativas a que se refere o Art. 6° da Resolugdo TC apos o prazo Anexo |1

22772011

definido para
sua conclusao




Camara Municipa!l de Muniz Freire

Estado do Espirito 5anto

INSTRUGCOES NORMATIVAS
ADEQUADAS CONFORME REALIDADE DO ORGAO
(RESOLUGAO TC 227/2011 - ART. 6°)

| SISTEM
DMINISTRATIVO

ATIVIDADE
SC1 - 01 - Elaboragéo das Instruges Normativas (normas das normas) CUMPRIDA
8C!| - 02 - Realizagéio de auditorias internas, inspegdes e tomadas de contas ATIVIDADE
especials CUMPRIDA
" ] b . i ATIVIDADE
SCl - 03 - Emisséo de parecer conclusivo sobre as contas anuais
o1 8CI - Sistema de CUMPRIDA
Controle Interno ATIVIDADE
-04 - fi 0 EES
S0l - 04 - Remessa de documentos e infomagdes ao TC CUMPRIDA
SCI - 05 - atendimento & ipes d trole ext ATIVIDATE
-05- s de controle externo
atendimento as equipe controle e CUMPRIDA
SCl - 06 - Exercicio das d is atribuigd ifica da UCCI ATIIDADE
- 06 - Exercicio das demais atribuigbes especifica da
X BURIRS. 2R CUMPRIDA
ATIVIDADE
SPO - Sistema de SPO - 01 - Elaboragéo do PPA CUMPRIDA
02 Planejamento e
ATIVIDADE
Orgamento SPO - 02 — Elaboragao da LDO
CUMPRIDA
SCL - 01 - Aquisicio de bens e servigos mediante licitag@o, inclusive dispensa e ATIVIDADE
inexigibilidade CUMPRIDA
ATIVIDADE
SCL — 02 — Controle de estogques
CUMPRIDA
SCL - Sistema de ATIVIDADE
Compras SCL - 03 -. Cadastramento de fornecedores
03 pras. CUMPRIDA
Licitagbes e
Confratos
ATIVIDADE
SCL - 04 - Aquisigio de bens e servigos mediante licitagdo, inclusive dispensa e CUMPRIDA

inexigibilidade. Revogagao da IN SCL 001

SCL - 05 - Aquisigio de bens e servigos mediante licitagéo, inclusive dispensa e ATIVIDADE

inexigibilidade. Modifica a IN SCL 004 CUMPRIDA
SCL - 06 - Aquisigdo de bens ¢ servicos mediante licitagdo, inclusive dispensa e ATIVIDADE
inexigibilidade. Modifica a IN SCL 004 CUMPRIDA
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Estadc do Espirito Santo

_ ATIVIDADE
SCL - 07 - Acompanhamento e controle de execugdo dos contratos
CUMPRIDA
- ATWIDADE
SCL - 08 - Suprimento de Fundos
CUMPRIDA
STR - 01 - Procedimento para gerenciamento e controle do uso de veiculos oficiais. ATIVIDADE
Revogada pela IN STR 003 CUMPRIDA
04 STR - Sistema de STR - 02 - Controle do use, manutengbes preventivas e corretivas, controle de ATIVIDADE
Transportes combustivel e condugao do velculo. Revogada pela IN STR 003 CUMPRIDA
STR - 03 - Procedimentos para gerenciamento, controle e manutengéo dos velculos ATIVIDADE
oficiais. Revogagéo das IN's STR 001 e 002 CUMPRIDA
SRH - 01 — Admisséo de pessoal em cargo efetivo LEI N° 2.413/15
SRH ~ 02 - Admisséo de pessoal mediante contrato temporario LEI N®2.413/15
SRH - Sistema de SRH ~ 03 — Admiss#o de pessoal para o exerciclo de cargo comissionado e fungéio LEI N© 2.413/15
- Administrago de | 98 confianca
Reoursos SRH - 04 — Manutengdo do cadastro de pessoal e controle sobre vantagens,
Humanos o 10/10/2019
promagdes e adicionais
SRH ~ 05 — Treiramento e capacitagéo do pessoal 10/10/2019
SRH —~ 06 — Processos administrativos disciplinares LEI N° 2.413/15
_ ATIVIDADE
SPA - 01 = Sumicgo, Furto & Roubo de Bens
CUMPRIDA
[ ATIVIDADE
SPA - Sistemade | gpa - 02 - Registro, Controle e Inventério de Bens
06 Controle CUMPRIDA
Patrimenial SPA - 03 - Registro, Controle e Inventario de Bens Méveis e Imoveis. Revogagao ATWIDADE
pela IN SPA 002 CUMPRIDA
SPA — 04 — Alienacdo {art. 17 da Lei 8.666/93) e cessio de bens 10/10/2019
ATIVIDADE
SCO - 01 - Geragéo e consolidagdo dos demonstrativos contabeis
CUMPRIDA
SCO - Sistema de
07 " . . _ _ ATIVIDADE
Contabilidade SCO - 02 - Registro da execuglo crgamentaria e extra orgamentaria
CUMPRIDA
SCO - 03 - Geragio e divuigagiio dos demonstrativos da LRF. 20112017
SFI - 01 - Concessao de adiantamentos 05/08/2018
SFl - Sistema .
08 . , SF1 - 02 — Estabelecimento da programagéo financeira 05/08/2018
Financeiro
SFI - 03 - Concessé&o de diaria para servidor LE! N° 2.413/15
08 SCS - Sistema de SCS - 01 - Publicag&o dos atos oficiais 05/09/2019
Comunicagéo SCS — 02 — Divulgagdo das campanhas institucionais. 05/09/2019




Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

STl - 01 - Procedimentos para seguranga fisica e légica dos equipamentos,

05/10/2019
STI - Sistema de sistemas, dados e informagdes.
10 Tecnologia da ST| - 02 - Aquisigéo, locagio e utilizagio de software, hardware, suprimentos e 0510/2019
informagdo servigos de Tl
ST1 - 03 — Manutengéo e disponibilizacio da documentagao técnica 05/10/2019
S§JU = 01 = Processos administrativos e judiciais; 20/11/2017
SJU - Sistema
1 . ) . o ) LE! N°
Juridico 8JU - 02 - Realizagdo de sindicancias internas de servidor
2.413/15
: ATIVIDADE
8$SG — 01 — Recebimento de documentos
12 S8G - Sistema CUMPRIDA
de Servigos _ ATIVIDADE
SSG - 02 - Acesso a informagéo
Gerais CUMPRIDA
. : . . ATIVIDADE
858G - 03 - Procedimentos relativos & vigilancia e seguranga
CUMPRIDA
S8G — 04 — Gerenciamento de servigos de limpeza e conservagéo, bem como a ATIVIDADE
utilizagéo dos equipamentos de seguranga CUMPRIDA
. . , ATIVIDADE
S8G - 05 - Servigos a serem realizados por servidores lotados na recepgéo
CUMPRIDA
-5 : G ATIVIDADE
8SG - 06 - Empréstimo das dependéncias da Camara Municipal
CUMPRIDA
ATIVIDADEE
SSG - 07 - Tomada de Contas Especial
CUMPRIDA

Muniz Freire, 31 de Maio de 2019.

CONTROLADORA INTERNA




