Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

L07mp B o S

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente e informatica para a Camara Municipal de Muniz
Freire.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Necessidade de reposicdo de estoque para posterior utilizacdo nos diversos servicos

administrativos, contdbeis, juridicos, legislativos e outros da Camara Municipal de Muniz Freire.
3. MODALIDADE

3.1. Considerando as especificidades do objeto e de acordo com o disposto no Artigo 75, inciso I,

da Lei 14.133/2021, a modalidade de licitagdo indicada para este caso € a dispensa de licitagdo.

3.2. Conforme o Artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, a dispensa de licitacdo é cabivel para

contratacdo de servicos e compras que envolvam valores inferiores a RS 50.000,00.

3.3. Esta modalidade se mostra adequada para a aquisicdo de materiais de expediente e

informatica para estoque, tendo em vista a quantidade e valor dos objetos.

3.4. Por outro lado, é importante ressaltar que o procedimento de dispensa de licitagdo deve
observar os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, garantindo a transparéncia e a legalidade do

processo de contratag3o.

4. DESCRICAO

iTEM DESCRIGAO IMAGEM DO PRODUTO UN | QTDE

(MERAMENTE ILUSTRATIVA)

o1 Base p/ mouse (mouse pad), ergonémico, ¢/ apoio un 10
para punhos confeccionado em gel, na cor preta ou
azul escura, base em borracha anti-deslizante, no
seguinte formato:
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Garantia minima:

12 meses a contar da entrega

02 Caixa para arquivo morto, confeccionada em un 50
papeldo, cor marrom, dimensdes: 344 x 125 x
237mm)

Garantia minima:

12 meses a contar da entrega

03 Caneta esferografica, azul, com resina termoplastica, un 100
tinta a base de corantes organicos e solventes,
tampinha em polietileno, tubo em polietileno,
corpo/cristal em poliestireno, suporte em poliacetal
/celcon, ponta em latdo, esfera em tungsténio,
tampa polipropileno, dimensdo minima do conjunto,
tubo com suporte e ponta, medindo respectivamente
132,775 mm e 133,480 mm.

Garantia minima:
12 meses a contar da entrega.

Referéncia de qualidade: Bic, Pilot ou semelhante

04 Caneta marca texto, com glicol, corantes e agua na
cor amarela.

un 10

Garantia minima:

12 meses a contar da entrega

Capa plastica para encadernagao - pacote ¢/ 100
unidades cada, em PVC transparente/ incolor,
tamanho A4

05 pct 02

06 Capa plastica para encadernagdo - pacote ¢/ 100 pct 02
unidades cada, em PVC, cor azul ou preta, tamanho

Ad
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07 Grampo trilho para pastas cx 10
Tipo trilho - em metal - com distancia de 80mm entre
os furos e comprimento util da linglieta (haste) de
50mm, com capacidade para prender até 300 folhas
de papel 75g/m2
Embalagem: cx. ¢/ 50 un
Referéncia de qualidade: Marca ACC. BRW ou
semelhante

og | Papel A4 o | 15
210 x 297mm, super branco, alcalino, 75g/m2, com
sistema de qualidade ISO, impressao frente e verso,
vida de arquivo maior de 200 anos, para uso
profissional, préprio para impressoras a laser de alta
velocidade, de floresta sustentavel (renovavel)
Embalagem: cx. ¢/ 10 pacotes; pacotes com 500
(quinhentas) folhas
Garantia minima:

12 meses a contar da entrega
Referéncia de qualidade: Marca Chamex ou
semelhante

5. PRECO

5.1. A definicdo do preco para a aquisicdo de materiais de expediente e informatica para estoque

serd embasada em pesquisa de mercado, levando em consideracdo os valores praticados por empresas

especializadas na prestacdo desse tipo de servico. A dispensa de licitacdo se fundamenta na singularidade do

objeto e na inviabilidade de competicdo, conforme previsto no Artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

custos de cada item, bem como as propostas deverdo apresentar:

a) Nome, niumero do CNPJ, Inscrigdo Estadual, enderego e telefone da empresa proponente.

5.2. O fornecedor selecionado deverd apresentar um or¢amento detalhado, discriminando os

b) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da

proposta assinada e/ou e-mail enviado;

c) A proposta devera ser apresentada com a descricdo dos produtos e/ou servigos solicitados pela

CMMF, com preco unitario e total.
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5.3. A contratacdo sera realizada por meio de negociacdo direta com os fornecedores escolhidos,
visando obter as melhores condi¢cbes comerciais para a Administracdo Publica e andlise da proposta
comercial serd pautada pelos principios da razoabilidade e da economicidade, garantindo que o preco
proposto esteja de acordo com os valores de mercado e que represente a melhor relacdo custo-beneficio

para a Cdmara Municipal de Muniz Freire.
6. RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas previstas para a execucdo deste objeto obedecerdo a distribuicdo, por exercicio
financeiro, e correrdo a conta do Orgamento proprio da Camara Municipal de Muniz Freire/ES, sendo esta
devidamente informada no bojo do processo pela responsavel do Departamento Contabil da CMMF/ES da
existéncia de dotacdo orcamentdria e disponibilidade/programacdo financeira na ocasido da efetiva

aquisicdo por meio de Autorizacdo de Fornecimento e/ou Contrato.
7. GARANTIA, VALIDADE E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O fornecedor é responsavel por reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, os itens objetos do processo naquilo que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées

resultantes da execugdo do objeto.

7.2. Efetuada a entrega e/ou realizado o servico os mesmos serdo recebidos em carater provisorio,
e a Camara terd até 10 (dez) dias para avalia-los quanto ao atendimento das especificagcdes e exigéncias

pertinentes.

7.3. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa das responsabilidades futuras quanto a

qualidade do objeto entregue.

7.4. Os testes realizados na fase de entrega ndo impedirdo a realizacdo de testes futuros, quando

houver suspeita de que o objeto seja de ma qualidade.

7.5. Efetuada a entrega e/ou realizado o servico, a Cidmara poderd realizar testes para

comprovacao das caracteristicas dos mesmos, bem como da sua funcionalidade.

7.6. Constatadas irregularidades na execucdo/entrega do objeto a Cdmara Municipal de Muniz

Freire - CMMF elaborara relatério, encaminhando o mesmo a Presidéncia, que deverd notificar a empresa.

7.7. O prazo para que a empresa proceda com a corre¢do da falha é de até 05 (cinco) dias,

prorrogdveis por igual periodo, mediante solicitacdo oficial de prorrogagdo e autorizagdo da CMMF.
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7.8. Caso as falhas apontadas na execucdo da realizacdo dos servicos e/ou da entrega do produto
por parte da empresa nao forem corrigidas no prazo estabelecido, a CMMF terd o direito de rescindir o
Contrato, Ata de Registro de Precos (ARP) e/ou AF (Autorizacdo de Fornecimento), podendo a empresa,
inclusive, ser cumulativamente apenada por perdas e danos, além da aplicacdo das penalidades e sancdes

descritas na Lei n2 14.133/21.

7.9. A empresa somente receberd o termo de conclusdao contratual e correspondente atestado,
apods haver sanado todas as falhas e irregularidades apontadas, especialmente as técnicas, estando, assim,

apta para receber o pagamento correspondente.

7.10. Os bens e servigos contratados que por sua natureza exijam controle de validade seguirdo as

normativas legais atinentes ao objeto e, ainda, aquelas descritas no objeto licitado.
8. CONDICOES GERAIS E DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. O prazo de execu¢dao do objeto sera IMEDIATO, contados da data do recebimento da
Autorizagdo de Fornecimento (AF) ou convocagdo da Presidéncia da Camara Municipal, prorrogavel por igual

periodo, a critério da CAmara/Contratante.
8.2. Local, prazo e hordrio para execugdo e entrega dos itens.

8.2.1. A entrega devera ser realizada na sede da Camara Municipal de Muniz Freire - Rua Jodo Ivo
Aguilar - 202 - Centro - Muniz Freire/ES, em dias Uteis, de 12 as 18h, devendo ter seu dia e horario
previamente agendado com a Camara Municipal.

8.2.2. O Objeto devera ser entregue pelo fornecedor no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar
da data de recebimento da Requisicao.

8.2.3. Os itens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos/refeitos no
prazo descrito no objeto, a contar da notificacdo da empresa, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado ao final de cada etapa e/ou integral execucdo/entrega da AF,

mediante a apresentacao da competente Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

9.2. A nota fiscal devera ser a NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n2
42/2009 — CONFAZ e Lei Municipal n2 2.549/2018.
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9.3. Excetuam-se dos casos citados no item anterior aqueles em que a legislacao permita a emissao

da nota fiscal que nao seja eletrénica, nos termos da legislagdo vigente.

9.4. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CPF/CNPJ e Nome/Razdo Social apresentados na cotagdo

de precos/proposta de precos. A Nota Fiscal ndo podera conter emendas ou rasuras.

9.5. Juntamente com a nota fiscal deverdo ser apresentados, no minimo, os documentos

correspondentes a regularidade fiscal (CND - Certiddo Negativa de Débitos) correspondente a:

| - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN e RFB);

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Estado Sede da empresa);

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Municipio Sede da empresa);

IV - Prova de regularidade relativa ao FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF); e

V - Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).

9.6. A nota fiscal e documentos de regularidade fiscal deverdao ser protocolados no setor de
Protocolo da Camara. Excetuam-se os casos em que os documentos forem enviados via e-mail para o
Departamento de Compras, independentemente da forma de envio, e os prazos sé comegarao a fluir a partir

da data de protocolo.

9.7. Os documentos referentes a nota fiscal e a regularidade fiscal serdo conferidos no prazo de 02

(dois) dias uteis a contar de seu recebimento, podendo ser prorrogado por igual periodo.

9.8. Ocorrendo erros na apresentacdo das notas fiscais e/ou regularidade fiscal, as mesmas serdo
devolvidas a empresa para correcdo, e esta devera apresentar o documento corrigido no prazo maximo de

até 10 (dez) dias, a contar da data de recebimento da sua devolucgao.

9.9. Uma vez devolvida e corrigido o erro, o procedimento e prazos de reapresentacdo da Nota

Fiscal e documentos seguird o mesmo padrdo inicial, inclusive no que tange a nova conferéncia.

9.10. O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (dez) dias, contados: a) da data de
recebimento da Nota Fiscal, quando esta estiver correta; ou b) da data da reapresenta¢do da Nota Fiscal

corrigida, se a mesma tiver sido apresentada com erros.

9.11. O pagamento serd efetuado pelo setor pertinente, creditado em favor da empresa, através

de ordem bancdria contra a entidade bancaria indicada pela empresa, em que deverd ser efetivado o
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crédito, o qual ocorrera posteriormente a data de apresentacdo da competente nota fiscal/fatura, junto ao
Setor responsavel e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizacdo emitido pelo fiscal do contrato formalmente

designado e documentos comprobatérios de regularidade fiscal da empresa.

9.12. Deverao estar incluidos no preco todos os insumos que o compdem, tais como as despesas
com impostos, taxas, frete, contribui¢des, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
sobre a execugdo do objeto desta licitagdo, sem quaisquer 6nus para a Administragdo, e quaisquer outros

gue incidam sobre a avenca.

9.13. O atraso no pagamento ndo ensejara direito ao recebimento de juros, mora, multa ou

atualizagGes monetarias de qualquer natureza.

9.14. No ato de retirada da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento e/ou Ordem de

Servico, a empresa devera fornecer os dados bancarios.

9.15. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa enquanto pendente de liquidacdo quaisquer

obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.16. O ISSQN se devido sera recolhido na forma do Cédigo Tributario Municipal vigente, caso nao

haja comprovagdo do recolhimento junto ao Municipio sede da empresa.

9.17. A Camara podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidas

pela empresa, em decorréncia de inadimplementos.

9.18. A Camara podera deduzir/reter do respectivo pagamento os impostos e taxas que por ventura

houver em detrimento de legislacdo cabivel.

9.19. No caso da empresa ser Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
Microempreendedor Individual (MEI) e a mesma for comprovadamente optante pelo Simples, estarad a

empresa dispensadas da retencao dos impostos devidos e correlatos ao objeto contratado.

9.20. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de
validade; b) a data da emissdo; c) os dados do contrato e do 6rgdo; d) o periodo de prestacdo dos servigos;

e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a empresa providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da
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situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara. Sera considerada data do pagamento o dia em que

constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.22. Antes de cada pagamento a empresa, sera realizada consulta ao TCU - Certiddes
Administracdo Publica Federal (tcu.gov.br) para verificar a situacdo atualizada da empresa (Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica). Constatando-se a situacao de irregularidade da empresa serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢gdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Camara.

9.23. O mesmo se aplica se for constatada alguma irregularidade fiscal, san¢des administrativas ou
similares. Ndao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara devera
sobrestar o pagamento ou realizar pagamento via depdsito judicial. Persistindo a irregularidade, a Camara
deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual ou da ARP nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a empresa a ampla defesa.

9.24. No que concerne, ainda, ao pagamento sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel, quando couber. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento (acima de quarenta e
cinco dias), desde que a empresa ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera
ser acrescido de atualizagdo financeira e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més ou 6%

(seis por cento) ao ano, mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM=1xNxVP
9.24.1. Sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacio financeira, sendo este de 0,000164381.
10. RESPONSABILIDADE DAS PARTES

10.1. Constituem obrigacGes da CONTRATANTE:
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a) Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugdo do presente Contrato, pagando a

CONTRATADA conforme as condicGes estabelecidas neste Contrato;

b) Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execucdo de servicos

referentes ao objeto do Contrato, quando necessario;

c) Prestar as informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA com relagdo ao

objeto do Contrato;
d) Atestar e receber os servicos efetivamente prestados, de acordo com as clausulas do Contrato.
10.2. Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

a) Entregar o objeto do Contrato para a qual foi contratada, de acordo com as normas legais cabiveis ao

objeto contratado;

b) Realizar a prestacao de servicos de forma objetiva e eficiente;

c) Realizar os servicos, de acordo com as normas legais cabiveis ao objeto contratado;

d) Realizar os servigcos nas especificacdes e prazos para a qual foi contratada;

e) Apresentar os documentos de cobranga, inclusive Nota Fiscal, com a as respectivas descri¢des;
f) Observar as normas legais cabiveis para execuc¢do do objeto contratado;

g) Observar as prescri¢Oes relativas as leis trabalhistas, previdencidrias, fiscais, seguros e quaisquer outros
ndao mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta

ou indireta do Contrato, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

h) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos a

equipamentos ou pessoas causados a CONTRATANTE, seus empregados, ou prepostos ou a terceiros;

i) Manter, durante toda a vigéncia e execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela

assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

j) Comunicar a CONTRATANTE a existéncia de quaisquer problemas ocorridos sob sua responsabilidade e que

nado possa ser eliminada nos termos do Contrato;

k) Retirar, imediatamente apds receber a notificagdo, qualquer empregado que ndo corresponder a

confianga e que perturbar a ag¢do da fiscalizacdo da CONTRATANTE;
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[) Substituir, sempre que exigido e independentemente de justificacdo, aqueles empregados cuja atuagdo,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina

ou ao interesse da CONTRATANTE;

m) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem

funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

n) Responsabilizar-se por todo e qualquer extravio de bens e eventuais danos por dolo ou culpa sua ou de

seus empregados e prepostos, durante a execucdo do objeto do Contrato;

o) Manter o sigilo técnico e comercial quanto ao objeto do Contrato, observando e fazendo observar por
seus empregados a obrigacdo do resguardo de informacdes econdmico-fiscais a que porventura possam ter

acesso no exercicio das suas atividades, sob pena de responsabilidade objetiva;
p) Manter todas as disposi¢cdes do Contrato.
11. PENALIDADES E SANCOES

11.1. O Fornecedor deverd observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para fornecimento

do Objeto, sujeitando-se as penalidades constantes da Lei 14.133/21.
11.2. O Fornecedor podera ser responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - dar causa a inexecug¢do parcial do Objeto;

Il - dar causa a inexecug¢do parcial do Objeto que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do Objeto;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o processo;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo entregar a documentacao exigida para o processo, quando convocado dentro do prazo de validade

de sua proposta;
VIl - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do Objeto sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o processo ou prestar declaracdo falsa

durante o mesmo;

IX - praticar ato fraudulento na execu¢ao do Objeto;

10



Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

L07mp B o S

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.3. Pelas infragdes administrativas poderao ser aplicadas ao Fornecedor as seguintes san¢ées:

| - adverténcia;

I - multa;

lll-  impedimento de licitar e contratar;

IV-  declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.4. Na aplicagdo das san¢Ges serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il-  as peculiaridades do caso concreto;

Il - ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

IV- osdanos que dela provierem para a Administragdao Publica;

V- aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos drgaos de controle.

11.5. A sangdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista

no Inciso | da Cldusula 11.2, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

11.6. A multa serd aplicada sobre o valor total do Objeto, observando-se as normas a seguir

elencadas.

|- 0,5% (cinco décimos por cento), por dia, até o trigésimo dia de atraso, se o Objeto ndo for

entregue/realizado quando o Fornecedor, sem justa causa:

a) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do Objeto sem motivo justificado;
b) deixar de entregar a documentacao exigida para o pagamento;

II- 2% (dois por cento) nos casos em que o Fornecedor:

a) dar causa a inexecugdo parcial do Objeto;

Il - 10% (dez por cento) nos casos em que o Fornecedor:
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a) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do Objeto sem motivo justificado;

b) dar causa a inexecucdo parcial do Objeto que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento

dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecucdo total do Objeto;
d) ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo entregar a documentacdo exigida, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
IV - 20% (vinte por cento) nos casos em que o Fornecedor:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o processo ou prestar declaracdo falsa

durante a execugdo do Objeto;

b) praticar ato fraudulento na execugdo do Objeto;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da aquisi¢do/contratacdo;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada o Fornecedor pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII da Cldusula 11.2, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da

Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Muniz Freire, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. A sancdo de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao Fornecedor
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xl da Clausula 11.2, bem como pelas
infracGes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caputda referida Clausula que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no item 11.3, IV, e impedird o
Fornecedor de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.9. A san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd precedida de analise

juridica e observara as seguintes regras:
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| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de Prefeito Municipal, ou
de secretdrio municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacdo, serd de competéncia exclusiva da

autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por drgaos dos Poderes Legislativos, no desempenho da fun¢do administrativa, sera de

competéncia exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire.

11.10. As sangOes previstas nos incisos I, Ill e IV da Cldusula 11.3 poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

11.11. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao Fornecedor, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

11.12. A aplicacdo das sang¢Oes previstas nesta Cladusula ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Camara Municipal.

11.13. Na aplica¢do da sangao prevista no inciso Il da Cldusula 11.3, serd facultada a defesa do

interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

11.14. A aplicagdo das sangles previstas nosincisos Ill e IV na Clausula 11.3 requerera a
instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a o para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que

pretenda produzir.

11.15. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o Fornecedor podera apresentar alegac¢des finais no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacgao.

11.16. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,

impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

11.17. A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragao,

e sera:
| - interrompida pela instaura¢do do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput deste artigo;

Il-  suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;
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Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.

11.18. A aplicagdo da multa nao impede que a Camara Municipal rescinda unilateralmente o

Objeto pelos motivos elencados neste Termo ou na legislagao em vigor.

11.18. Os valores das multas por ventura aplicadas serdao descontados, apds encerrada a etapa do

contraditério e ampla defesa, dos pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal.

11.19. As sang¢Oes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal apés a devida

notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

11.20. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancao

administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa.
12.  ALTERAGOES

12.1. O Objeto podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
| - Unilateralmente pela Camara Municipal:

a) quando necessaria a modificagdo do Objeto em decorréncia de acréscimos ou diminuigdo quantitativa do

seu Objeto, nos limites permitidos pela Lei n® 14.133/21 e suas alteracdes.
Il - por acordo das partes:

a) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias

supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipa¢do do pagamento.

12.2. Em havendo alteracdo unilateral do Objeto que aumente os encargos do Fornecedor, a

Camara Municipal restabelecera por aditamento o valor acordado.

12.3. O Fornecedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou

supressoes que se fizerem, até o limite estabelecido na Lei n2 11.143/21.

12.4. Se durante a execucdo do Objeto surgir a necessidade de acréscimo na quantidade de itens ja

existentes, esses serdo calculados de acordo com o preco ofertado no processo.

13. RESCISAO/CANCELAMENTO
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13.1. A inexecucdo total ou parcial do Objeto poderda ensejar o seu cancelamento, com as
consequéncias previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste

instrumento.

13.2. Constituem, dentre outros, motivos para rescisdao do Objeto:
a) o ndocumprimento do Objeto, especificagdes ou prazos;
b) o cumprimento irregular do Objeto, especificacdes ou prazos;

c) alentiddo do seu cumprimento, levando a administracdo a comprovar a impossibilidade da realizacdo

dos servicos ou do fornecimento dos materiais, de acordo com as exigéncias e nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado na realizacdo dos servicos ou entrega dos materiais, sem justa causa e prévia

comunicac¢do a Administragao;
e) o atraso injustificado na entrega do Objeto, sem justa causa e prévia comunica¢do a Administracdo;

f) a subcontratacdo total do seu Objeto, a associacdo do Fornecedor com outrem, a cessdo ou

transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacao, ndo admitidas no processo;

g) o desatendimento das determinagGes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a

sua execugdo, assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execucao;.

i) adecretagdo de faléncia, ou a instauragdo de insolvéncia civil;
j)  adissolucdo da sociedade;

k) a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da Camara

Municipal, prejudique a execuc¢do do Objeto;

I) razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e determinados pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado a Camara Municipal e exarado no

processo administrativo;

m) a supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras, acarretando modificagdo do

valor inicial do Objeto além do limite permitido na legisla¢do;

n) a ocorréncia de casos fortuitos ou de forgca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo

do Objeto;
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0) outros casos permitidos pela legislacdo.

13.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Objeto, devera ser precedida de

justificativa fundamentada.
13.4. O cancelamento do Objeto podera ser:
a) Determinada por ato unilateral e estrito da Cadmara Municipal, nos casos enumerados neste Termo;

b) Amigdvel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia para a

administracao;
c) Judicial, nos termos da legislacdo.

13.4.1. O cancelamento administrativo ou amigdvel serd fundamentado e dar-se-a por ato do

Presidente da Cdmara Municipal de Muniz Freire/ES, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
14. FISCALIZACAO

14.1. A fiscalizacdo do Objeto sera exercida pela Camara Municipal na forma que Ihe convier,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informagbes pertinentes a essa

atribuicao.

14.2. A atuagdo ou eventual omissdo da fiscalizagdo por parte da Camara Municipal ndo podera ser

invocada para eximir o Fornecedor da responsabilidade pela execugao do Objeto.
15. DISPOSICf)ES FINAIS

15.1. O Fornecedor é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da entrega do Objeto.

15.2. A inadimpléncia do Fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais ndo transfere para a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem

podera onerar o Objeto.

15.3. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no processo, devera ser comunicado a Camara Municipal, mediante documentacdo

propria, para apreciacdo da autoridade competente.

15.4. Fazem parte integrante do presente processo todos os documentos, itens e instru¢des que
compde o mesmo, completando-o para todos os fins de direito, independentemente de sua transcricao,

obrigando-se as partes em todos os seus termos.
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15.5. Somente poderdo apresentar precos e participar do processo de aquisicdo os fornecedores
qgue se enquadrarem como Micro-Empresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Microempreendedor

Individual (MEI), nos termos da legislacédo.

15.6. A classificacdo dos fornecedores levara em consideracdao o menor preco global referente a

todos os itens, em conjunto.
15.7. Este processo sera regido pela Lei Federal 14.133/21.

15.8. Este termo de referéncia tem como objetivo orientar o processo de contrata¢do e ndo exaure

todas as condi¢Oes que deverdo ser contempladas no contrato a ser firmado entre as partes.

Alana Morgado Pimentel
Assessora de Aquisicoes
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