Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

L0710 D oL B

TERMO DE REFERENCIA
1. OBIJETO

1.1. Contratagdo de empresa para LOCACAO DE 01 (UMA) CENTRAL TELEFONICA (PABX),
incluindo Terminal de Atendimento, interfaces celulares e quatro linhas de telefonia, bem como instalacgao,
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Muniz Freire/ES, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A opcdo pela locacdo dos equipamentos se mostra mais eficaz, pois contemplara também a
execucdo de manutencdo preventiva e corretiva dos mesmos, com reposicdo de todas as pecas e material de
consumo que se fizerem necessarios, exceto papel.

2.2. A Camara necessita de maquinas que disponham de recursos que agilizem as execugdes de
servicos, em razdao do envolvimento de servidores nesta tarefa e com a economia de tempo os servidores
podem se dedicar a tarefas de maior complexidade.

2.3. De outro lado, a aquisicdo de uma central telefénica se mostra menos eficaz e antieconémica,
uma vez que este equipamento e suas respectivas tecnologias estdo constantemente em atualizacdo, e num
pequeno espago de tempo estes se tornam obsoletos, com pouca oferta de servicos de manutengdo e
reposicao de pecas.

2.4. Adicione-se as justificativas acima o fato de as empresas, apds o prazo de garantia dos
equipamentos, ndo se interessarem em continuar realizando sua manuteng¢do, tendo em vista o custo na
aquisicdo de pegas e suprimentos. Ndo por acaso, sdao inimeros os equipamentos que entram em desuso
e/ou irrecuperdveis num curto espago de tempo, considerando o custo de manutencio e a
incompatibilidade destes equipamentos com as novas tecnologias langadas no mercado.

2.5. No que tange a aquisicdo de suprimentos e pecas para a manutenc¢do da garantia da central
telefénica durante a sua vigéncia, é necessario adquirir produtos originais do mesmo fabricante do
equipamento, que, em regra, sao importados, o que eleva, de sobremaneira, o seu custo operacional.

2.6. A contratacdo do servico é economicamente vidvel uma vez que a Camara Municipal ndo
possui em seu quadro funcional profissional especializado para os servicos de manutengao e conserto e tao
pouco possui os equipamentos necessarios para tanto. Desta forma o custo operacional e dos equipamentos
e a respectiva manutenc¢ao dos mesmos correrao por conta da CONTRATADA.

2.7. Os servigos sdo considerados como atividade-meio da Camara Municipal, portanto, passivel de
terceirizagao.

3. MODALIDADE

3.1. Considerando as especificidades do objeto e de acordo com o disposto no Artigo 75, inciso |l,
da Lei 14.133/2021, a modalidade de licitagdo indicada para este caso é a dispensa de licitagdo.

3.2. Conforme o Artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, a dispensa de licitacdo é cabivel para
contratacg3o de servicos e compras que envolvam valores inferiores a RS 50.000,00.
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3.3. Esta modalidade se mostra adequada para a prestacao de servigos de internet, tendo em vista
a quantidade e valor dos objetos.

3.4. Por outro lado, é importante ressaltar que o procedimento de dispensa de licitacdo deve
observar os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, garantindo a transparéncia e a legalidade do
processo de contratagéo.

4. DESCRICAO

iTEM DESCRIGCAO UN | QTDE
Servigos de instalagdo de 01 (uma) Central Telefénica (PABX), incluindo

01 Terminal de Atendimento e periféricos, interfaces celulares e quatro linhas | Més 1
de telefonia.

Locacdo de 01 (uma) Central Telefénica (PABX), incluindo Terminal de
02 Atendimento e periféricos, interfaces celulares e quatro linhas de telefonia, | Més 12
bem como manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos.

Abaixo descrevemos detalhadamente o item referente a contratagdo de empresa para PRESTAGAO
DE SERVICO DE LOCAGAO 01 (UMA) CENTRAL TELEFONICA (PABX), incluindo Terminal de Atendimento,
interfaces celulares e quatro linhas de telefonia, bem como instalagdo, manuteng¢do preventiva e corretiva
dos equipamentos, para atender as necessidades da Camara Municipal de Muniz Freire/ES. Vejamos:

4.1. Detalhamento do Objeto:
4.1.1. Central Telefonica (PABX) com caracteristicas minimas:
a) Trafego: local, longa distancia (intra e inter-regional e internacional).

b) Capacidade: 08 (oito) troncos e 32 (trinta e dois) ramais, sendo 01 (um) ramal digital e 31 (trinta e um)
ramais analdgicos.

4.1.2. Equipamento devera ser homologado pela Anatel.

4.1.3. Caracteristicas:

a) Estrutura expansivel e arquitetura modular

b) Possuir seguranca para transmissao de dados

c) Estar preparada para configuragdo de encaminhamento de chamadas de diferentes operadoras de
telefonia

d) Unidade de processamento central e armazenamento

e) Possibilidade de inserc&o e extracdo de placas e/ou cartdo de ramais

f) Plano de numeracdo de ramais

g) Canais digitais E1 e uma faixa de numeracao para pontos de comunica¢do, com facilidade de

discagem direta a ramal (DDR) e possibilidade de expansao
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h) Permitir a implantacdao de software de controle das chamadas realizadas por todos os ramais
compativel com sistema Windows

i) voltagem do equipamento: 110W

4.1.4. Facilidades basicas:

a) MUsica em espera personalizada

b) Identificador de origem das chamadas

c) Transferéncia e captura de chamadas

d) Siga-me interno e externo

e) Rediscagem

f) Cadeado eletrénico por ramal

g) Permitir a ligacdo entre os ramais internos, sem tarifacao
h) Discagem direta e através de ramal

i) Ramal fax

j) Bilhetagem

k) Relégio de tempo real

) Configuragdo de data e hora

m) Desvio de chamada (ocupado, ndo atende)

n) Categorizacdo de acesso as linhas externas, podendo ocorrer bloqueios de ligagdes a cobrar

(qualquer tipo), para ligag¢Ges locais, celular local, celular DDD, DDD e DDI

4.1.5. Terminal de Atendimento com caracteristicas minimas:

a) Teclas com func¢des dedicadas e programaveis
b) Ajuste de inclinagdo

c) Display de cristal liquido

d) Viva voz

e) Acesso rapido a ramais

f) Teclas programaveis com sinalizagdo através de LED’s
g) Tecla com sinalizacdo (LED) para viva-voz

h) Tecla com sinalizacdo (LED) para atende/desliga
i) Tecla com sinalizagdo (LED) para reter

j) Tecla para programacao do terminal

k) Tecla Flash
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) Ajuste digital do volume do viva-voz

m) Ajuste digital do volume da campainha

n) Trava do teclado para limpeza do terminal

0) Operacdo com fone de cabega

p) Aviso sonoros (bips) de alerta

o)) Agenda para até 100 niumeros

r) Consulta a chamadas atendidas, ndo atendidas e originadas
s) Atualizacdo pelo programador da central telefonica

4.1.6. Detalhamento interfaces:

a) Marca: Intelbras

b) Compatibilidade: Central de PABX Intelbras

c) Identificacdo de chamadas: DTMF

d) Tecnologia: GSM quad-band (850, 900, 1800 e 1900 MHz)

e) Fonte de alimentacdo: Externa bivolt automatica
f) Dimensdes: 210 x 140 x 48 mm
g) Caracteristicas adicionais: Bateria interna, operagdao em temperaturas de 4 C a 45 2C, ruido inferior

a 60 dB, vida util em repouso de 3 horas

4.1.7. Detalhamento das linhas de telefonia:

a) Quatro linhas de telefonia mével de operadora autorizada pela Anatel a operar no municipio (DDD
028)

b) Com chip fisico do tipo 4G, compativel com bandejas de chip dos tipos normal, micro e nano.

c) Ligacoes ilimitadas para qualquer nimero nacional.

d) Franquia de internet: minimo de 6GB

e) Franquia de Minutos: minimo de 44.000 minutos

f) Franquia de SMS: minimo de 1.000 SMS

4.2. Os equipamentos deverao ser novos, de primeiro uso.

4.3. O fato de a CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar equipamento tecnicamente superior ou de
maior capacidade ndo ensejard qualquer pagamento adicional pela CONTRATANTE.

4.4, A instalacdo dos equipamentos e o pleno funcionamento deverdo ocorrer no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis da data de inicio de vigéncia do Contrato.

4.5. Independentemente da tecnologia escolhida, a CONTRATADA devera providenciar os equipamentos,
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infraestrutura, interfaces, cabos conectores e servigos necessarios e ndo disponiveis no local de instalagao
dos equipamentos, permitindo a perfeita integracao dos acessos com a central privada da CONTRATANTE. A
solucdo adotada pela CONTRATADA ndo deverd gerar qualquer custo adicional a CONTRATANTE com pecas
ou servicos para adaptacao fisica do PABX, cabeamento de entrada e DG.

4.6. Durante a vigéncia do Contrato a CONTRATADA é responsavel pelo pleno funcionamento dos
equipamentos.

4.7. No caso de necessidade de troca dos equipamentos nenhum custo adicional serd devido pela
CONTRATANTE.

4.8. Excetua-se do disposto no item anterior os seguintes casos:

a) Defeitos na alimentacdo elétrica;

b) Anormalidades climaticas ou atmosféricas;

c) Mudancas ou redisposicdo do equipamento/sistema;

d) Mudanga de pontos;

e) Reparos na rede fisica;

f) Roubos ou furtos do equipamento;

g) Incéndio;

h) Explosao;

i) Sabotagem;

j) Todas as demais prestagdes de servigos cujas necessidades ndo decorram da prépria operagdo dos

equipamentos/sistema.

4.9. Os casos citados serdo faturados adicional e separadamente, devendo as condi¢des de realizagao de tais
servigos e respectivo pagamento ser previamente acordados entre as partes.

4.10. Os servicos de manutencdo sdo os abaixo considerados e terdo os seguintes tratamentos por parte da
CONTRATADA:

a) Chamados leves: configuracdes e/ou servicos preventivos - até 48 horas a partir do horario de
chamada por parte da CONTRATANTE;

b) Chamados médios: reparos por falha de comunicagdo parcial - até 24 horas a partir do hordério de
chamada por parte da CONTRATANTE;

c) Chamados graves: paralisacdo do PABX, paralisagao de ramais e troca de aparelhos ou pegas - até 48
horas a partir do horario de chamada por parte da CONTRATANTE.

4.11. ACONTRATADA devera manter central de relacionamento funcionando em dias e horarios comerciais.

4.12. A CONTRATADA devera providenciar, a pedido da CONTRATANTE, quando solicitado, capacitacdo
técnico/operacional de servidores indicados pela CONTRATANTE para uso dos equipamentos e sistemas
locados.
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4.13. E de responsabilidade da CONTRATADA a verificagdo e/ou obteng¢do de informagdes quanto ao local, e
suas caracteristicas, onde sera instalado o equipamento.

4.14. A instalacdo devera ser realizada na sede da Camara Municipal de Muniz Freire - Rua Jodo Ivo Aguilar -
202 - Centro - Muniz Freire/ES, em dias Uteis, de 12 as 18h.

4.15. A CONTRATADA devera fornecer todos os meios, aparelhos, maquinas e mao-de-obra especializada
necessarios a instalacdo dos equipamentos nos locais definidos.

4.16. A CONTRATADA devera instruir e treinar, sem Onus adicional, os servidores que irdo operar os
equipamentos no local em que estiverem instalados, em dia e local previamente agendado com o fiscal do
contrato, ou na troca de equipamento por modelo diferente do existente.

4.17. Serd recusado material deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como
aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricacdo, distribuicdo e apresentacao.

4.18. Os servicos iniciar-se-do na data de inicio da vigéncia do Contrato, apds sua assinatura e emissao da
correspondente Ordem de Servico e/ou Autorizacdo de Fornecimento.

5. PRECO

5.1. A definicdo do preco para a Contratacdo de empresa para LOCACAO DE 01 (UMA) CENTRAL
TELEFONICA (PABX), serd embasada em pesquisa de mercado, levando em consideragdo os valores
praticados por empresas especializadas na prestacdo desse tipo de servico. A dispensa de licitacdo se
fundamenta na singularidade do objeto e na inviabilidade de competi¢ao, conforme previsto no Artigo 75,
inciso I, da Lei 14.133/2021.

5.2. O fornecedor selecionado devera apresentar um orgamento detalhado, discriminando os
custos de cada item, bem como as propostas deverdo apresentar:

a) Nome, niumero do CNPJ, Inscri¢cdo Estadual, endereco e telefone da empresa proponente.

b) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
proposta assinada e/ou e-mail enviado;

c) A proposta devera ser apresentada com a descricdo dos produtos e/ou servigos solicitados pela
CMMF, com prego unitario e total.

5.3. A contratacdo serd realizada por meio de negocia¢do direta com os fornecedores escolhidos,
visando obter as melhores condicdes comerciais para a Administracdo Publica e analise da proposta
comercial sera pautada pelos principios da razoabilidade e da economicidade, garantindo que o preco
proposto esteja de acordo com os valores de mercado e que represente a melhor relagao custo-beneficio
para a Camara Municipal de Muniz Freire.

6. RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas previstas para a execu¢ao deste objeto obedecerdo a distribui¢do, por exercicio
financeiro, e correrdo a conta do Orcamento préprio da Cdmara Municipal de Muniz Freire/ES, sendo esta
devidamente informada no bojo do processo pela responsavel do Departamento Contabil da CMMF/ES da
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existéncia de dotagdo orcamentaria e disponibilidade/programagido financeira na ocasido da efetiva
aquisicdo por meio de Autorizacdo de Fornecimento e/ou Contrato.

7. GARANTIA, VALIDADE E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. O fornecedor é responsavel por reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, os itens objetos do processo naquilo que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo do objeto.

7.2. Efetuada a entrega e/ou realizado o servico os mesmos serdo recebidos em carater provisério,
e a Camara terd até 10 (dez) dias para avalid-los quanto ao atendimento das especificacbes e exigéncias
pertinentes.

7.3. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa das responsabilidades futuras quanto a
gualidade do objeto entregue.

7.4. Os testes realizados na fase de entrega ndo impedirdo a realizacdo de testes futuros, quando
houver suspeita de que o objeto seja de ma qualidade.

7.5. Efetuada a entrega e/ou realizado o servico, a Camara poderd realizar testes para
comprovacao das caracteristicas dos mesmos, bem como da sua funcionalidade.

7.6. Constatadas irregularidades na execuc¢do/entrega do objeto a Camara Municipal de Muniz
Freire - CMMF elaborara relatério, encaminhando o mesmo a Presidéncia, que devera notificar a empresa.

7.7. O prazo para que a empresa proceda com a corregdo da falha é de até 05 (cinco) dias,
prorrogdaveis por igual periodo, mediante solicitagdo oficial de prorrogagdo e autorizagdo da CMMF.

7.8. Caso as falhas apontadas na execucdo da realizacdo dos servicos e/ou da entrega do produto
por parte da empresa ndo forem corrigidas no prazo estabelecido, a CMMF tera o direito de rescindir o
Contrato, Ata de Registro de Pregos (ARP) e/ou AF (Autorizacdo de Fornecimento), podendo a empresa,
inclusive, ser cumulativamente apenada por perdas e danos, além da aplicacdo das penalidades e san¢Oes
descritas na Lei n? 14.133/21.

7.9. A empresa somente receberd o termo de conclusdo contratual e correspondente atestado,
apos haver sanado todas as falhas e irregularidades apontadas, especialmente as técnicas, estando, assim,
apta para receber o pagamento correspondente.

7.10. Os bens e servigcos contratados que por sua natureza exijam controle de validade seguirdo as
normativas legais atinentes ao objeto e, ainda, aquelas descritas no objeto licitado.

8. CONDICOES GERAIS E DE EXECUGAO DOS SERVICOS

8.1. O prazo de execug¢do do objeto sera IMEDIATO, contados da data do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou convocacdo da Presidéncia da Camara Municipal, prorrogéavel por igual
periodo, a critério da CAmara/Contratante.

8.2. Local, prazo e horério para execucdo e entrega dos itens.
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8.2.1. A entrega devera ser realizada na sede da Camara Municipal de Muniz Freire - Rua Jodo Ivo
Aguilar - 202 - Centro - Muniz Freire/ES, em dias Uteis, de 12 as 18h, devendo ter seu dia e horario
previamente agendado com a Camara Municipal.

8.2.2. O fornecimento do servico sera de forma parcelada, pelo periodo de 12 (doze) meses e
observando-se as quantidades estipuladas pela correlata Autorizagdo de Fornecimento (AF).

8.2.3. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos/refeitos no
prazo descrito no objeto, a contar da notificacdo da empresa, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado ao final de cada etapa e/ou integral execucdo/entrega da AF,
mediante a apresentacdo da competente Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

9.2. A nota fiscal devera ser a NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n2
42/2009 — CONFAZ e Lei Municipal n2 2.549/2018.

9.3. Excetuam-se dos casos citados no item anterior aqueles em que a legislacdo permita a emissdo
da nota fiscal que ndo seja eletrénica, nos termos da legislagdo vigente.

9.4. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CPF/CNPJ e Nome/Razdo Social apresentados na cotacdo
de precos/proposta de precos. A Nota Fiscal ndo poderd conter emendas ou rasuras.

9.5. Juntamente com a nota fiscal deverdo ser apresentados, no minimo, os documentos
correspondentes a regularidade fiscal (CND - Certiddo Negativa de Débitos) correspondente a:

| - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN e RFB);

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Estado Sede da empresa);

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Municipio Sede da empresa);

IV - Prova de regularidade relativa ao FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF); e

V - Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).

9.6. A nota fiscal e documentos de regularidade fiscal deverdo ser protocolados no setor de
Protocolo da Camara. Excetuam-se os casos em que os documentos forem enviados via e-mail para o
Departamento de Compras, independentemente da forma de envio, e os prazos sé comecarao a fluir a partir
da data de protocolo.

9.7. Os documentos referentes a nota fiscal e a regularidade fiscal serdo conferidos no prazo de 02
(dois) dias uteis a contar de seu recebimento, podendo ser prorrogado por igual periodo.

9.8. Ocorrendo erros na apresentacdo das notas fiscais e/ou regularidade fiscal, as mesmas serdo
devolvidas a empresa para correcdo, e esta devera apresentar o documento corrigido no prazo maximo de
até 10 (dez) dias, a contar da data de recebimento da sua devolucdo.
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9.9. Uma vez devolvida e corrigido o erro, o procedimento e prazos de reapresentacdao da Nota
Fiscal e documentos seguira o mesmo padrao inicial, inclusive no que tange a nova conferéncia.

9.10. O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (dez) dias, contados: a) da data de
recebimento da Nota Fiscal, quando esta estiver correta; ou b) da data da reapresentacdo da Nota Fiscal
corrigida, se a mesma tiver sido apresentada com erros.

9.11. O pagamento serd efetuado pelo setor pertinente, creditado em favor da empresa, através
de ordem bancaria contra a entidade bancdria indicada pela empresa, em que deverd ser efetivado o
crédito, o qual ocorrera posteriormente a data de apresentacdo da competente nota fiscal/fatura, junto ao
Setor responsavel e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizacdo emitido pelo fiscal do contrato formalmente
designado e documentos comprobatdrios de regularidade fiscal da empresa.

9.12. Deverdo estar incluidos no preco todos os insumos que o compdem, tais como as despesas
com impostos, taxas, frete, contribuicdes, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
sobre a execuc¢do do objeto desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para a Administracdo, e quaisquer outros
gue incidam sobre a avenca.

9.13. O atraso no pagamento ndo ensejara direito ao recebimento de juros, mora, multa ou
atualiza¢cGes monetdrias de qualquer natureza.

9.14. No ato de retirada da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento e/ou Ordem de
Servigo, a empresa devera fornecer os dados bancarios.

9.15. Nenhum pagamento serd efetuado a empresa enquanto pendente de liquidagdo quaisquer
obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.16. O ISSQN se devido sera recolhido na forma do Cédigo Tributario Municipal vigente, caso nao
haja comprovacgdo do recolhimento junto ao Municipio sede da empresa.

9.17. A Camara podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidas
pela empresa, em decorréncia de inadimplementos.

9.18. A Camara podera deduzir/reter do respectivo pagamento os impostos e taxas que por ventura
houver em detrimento de legislacdo cabivel.

9.19. No caso da empresa ser Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
Microempreendedor Individual (MEI) e a mesma for comprovadamente optante pelo Simples, estara a
empresa dispensadas da reten¢do dos impostos devidos e correlatos ao objeto contratado.

9.20. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de
validade; b) a data da emissdo; c) os dados do contrato e do 6rgdo; d) o periodo de prestagdo dos servicos;
e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a empresa providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regulariza¢do da
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situagcdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara. Sera considerada data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.22. Antes de cada pagamento a empresa, serd realizada consulta ao TCU - Certiddes
Administracdo Publica Federal (tcu.gov.br) para verificar a situacdo atualizada da empresa (Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica). Constatando-se a situacdo de irregularidade da empresa sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Camara.

9.23. O mesmo se aplica se for constatada alguma irregularidade fiscal, san¢des administrativas ou
similares. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara deverd
sobrestar o pagamento ou realizar pagamento via depdsito judicial. Persistindo a irregularidade, a Camara
deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual ou da ARP nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a empresa a ampla defesa.

9.24. No que concerne, ainda, ao pagamento serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel, quando couber. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento (acima de quarenta e
cinco dias), desde que a empresa ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera
ser acrescido de atualizacdo financeira e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

9.24.1. Sendo:
EM = Encargos moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira, sendo este de 0,000164381.
10. RESPONSABILIDADE DAS PARTES

10.1. Constituem obriga¢cdes da CONTRATANTE:

a) Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execuc¢do do presente Contrato, pagando a
CONTRATADA conforme as condic¢Oes estabelecidas neste Contrato;

b) Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execu¢do de servicos
referentes ao objeto do Contrato, quando necessario;

c) Prestar as informacGes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA com relacdo ao
objeto do Contrato;

d) Atestar e receber os servicos efetivamente prestados, de acordo com as clausulas do Contrato.

10.2. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
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a) Entregar o objeto do Contrato para a qual foi contratada, de acordo com as normas legais cabiveis ao
objeto contratado;

b) Realizar a prestagdo de servigos de forma objetiva e eficiente;

c) Realizar os servicos, de acordo com as normas legais cabiveis ao objeto contratado;

d) Realizar os servigos nas especificacdes e prazos para a qual foi contratada;

e) Apresentar os documentos de cobranca, inclusive Nota Fiscal, com a as respectivas descri¢oes;
f) Observar as normas legais cabiveis para execugao do objeto contratado;

g) Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outros
ndo mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta
ou indireta do Contrato, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

h) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos a
equipamentos ou pessoas causados a CONTRATANTE, seus empregados, ou prepostos ou a terceiros;

i) Manter, durante toda a vigéncia e execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacao exigidas;

j) Comunicar a CONTRATANTE a existéncia de quaisquer problemas ocorridos sob sua responsabilidade e que
ndo possa ser eliminada nos termos do Contrato;

k) Retirar, imediatamente apds receber a notificacdo, qualquer empregado que ndo corresponder a
confianga e que perturbar a ag¢do da fiscalizagdo da CONTRATANTE;

I) Substituir, sempre que exigido e independentemente de justificacdo, aqueles empregados cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina
ou ao interesse da CONTRATANTE;

m) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regulariza¢gdo necessdrias;

n) Responsabilizar-se por todo e qualquer extravio de bens e eventuais danos por dolo ou culpa sua ou de
seus empregados e prepostos, durante a execucao do objeto do Contrato;

o) Manter o sigilo técnico e comercial quanto ao objeto do Contrato, observando e fazendo observar por
seus empregados a obrigacao do resguardo de informagdes econdmico-fiscais a que porventura possam ter
acesso no exercicio das suas atividades, sob pena de responsabilidade objetiva;

p) Manter todas as disposi¢des do Contrato.
11. PENALIDADES E SANCOES

11.1. O Fornecedor devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para fornecimento
do Objeto, sujeitando-se as penalidades constantes da Lei 14.133/21.

11.2. O Fornecedor podera ser responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecucdo parcial do Objeto;
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Il - dar causa a inexecugado parcial do Objeto que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucao total do Objeto;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o processo;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo entregar a documentacao exigida para o processo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do Objeto sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o processo ou prestar declaracdo falsa
durante o mesmo;

IX - praticar ato fraudulento na execugdo do Objeto;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.3. Pelas infragOes administrativas poderao ser aplicadas ao Fornecedor as seguintes san¢des:

- adverténcia;

- multa;

- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.4. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

- as peculiaridades do caso concreto;

- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV-  osdanos que dela provierem para a Administragao Publica;

V- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos érgaos de controle.

11.5. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista
no Inciso | da Clausula 11.2, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

11.6. A multa serd aplicada sobre o valor total do Objeto, observando-se as normas a seguir
elencadas.

- 0,5% (cinco décimos por cento), por dia, até o trigésimo dia de atraso, se o Objeto ndo for
entregue/realizado quando o Fornecedor, sem justa causa:
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a) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do Objeto sem motivo justificado;
b) deixar de entregar a documentacao exigida para o pagamento;

II- 2% (dois por cento) nos casos em que o Fornecedor:

a) dar causa a inexecucgdo parcial do Objeto;

Il - 10% (dez por cento) nos casos em que o Fornecedor:

a) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do Objeto sem motivo justificado;

b) dar causa a inexecucdo parcial do Objeto que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do Objeto;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo entregar a documentacdo exigida, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

IV - 20% (vinte por cento) nos casos em que o Fornecedor:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o processo ou prestar declaragdo falsa
durante a execug¢do do Objeto;

b) praticar ato fraudulento na execugdo do Objeto;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da aquisi¢do/contratagdo;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada o Fornecedor pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos I, 1ll, 1V, V, VI e VIl da Clausula 11.2, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Muniz Freire, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao Fornecedor
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl da Cladusula 11.2, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput da referida Clausula que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao referida no item 11.3, IV, e impedird o
Fornecedor de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.9. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de Prefeito Municipal, ou
de secretdrio municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagdo, serd de competéncia exclusiva da
autoridade maxima da entidade;
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Il - quando aplicada por érgdos dos Poderes Legislativos, no desempenho da fungdo administrativa, sera de
competéncia exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire.

11.10. As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV da Clausula 11.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput deste artigo.

11.11. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao Fornecedor, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.12. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas nesta Clausula ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Camara Municipal.

11.13. Na aplicagdo da san¢do prevista no inciso Il da Clausula 11.3, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.14. A aplicagdo das sangbes previstas nos incisos Ill e IV na Cldusula 11.3 requerera a
instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard a o para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.15. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissao, o Fornecedor podera apresentar alegagdes finais no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

11.16. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

11.17. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragao,
e sera:

- interrompida pela instauragao do processo de responsabiliza¢cdo a que se refere o caput deste artigo;
Il- suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;
llI-  suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuragao administrativa.

11.18. A aplicagdo da multa ndo impede que a Camara Municipal rescinda unilateralmente o
Objeto pelos motivos elencados neste Termo ou na legislacao em vigor.

11.18. Os valores das multas por ventura aplicadas serdo descontados, apds encerrada a etapa do
contraditdrio e ampla defesa, dos pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal.

11.19. As sang¢des administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal apds a devida
notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

11.20. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancgdo
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa.
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12. DO CONTRATO
12.1. O ajuste entre as partes sera feito através de Contrato
12.2. Prazo de vigéncia do Contrato:
a) A vigéncia do Contrato terd inicio no primeiro dia util posterior a data do Contrato;
b) O prazo do Contrato sera de 12 (doze) meses.
12.3. Prorrogacao do Contrato:
a) O Contrato podera ser prorrogado nos termos da lei;
b) Os valores serdo irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses;

c) O reajuste do preco contratado sera equivalente a variagdo percentual do IPCA - indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo — Disponibilidade Interna da Funcdo Getulio Vargas, dos ultimos 12 (doze) meses
anteriores a vigéncia do Contrato;

d) Na hipotese da extingdo do referido indice, utilizar-se-a outro que vier a substitui-lo.

10.4. Para a formalizacdo e prorrogacdo do Contrato sera exigido da Contratada as CNDs (Certiddo
Negativa de Débito).

13. ALTERAGOES
13.1. O Objeto podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
| - Unilateralmente pela Camara Municipal:

a) quando necessdria a modificacdo do Objeto em decorréncia de acréscimos ou diminuicdo quantitativa do
seu Objeto, nos limites permitidos pela Lei n? 14.133/21 e suas alteragdes.

Il - por acordo das partes:

a) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento.

13.2. Em havendo alteragdao unilateral do Objeto que aumente os encargos do Fornecedor, a
Camara Municipal restabelecerd por aditamento o valor acordado.

13.3. O Fornecedor fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem, até o limite estabelecido na Lei n2 11.143/21.

13.4. Se durante a execugdo do Objeto surgir a necessidade de acréscimo na quantidade de itens ja
existentes, esses serdo calculados de acordo com o prego ofertado no processo.

14. RESCISAO/CANCELAMENTO

14.1. A inexecuc¢do total ou parcial do Objeto poderd ensejar o seu cancelamento, com as
consequéncias previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas neste
instrumento.

14.2. Constituem, dentre outros, motivos para rescisao do Objeto:
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a) onaocumprimento do Objeto, especificagdes ou prazos;
b) o cumprimento irregular do Objeto, especificacdes ou prazos;

c¢) alentiddo do seu cumprimento, levando a administragdo a comprovar a impossibilidade da realizacdo
dos servicos ou do fornecimento dos materiais, de acordo com as exigéncias e nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado na realizacdao dos servigos ou entrega dos materiais, sem justa causa e prévia
comunicacdo a Administracao;

e) oatrasoinjustificado na entrega do Objeto, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administragao;

f) a subcontratacdo total do seu Objeto, a associacdo do Fornecedor com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacdo, ndo admitidas no processo;

g) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
sua execucdo, assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execucdo;.
i) adecretacdo de faléncia, ou a instauracao de insolvéncia civil;
j)  adissolucdo da sociedade;

k) a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da Camara
Municipal, prejudique a execugdo do Objeto;

I) razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e determinados pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado a Camara Municipal e exarado no
processo administrativo;

m) a supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras, acarretando modificacdo do
valor inicial do Objeto além do limite permitido na legislagao;

n) a ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucgao
do Objeto;

0) outros casos permitidos pela legislacgao.

14.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdao do Objeto, devera ser precedida de
justificativa fundamentada.

14.4. O cancelamento do Objeto podera ser:
a) Determinada por ato unilateral e estrito da Camara Municipal, nos casos enumerados neste Termo;

b) Amigdvel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia para a
administragao;

c¢) Judicial, nos termos da legislagao.

14.4.1. O cancelamento administrativo ou amigdvel serd fundamentado e dar-se-a por ato do
Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire/ES, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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15. FISCALIZACAO

15.1. A fiscalizacdo do Objeto serd exercida pela Camara Municipal na forma que lhe convier,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa
atribuigao.

15.2. A atuagdo ou eventual omissdo da fiscalizagdo por parte da Camara Municipal ndo podera ser
invocada para eximir o Fornecedor da responsabilidade pela execuc¢ao do Objeto.

16. DISPOSIGOES FINAIS

16.1. O Fornecedor é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da entrega do Objeto.

16.2. A inadimpléncia do Fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais ndo transfere para a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o Objeto.

16.3. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no processo, devera ser comunicado a Camara Municipal, mediante documentacao
prépria, para apreciacdo da autoridade competente.

16.4. Fazem parte integrante do presente processo todos os documentos, itens e instrugdes que
compbe o mesmo, completando-o para todos os fins de direito, independentemente de sua transcricdo,
obrigando-se as partes em todos os seus termos.

16.5. Somente poderdo apresentar precos e participar do processo de aquisicdo os fornecedores
gue se enquadrarem como Micro-Empresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Microempreendedor
Individual (MELI), nos termos da legislagdo.

16.6. A classificacdo dos fornecedores levard em consideracdo o menor preco global referente a
todos os itens, em conjunto.

16.7. Este processo sera regido pela Lei Federal 14.133/21.

16.8. Este termo de referéncia tem como objetivo orientar o processo de contratacdo e ndo exaure
todas as condi¢Oes que deverdo ser contempladas no contrato a ser firmado entre as partes.

Lavinia Guimaraes Poppe

Assessora de Aquisigdes
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