Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 039/23

APROVA O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI PARA
ANO DE 2023 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, no uso de suas legais

atribuicbes que |lhe sédo conferidas em lei e

RESOLVE

Art. 1° - Fica aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI para o ano de 2023 conforme disposto
nos documentos em Anexo.

Art. 2° - Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Muniz Freire/ES, 17 de maio de 2023.
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JOSE MxEA BERGAMINI
PRESIDENTE

ublicar nesta data e presente

certifico que fiz p e ne site da

Quadro va Ates e Avisos
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA — PAAI
Exercicio de 2023

Considerando os dispositivos contidos na Instrugdo Normativa SCI N. 002/2014, expedida pela
Controladoria Interna da CAmara Municipal de Muniz Freire/ES;

Considerando a Instrugdo Normativa TC 68/2020 - Tabela Referencial 1, que trata dos pontos
de controle e objetos passiveis de integrarem as analises e auditorias a serem realizadas anualmente
pela unidade de controle interno para fins de elaboragdo da manifestagdo do controle interno sobre as
contas de gestdo, expedida pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

Considerando que as auditorias/inspegdes tém a finalidade precipua de verificar o cumprimento
pelas unidades executoras dos procedimentos administrativos e/ou das Instru¢des Normativas vigentes,
e ainda, de orientar e avaliar os atos de gestdo praticados no dmbito do Poder Legislativo Municipal
quanto a regularidade da gestdo contabil, orcamentéria, financeira, patrimonial e de pessoal da Camara
Municipal, bem como, recomendar e sugerir agdes corretivas para os problemas detectados,
cientificando aos auditados da importancia em se submeterem as normas vigentes;

A Controladoria Interna da Cdmara Municipal de Muniz Freire/ES, no uso de suas atribui¢des,
estabelece o presente Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI referente ao exercicio de 2023, sendo
que os setores a serem auditados deverdo encaminhar a Controladoria Interna processos, relatérios,

demonstrativos e quaisquer outros documentos que sejam necessérios para realizagiio de auditoria dos

pontos de controle a seguir expostos:

1. Itens de abordagem prioritaria
1.1. Gestao fiscal, financeira e orcamentaria.
Codi Ponto de T|p(? de ¢
igo Sontiole Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
sugerido
Despesa - : Auditoria Avaliar  se foram  realizadas Departamento de
1.12 regli_zaqi!o sem Ia“:tl 604'320/1964. Governamental despesas sem cmissdo de prévio Clzlnlabilidadc
prévio empenho ak de conformidade | empenho.
1.2. Gestio Previdenciaria
Codi Ponto de Tipf) de "
igo contiole Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
sugerido




CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

o CF/88, art. 40.

Verificar se foram realizados o0s

e LREF, art. 69. registros contabeis orgamentarios e Departamento de
Registro por e Lei patrimoniais, das despesas com Recurso Humanos
competéncia - 9.717/1998, art. Auditoria obrigagdes previdenciarias,
1.2.1 despesas 1% Governamental de | decorrente dos encargos patronais da
previdenciarias | e Lei 8.212/1991 conformidade entidade referentes as  aliquotas
patronais e LeiLocal normais e suplementares, observando o
o Regime de regime decompeténcia.
competéncia
o CF/88, art. 40.
AT 1 s ot 5o Touw o pmae|  peumeno
agamento das o
fbrigac;bes 9;,717/ 1998, art. Auditoria previdenciarias decorrentes dos o iymdios
122 s AP 1°, Governamental de ; ;
previdenciarias - e Lei8212/1991 conformidade encargos patronais  da entlflade,
parte patronal o referentes as aliquotas normais ¢
* Lei Local suplementares.
e Regime de
competéncia
o CF/88, art. 40.
e LREF,art. 69. Verificar se houve o registro por Departamento de
Registro por o Lei competéncia das despesas Recurso Humanos
competéncia — 9.717/1998, art. Auditoria orgamentarias e das  Variagdes
123 multas e juros por 1% Governamental de | Patrimoniais Diminutivas (VPD) com
atraso de o Lei8.212/1991 conformidade multa e juros decorrentes do atraso no
pagamento e LeiLocal pagamento das obrigagdes
e Regime de previdenciarias.
competéncia
N Departamento
Retengdo/Repasse | | Eli/ggana%go Verificar se houve a retengdo das de Contabilidade
das contribuigdes T 9’717' n 9‘-)8 Auditoria contribuigdes  previdenciarias  dos
124 previdenciarias- i e Governamental de | servidores e 0 seu respectivo repasse
parte servidor o ['.ei 8 212/1991 conformidade tempestivo ao regime deprevidéncia.
e Lei Local
1.3.Gestio patrimonial
Tipo de
Codigo Zg:::')o(:: Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
sugerido
Avaliar se as demonstragdes contabeis
Bens em estoque, evidenciam a integralidade dos Departamento
moveis, iméveis e | CRFB/8S, art. 37, ) pens em_estoque, moveis, imoveis e de Contabilidade
i intangiveis _|caput ol Lei Confomldade gntangivgls em compatibilidade com os
o registro contébil 4320/1964, arts. (concnllaca(_) de mvgnta’nos anuais, bem como, as
compatibilidade 94 2 96. demonstrativos) variagdes decorrentes de depreciagao,
com inventario. amortizagdo ou exaustdo, e as devidas
reavaliagoes.
Avaliar se os registros analiticos de
) bens de carater permanente estdo sendo Departamento
g:gs ' moveis, i realizados contendo  informagdes de Contabilidade
iméveis e s uditoria necessarias e suficientes para sua
1.3:2 mtapgivels - I;:t' 94 S3201964, Governamental de | caracterizagdo e se existe a ipndicacao,
Registro e U conformidade na estrutura administrativa do o6rgéo,
controle de agente(s) responsavel(is) por sua
guarda e administragdo.
Disponibilidades LC 101/2000, art. Conformi ; . -
133 ﬁnangeiras —|43 cic § 3° do c\)/n qrmldade Avahar‘ se as dlqumblhdades Departamento
deposito e | artigo 164 da (Verificagdo fmapcgnras foram_ depositadas  em de Contabilidade
aplicacsio CRFB/8S. documental) institui¢des financeiras oficiais.

!
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Disponibilidades
financeiras -
deposito e
aplicagdo

Lei 4.320/1964,
arts. 94 a 96.

Conformidade
(conciliagdo  de
demonstrativos)

Avaliar se as demonstragdes contébeis
evidenciam a integralidade dos valores
depositados em contas correntes €
aplicagdes financeiras confrontando os
valores registrados com 0s extratos
bancarios no final do exercicio.

Departamento
de Contabilidade

1.4. Limites constitucionais e legais

Ponto de ipods
Codigo obbete Base legal procedimento Procedimento Aplicavel 2
sugerido
Avaliar se todas as despesas com
pessoal, inclusive mdo de obra Departamento
Despesas com |~ 101/2000. art Auditoria terceirizada que se referem a de Contabilidade
1.4.6 pessoal -1 18 T Governamental de | substituigdo de servidores, foram
abrangeéncia. : conformidade consideradas no calculo do limite de
gastos com pessoal previstos na
LRF.
Avaliar quadrimestralmente (ou
semestralmente, de acordo com a opgao Departamento
de divulgagdo do Municipio) se foram de Contabilidade
observados os limites de despesas com
147 Despesas com | LC 101/2000, Analise pessoal estabelecidos nos artigos 19 e
o pessoal — limite arts. 19 e 20. Documental 20 LRF. No caso dos Municipios,
validar o calculo automatizado do
Demonstrativo produzido pelo sistema
Cldades na PCA.
Despesas com Avaliar se foram praticados atos que
pessoal - : provocaram aumento das despesascom Departamento
. LC 101/2000, art. Andlise pesas P
1.4.8 descumpnmento 21 Docum:amal pessoal sem observar as disposigdes de Contabilidade
de  limites - contidas do artigo 21 da LRF.
nulidade do ato
Despesas com
essoal -
gumento despesas Avaliar se foram praticados atos que Depanam§nto
AOSATtNOS LC 101/2000, art. Andlice provocaram aumento das despesascom de ContablHidade
149 180 diasdo Fim 2,12 paragrafo Dhscafiseial pessoal, expedidos nos cento e oitenta
de | tmnico. dias anteriores ao final do mandato do
mandato _ titular do Poder.
nulidade do ato
Se a despesa total com pessoal exceder
Despesas com 95% do limite maximopermitido para o Departamento
3 pessoal — limite LC 10172000, art. Andlise Poder, avaliar s foram observadas as de Contabilidade
1.4.10 prudencial o 22,. paréagrafo Diocumental medidas restritivas previstas no artigo
vedagdes tinico. 32,L%a;égrafo tnico, incisos [ a V.,
a :
Despesas  com
pessoal _ Se a despesa total com pessoal D
extrapolagio  do LC 101/2000, art. . ultrapassar o limite estabelecido no SPAASIED
PE TN [ ©123 ol CRFB/SS, Andlise artigo 20 da LRF, avaliar se foram| ¢ Contabilidade
providéncias / art. 169, §§ 3° e 4°. Documental adotadas as medidas sancadoras
moididas b previstas no artigo 23 da LRF (e 169,
contengdo §§ 3° e 4° da CF/88).
Avaliar se houve concessdo de
o ) qualquer vantagem ou aumento de Departamento
Decsasr:;alua com remuneragao, criagao de  cargos, de anlabllande
Ex o d— Audieria empregos e fungdes ou alteragdo de
des e 0 € | CRFB/SS, art. | governamental de estrutura de carreiras, bem como
4 [i esas d— 169, § 1°. conformidade admissdo ou contratagdo de pessoal, a
dxxls eanma e qualquer titulo, pelos Orgdos e
otagdo . entidades da administragdo direta ou
orgamen : a = indireta, inclusive fundagdes instituidas
i‘g‘g'zac o na e mantidas pelo poder publico,
1.4.12 inobservando a inexisténcia:

e
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I — de prévia dotagdo orgamentdria
suficiente para atender as projegdes de
despesa de pessoal e aos acréscimos
dela decorrentes;

Departamento
de Contabilidade

11 — de autorizagdo especifica na lei de
diretrizes orgamentarias, ressalvadas as
empresas publicas e as sociedades de
economia mista.

Departamento
de Contabilidade

Poder Legislativo

Avaliar se o gasto total com a folha de

Municipal - . pagamento da Camara Municipal ndo Departamento
1.4.13 dcspesz? com CRFB‘{88, ae. 20 RCo.nt;)rrmdla,:i.e ultrapassou setenta por cento dos de Contabilidade
folha de A5l itpisho.analtion recursos  financeiros  recebidos a
pagamento titulo de transferéncia de
duodécimos no exercicio.
Avaliar se a fixagdo do subsidio dos
Despesas com ; Vereadores atendeu o disposto no Departamento
pess?a! ~ | CRFB/88, art. 29, Confon'n_ldade artigo 29, inciso VI, da CRFB/88, de Recurso Humanos
1417 | subsidio s inciso VI. L especialmente os limites maximos
vercadores B documetal) nele fixados e a fixagdo de uma
et legislatura para outra.
;l))eesss;(’;slas com_ Confon’n'idade Avaliar se o pagamento dos sub§iqios Departamento
e CRFB/88, art. 29, (Analise aos vereadores obedeceu aos limites de Contabilidade
14.18 .| subskdio dos inciso VI. documental e fixados no artigo 29, inciso VI, da
vereadores - Revisdo analitica) | CRFB/88.
pagamento
Despesas com Conformidade Avaliar se o total da despesa com a
14.19 pessoal — | CRFB/88, art. 29, (Analise remuneragao dos Vereadores Departamento
o remuneragio inciso VII. documental e ultrapassou o montante de cinco por de Contabilidade
vereadores Revisdo analitica) | cento da receita do Municipio.
Avaliar se o total da despesa do Poder
Legislativo Municipal, incluidos os Departamento
subsidios dosVereadores e excluidos os de Contabilidade
gastos com inativos, ultrapassou o0s
Al Conformidade percentuais definidos pelo artigo 29- A
{450 :f::{cip;eg'“a“"f CRFBY/8S, art. 29- (Andlise da CRFB/8, relativos a0 somatorio da
despesa total A. documental e receita tributaria e das transferéncias

Revisdo analitica)

previstas no § 5° do art. 153 e nos arts.
158 e 159, efetivamente realizadas no
exercicio anterior.

1.5. Demais atos de gestio

. Ponto de Tipf) i s :
Cédigo Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
controle :
sugerido
Documentos IN Avaliar de os documentos integrantes Departamento
?écirfmes da regulamentadorada Conformidade da PC{: estdo em conformidade com o de Contabilidade
151 e remessa de (Verificagdo requerido no anexo correspondente da
compaublhda_dc prestaglio de contas documental) INregulamentadora da remessa de
com 0 normativo prestagdo de contas.
do TCE
Avaliar se foi observado o principio da Departamento
Auditoria segregacdo de funcdes nas atividades de Contabilidade
Segregagdo d
152 fu ngwi? e CRFB/88, art. 37. governamental de | de autorizagdo, aprovagdo, execugdo,
conformidade controle e  contabilizagdo  das
operagoes.
2. Itens de abordagem complementar
2.2. Gestao fiscal, financeira e or¢camentaria
Tipo de
i Ponto de 5
Cédigo i Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
sugerido

e
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Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

Despesa publica

Havendo criagdo, expansd ou
aperfeigoamento de agdogovernamental

Departamento

m 5 criagao, com consequente aumento da despesa, de Contabilidade
expfps 0 ; 3” avaliar se os atos foram acompanhados
apericigoamen oa & deestimativa do impacto orgamentario-
t]ac o Auiditori financeiro no exercicio e nos dois
228 governamental que | y ~ 161/2000, art. G uam‘;ntal 4% subsequentes e se foram acompanhados
i acan'ets 16. ovt;rp i por declaragdo do ordenador de
:umcnto - o despesas de que o aumento acarretado
tspesa d_ teve adequagdo e compatibilidade
SsumaLa e orgamentaria e financeira com a
impacto LOA, com o PPA e com a LDO.
orgamentario-
financeiro.
d Auditori Avaliar se houve execugdo de Departamento
Execugao = CRFB/88, art.167, udiond programas ou projetos de governo no de Contabilidade
22.10 | programas i Govemamgntal de incluidos na lei orgamentariaanual.
projetos ’ conformidade
E . d Avaliar se houve realiza¢do dedespesas
dxecuc % e_ CRFB/88 Auditoria ou a assungdo deobrigagdes diretas que Departamento
2211 e,sg.‘:sas > st Governamental de | excederam os créditos orgamentarios de Contabilidade
S conformidade ou adicionais.
orcamentarios 167, 11.
Créditos adicionais Avaliar se houve abertura de crédito
- ﬁ?ﬁ?lsg i'/tc l:;’ Auditoria adicional suplementar ou especial sem deD(?g:giniqlfgz:ge
22.13 autorizag@o 43 da ’Lei n‘; Governamental de | prévia autorizagdo legislativa e sem
legislativa ~ para 4320/64 conformidade indicagdo dos recursoscorrespondentes.
abertura ) '
Avaliar se foram iniciados
. s i timentos cuja execugdo ultrapasse Departamento
Realizagdo de Auditoria inyes fh . . .
2.2.18 investimentos CRFBI8S, art Governamental de ?r::;llu:;(e)rrf:)c;)(ianfln:ﬁxcr?;loualsegrj sg:s‘;le? de Contabilidads
plurianuais 167, § 1°. conformidade que autorize a inclusdo.
LC 101/2000, art. Avaliar se a  escrituragdo e Departamento
: 50 /" Noi - i abi
Escrituragdo € | Brasileira e Auditoria czl;?iocl;ga%ﬁ;)e deggsta:(;l uclas discgntas de Contabilidade
2224 consolidagdo  das d Governamental de Z tigo S0 da LRF eq o n%nena(s)
Gontypubkicas eContabilidade e brasileiras de contabilidade aplicadas
NBC TSP-EC c¢/c/ ao setor publico.
NBC-T 16
P ; g 5 .
p:sg;;ng:iooﬁem Lei 8.666/1993, Auditoria Avaliar se os passivos estdo sendo D
2228 cronolégica das arts. 5° e 92, c/c Governamental de | pagos em ordem cronologica de suas d épanagfllggl%
exigibilidades CRFB/88, art. 37. conformidade | exigibilidades. S
Avaliar se foram expedidos atos de
o o X Departamento
Déficit 3 limitagdo de empenho e movimentagdo P
orgamentario — LC 101/2000, art. Confqrmndade financeira, nos casos e condigdes Lol
2229 medidas d o (Verificagdo ; ; ’ .
idas de 9°. documerital) estabelecidas em lei, com vistas a
contengdo conten¢do de déficit orgamentario e
financeiro.
Despesa _ | LC 101/2000. art Avaliar se foram realizadas despesas
realizagho de | 15 ol ’ Léi Auditoria consideradas ndo autorizadas, Departamento
2230 despesas ~ | 432011964, art.4°. Govemamgntal de in"egplan_as e lesivqs ao patrimoénio de Contabilidade
irveaalaridadss conformidade publico. ilegais e/ou ilegitimas.
- Avaliar se foram observados os pré-
2231 Despesa — | Lei  4.320/1964, G Auditoria requisitos estabelecidos no artigo 63 da Departan};nto
12, L overnamental de ) de Contabilidade
liquidagdo art. 63. : Lei Federal n° 4.320/64 para a
conformidade ok
liquidag@o das despesas.
2232 Pagamento de | Lei 4.320/1964, Auditoria Avaliar se houve pagamento de
Despesas sem art. 62. Governamental | despesa semsua regular liquidagdo. Departamento

regular liquidagdo

de conformidade

de Contabilidade

et
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2.3. Gestio patrimonial

Tipo de )
Codigo SEsine Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
controle sugerido
CRFB/88, art. 37,
caput. ¢/c Norma
Brasileira de
Contabilidade N [
NBC-TSP ¢:NBCT Auditoria Avaliar se houve cancelamento de e (?gzta?)ri??;age
2.35 Canc;elamento de 15 Governamental de | passivos sem comprovagdo do fato
PAsSINOS conformidade motivador.
2.4. Limites constitucionais e legais
Tipo de )
Caodigo Pouto de Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
controle sugerido
Avaliar se houve realizagdo de
: ok transferéncias voluntarias para outro
Transferéncxas LC 101/2000, art. Audltorltal e Ente da Federagdo e, no caso de d?g%i?:giqlei:j‘;%e
G vo!unté{xas 1425, 81 e ocorréncia, se as disposi¢des contidas
exigéncias 2 conformidade

no § 1° do artigo 25, da LRF foram
observadas.

2.5. Gestao Previdenciaria

Ponto de pode
Cédigo onto Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado a
controle sugerido
Avaliar se foram realizadas as
Retengdo de LC 116/2003, art. retengdes na fonte ¢ o devido
s 6°/ Decreto o recolhimento, de impostos,
impostos, Federal e Auditoria contribuiges Sociiis P . Departam;nto
2:5:1 contribuigdes ; Governamental de A " " de Contabilidade
e X 3.000/1999. Lei cotiormidade contribuigdes previdenciarias,
revidenciiiss 8.212/1991. Lei devidas pelas  pessoas juridicas
p i Local. contratadas pela administragao
publica.
2.6. Demais atos de gestao
: Ponto de Tip? de . :
Cédigo Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
controle g
sugerido
Avaliar se as fungdes de confianga
Pessoal — fungzo de LI estalo : tsendo exerg:;ias . Ii)epartan!:;emo
confianca ¢ cargos | CRFB/88, art, 37, 0l exclusivamente por  servidores e Recurso Humanos
2.6.1 e e governamental de | ocupantes de cargo efetivo e se os
SofissH ’ conformidade cargos em comissdo destinam-seapenas
as atribuigdes de dire¢do, chefia e
assessoramento.
Avaliar a legislagdo especifica doorgdo
Pessoal o disciplinando a contratagdo por tempo Departamento
s contratagfo por | CRFB/SS, art. 37, Cic\);ef?glg;d:ge detclm:mz;do ob:er\t/?ndo se as de Recurso Humanos
- tempo determinado | inciso IX. St g S gt o AESE 80
documental) atendimento de necessidade temporaria
¢ de excepeional interessc publico.
Auditoria Avaliar se o teto remuneratorio dos Departamento
2.6.4 Peisoai—tetd CRFB/88, art. 37, governamental de servidores pablicos vinculados a0 de Recurso Humanos
inciso XI. conformidade 6rgdo obedeceu o disposto no artigo37,
inciso XI, da CRFB/88.
2 Avaliar se houve pagamento de
Realizacho "' (de Auditoria despesas com subsidios, vencimentos, Departamento
despesas sem | CRFB/88, art. 37, e d :
2.6.5 revicds e ek lcannt governamental de | vantagens pecuniarias e jetons ndo de Recurso Humanos
gspeciﬁca put. conformidade autorizados por lei especifica.
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Avaliar se as contratagdes por dispensa
Dispensa € | | ei 8.666/93. arts Auditoria ou inexigibili.dade. de !icitaqao Departamento

2.6.6 inexigibilidade de 24 2'5 e 26 Eameny governamental de | observaram as disposi¢des contidas nos de Contabilidade
licitagdo. 3 ] conformidade artigos 24 a 26 da Lei de Licitagoes.

Ficam estabelecidos os seguintes prazos para envio dos processos, relatorios, demonstrativos e

documentos necessarios para a realiza¢do da auditoria:

Prazo para envio Referéncia
25/05/2023 Meses de janeiro, fevereiro e marg¢o/2023
10/07/2023 Meses de abril, maio e junho/2023
10/09/2023 Meses de julho e agosto/2023
10/10/2023 Més de setembro/2023
10/11/2023 Més de outubro/2023
10/12/2023 Més de novembro/2023
10/01/2024 Més de dezembro/2023

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2023, em atendimento ao principio constitucional da publicidade

dos atos da administragdo publica, sera fixado no atrio desta Camara Municipal e publicado em seu site oficial.

Muniz Freire/ES, 17 de maio de 2023.

,

FABIOLA ALVES LOPES
Controladora Interna
Resolugdo n. 013/2023
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