Camara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

RESOLUGAO N° 003/2025

APROVA O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI PARA
O EXERCICIO DE 2025 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, no uso de suas legais
atribuicdes que Ihe sdo conferidas em lei e

RESOLVE

Art. 1° - Fica aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI para o ano de 2025 conforme disposto
nos documentos em Anexo.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Muniz Freire/ES, 31 de janeiro de 2025.

EDI EIRA CHAVES
PRESIDENTE

erlifico gue fiz publicar nesta data o pressnt
2ta no Cuadro de Ates e Avisos ¢ no site 03

Camara Municipal.
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Muniz Freire/ES,

HLEANA Y AL DE CASTRO

AGENTE ADMINISTRATIVO
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Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA — PAAI
Exercicio de 2025

Considerando os dispositivos contidos na Instrugdio Normativa SCI N. 002/2014, expedida pela
Controladoria Interna da Cadmara Municipal de Muniz Freire/ES;

Considerando a Instrugdo Normativa TC 68/2020 - Tabela Referencial 1, que trata dos pontos de
controle e objetos passiveis de integrarem as andlises e auditorias a serem realizadas anualmente pela
unidade de controle interno para fins de elaborag@o da manifestagdo do controle interno sobre as contas
de gestdo, expedida pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo; ‘

Considerando que as auditorias/inspe¢des tém a finalidade precipua de verificar o cumprimento
pelas unidades executoras dos procedimentos administrativos e/ou das Instru¢cdes Normativas vigentes,
e ainda, de orientar e avaliar os atos de gestdo praticados no ambito do Poder Legislativo Municipal
quanto a regularidade da gest@o contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal da Camara
Municipal, bem como, recomendar e sugerir agdes corretivas para os problemas detectados. cientificando
aos auditados da importdncia em se submeterem as normas vigentes;

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Muniz Freire/ES, no uso de suas atribui¢des,
estabelece o presente Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI referente ao exercicio de 2025, sendo
que os setores a serem auditados deverdo encaminhar a Controladoria Interna processos, relatérios.
demonstrativos e quaisquer outros documentos que sejam necessarios para realiza¢do de auditoria dos

pontos de controle a seguir expostos:

1. Itens de abordagem prioritaria

1.1. Gestio fiscal, financeira e orcamentéria; -

G Ponto de Tip? de .
Codigo Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
controle
sugerido
Despesa - S Auditoria Avaliar  se  foram  realizadas Departamento de
1.1.2 realizaciio sem Lﬁ_‘ m).4-320“964‘ 1 deng s sem emissao de previo L?}I\l'ﬂl\lltllxlﬂ\.‘

Gover
prévio empenho de conformidade | empenho.

1.2. Gestio Previdencidria

Ponto de Tip_o de A
controle Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
sugerido

Cadigo




CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
Estado do Espiritd Santo

Controladoriz

interna

o CF/88, art. 40.

Verificar se foram realizados  os

o LRF, art. 69. registros  contdabeis or¢amentarios e Departamento de
Registro por o Lei patrimoniais. das  despesas  com Recurso Humanos
competéncia - 9.717/1998, art. Auditoria obrigagdes previdenciarias,
1.2.1 despesas 1° Governamental de | decorrente dos encargos patronais da
previdencidrias | o Lei 8.212/1991 conformidade entidade referentes as aliquotas normais
patronais e leiLocal e suplementares, observando o regime
* Regime de decompeténcia.
competéncia
o CF/88. art 40,
8 LERASR V;:riﬁcar sc houve o pagament
- o Lei ; e LAmento Departamento de
Pagamentodas | g 717)1908 ot Auditoria empestivo,  dms.  conixibuiolies Recurso Humanos
122 ol?ngaqbc}'» 10 Govermanentiiis previdenciarias decorrentes dos
previdencidrias - = Lei8212f1991 confornidade cncargos  patronais  da  entidade,
parte patronal S THHGAGE referentes as aliquotas normais e
* LeiLocal suplementares
* Regime de P i
competéncia
o CF/88. art. 40.
* LRF,art 69 Verificar se houve o registro por Departamento de
Registro por o lLei competéncia das despesas Recurso Humanos
competéncia — 9.717/1998, art. Auditoria orgamentarias ¢ das  Variagdes
1.2.3 multas e juros por 1%, Governamental de | Patrimoniais Diminutivas (VPD) com
atraso de o LeiB.212/1991 conformidede multa e juros decorrentes do atraso no
pagamento e LeiLocal pagamento das obrigagdes
e Regime de previdenciarias,
competéncia
o CF/88, art. 40, Departamento
Retengdo/Repasse | LRF an 6 Verificar se¢ houve a retenciio das de Contabilidade
das contribuigdes S e e Auditoria contribuigdes  previdenciarias  dos
1.24 revidencidrias- | Let 971741998 Governamental de | servidores ¢ o s 2spective sse
previ i art 10 vername : eu respectivo repas
parte servidor o Lci8212/1991 conformidade tempestivo ao regime deprevidéncia.
e Leilocal
1.3.Gestdo patrimonial
Ponto de Tip_o . .
Codigo Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
i controle sugerido
Avaliar se as demonstragoes contabeis
evidenciam a integralidade dos Departamento
Bens em estoque, s bens em estogue, moveis, imoveis e de Contabilidade
DYCLs, Hhovela e CREB/ES, wit, 37, Conformidade intangiveis emcompatibilidade com os
1.3.1 WEMERs . 7 §apul ¢ ole. Lsi (conciliagdio  de | inventarios anuais. bem como, as
rcgnslru_cpptabﬂ 43201964, ‘arts. demonstrativos) variagdes decorrentes de depreciagio.
mmp,a"b'm.ia.de 94 a.96. | amortizagio ou exaustdo. ¢ asdevidas
com inventario. reavaliagdes.
Avaliar se os registros analiticos debens
de cariter permanente estdo sendo Departamento
Bens moveis, realizados  contendo  informagdes de Contabilidade
imaoveis e . Auditoria necessarias e suficientes  para  sua
132 intangiveis - ::: o 44'320“964‘ Governamenial ¢e caractcrizacm‘) ese cr_&istc aindicagfo, na
Registro e S conformidade estruturaadministrativa do  orgdo, de
controle | agente(s) responsavel(is) por suaguarda
| e administracdo.
Disponibilidades LC IOI‘Q?OO'uaﬂ' Conformidade Avaliar  se as  disponibilidades Departamento
yag | financeinas —|43 cle § 3% do|yerificacao financeiras foram depositadas  em de Contabilidade
o dEDORILY :laouso 104 da documental ) instituigdes financeiras oficiais.
aplicagéo CRFB/BS.
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CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

Disponibilidades

Avaliar se as demonstragdes contdbeis
evidenciam a integralidade dos valores
depositados em contas correntes ¢

Departamento
de Contabilidade

134 financeiras — | Lei  4.320/1964, {Eo‘:::famadc o aplicagdes financeiras confrontando os
) deposito ¢ | arts. 94 a 96. Simonstesthon) valores registrados com os extralos
aplicaglio bancarios no final do exercicio.
1.4. Limites constitucionais e legais
Tipo de
Cédigo P““:“ 1‘ Base legal procedimento Procedimento Aplicivel &
controle sugerido
Avaliar se todas as despesas com
pessoal, inclusive mio de obra Departamento
Despesas oM |1~ 101/2000. art Auditoria terceirizada que se  referem & de Contabilidade
14.6 pessoal - 18 * 5| Governamental de | substituigio  de  servidores, foram
abrangéncia. ' conformidade consideradas no calculo do limite de
gastos com pessoal previstos na
LRF.
Avaliar quadrimestralmente (ou
semestralmente, de acordo com a opgdo Departamento
de divulgagdo do Municipio) se foram de Contabilidade
observados os limites de despesas com
147 Despesas com | LC 101/2000. Anilise pessoal estabelecidos nos artigos 19 ¢ 20
o pessoal — limite arts. 19 ¢ 20. Documental LRF. No caso dos Municipios. validar o
calculo automatizado doDemonstrativo
produzido pelo sistema Cldades na
PCA.
Despesas com Avaliar se foram praticados atos que
pessoal ) LC 101/2000. 2 Andlis provocaram aumento das despesascom Departamento
1.4.8 dcscumprlptento 2’ N Gl Duc::m::tal pessoal sem observar as disposigdes de Contabilidade
dc'_dadllﬁ;(l)les = contidas do artigo 21 da LRF,
LV i3 ato
Despesas com
pessoal - ; : Departamento
Aval fi P
aumento dcspc_sas LC 101/2000. art Vliar $o foram prbeados: sios: gus de Contabilidade
nostiltimos , art. Andlise provocaram aumento das despesascom
149 1180 diasdo  fim | 2% paragrafo St pessoal, expedidos nos cento e oitenta
de | UnIcO. dias anteriores ao final do mandato do
iandsto = titular do Poder.
nulidade do ato
Se a despesa total com pessoal exceder
Despesas com 95% do limite maximopermitido para o Departamento
Laqo |pessoal — limite LC 101/2000, art. Andlise Poder, avaliar se foram observadas as de Comabilidade
4. prudencial _| 22 paragrafo 5 medidas restritivas previstas no artigo
vedacoes tinico. 22, pardgrafo unico, incisos | a V, da
LRF.
Despesas com S de ol
pessoal oy ¢ a despesa tolal com pessoal
extrapolacio  do | LC 101/2000, art ‘ ultrapassar o limite estabelecido no Hepartansido
1411 | limite _ |23 ¢/c CRFB/88,art. Andlise artigo 20 da LRF, avaliar se foram de Contabilidade
providencias  / 169, §§ 3% ¢ 4°, Documental adotadas as medidas saneadoras
wiedidas de previstas no fmigo 23 da LRF (e 169, §§
contengiio 3% e 4" da CF/88).
Avaliar se houve concessdo de qualquer
_ vantagem ou aumento de remuneraclo, Departament
D?sh-.'rs:::lm com cringlo de cargos, ampregos © fungdcs de (.'gnmbil‘l,'{?ﬂ:}r:
cp" e d_ Auditoria ou alteragio de estrutura de carreiras,
d:gm:ns € | CRFB/8S, art. | governamental de bem comoadmissio ou contratagiio de
rité ; d; 169, § 1°. dtnformidade pessoal, a qualquer titulo, pelos drgdos e
flms :::a entidades da administraglio direta ou
otaglo indireta, inclusive fundagdes instituidas
orcsrpsnt::a = ¢ mantidas pelo poder publico,
ich(!_)nm na inobservando a inexisténcia;

1.4.12




CAMARA MUNICIPAL BDE MUNIZ FREIRE
Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

I — de prévia dotago or¢amentaria
suficiente para atender as projecdes de
despesa de pessoal ¢ aosacréscimos dela
decorrentes:

Departamento
de Contabilidade

1T — de autorizagdo especifica na lei de
diretrizes orgamentérias, ressalvadas as
empresas plblicas eas sociedades de
economia mista.

Departamento
de Contabilidade

Poder Legislativo
Municipal -

Avaliar se o gasto total com a folha de
pagamento da Camara Municipal ndo

: ; Departamento
1413 | despesa com iRé: ?:88‘ Bty 20 RCo'nﬂgomud]a_:i_en ultrapassou setenta por cento dos de Csntabiltdade
folha 3 SRR (Revishoanalives recursos financeiros recebidos a  titulo
pagamento ) de transferéncia  de duodécimos no
exercicio.
Despesas I Avaliar se a fixagdo (E|0 subsidio (_ios
pessoal = Coriforimidade Vercadlore_s atendeu o disposto no artigo Departamento
1417 subsidio di E]I:il;?f‘f’ii. art. 29, (Andlise 39, _allnmsot VII,' ‘ida ’CIRFBIBS. de Recurso Humanos
vereadores - : documental) .,s;l)er:lf n:lzn 9 05 |mti_as maxgnos
fixacto nele fixados ¢ a fixagio de uma
legislatura para outra.
pD:;%ZSIab m“i Cont‘ortn'idade Avaliar se 0o pagamento dossub;iqios Departamento
1418 | subsidio dos CR_[’B!SS. art. 29, (Analise a0s vcrcadores_ obedecc_u ao0s limites de Contabilidade
1
vershdores " | inciso VL dqcumenta_l e fixados no artigo 29, inciso VI, da
Revisdo analitica) | CRFB/88,
pagamento
Despesas com Conformidade Avaliar se o total da despesa com a
1419 pessoal - F‘RIFBISS_. art, 29, (Andlise remuneragio dos ) Vereadores Dcpartanjt_:mo
o remuneragdo inciso VII. documentale | ultrapassou 0 montante de cinco por de Contabilidade
vereadores Revisfio analitica) | cento da receita do Municipio.
Avaliar se o total da despesa doPoder
Legislativo Municipal, incluidos os Departamento
subsidios dosVereadores e excluidos os de Contabilidade
gastos com inativos, ultrapassou os
S Conformidade | percentuais definidos pelo artigo 29-A
Poder ~Legislativo | prp/ee ot 29- (Anslise da CRFB/88, relativos a0 somatorio da
1420 | Municipal | A documental ¢ receita tributaria e das transferéncias

despesa total

Revisdo analitica)

previstas no § 5° do art. 153 ¢ nos arts.
158 e 159, efetivamente realizadas no
exercicio anterior,

1.5. Demais atos de gestio

Tipo de
Codigo Pokicge Base legal prnceg?menlﬂ Procedimento Setor a ser auditado
controle sugerido
Documentos N Avaliar de os documentos integrantes da chpana?IcEt(;
integ 5 : PCA estdo em conformidade com o ¢ Contabilidade
;;‘(llc.:rfn e regulamenindarada Cnnqunldadc requerido no anexo correspondente da
1,31 compatibilidade remessa dc (Venncac:.]o INregulamentadora da remessa de
i & hTmativG prestagdo de contas documental) prestaglo de contas.
do TCE
Avaliar se foi observado o principio da Departamento
Auditoria segregagio de fungdes nasatividades de de Contabilidade
1.52 Segrcgaqao de CRFB/88, art. 37. governamental de | autorizagdo,  aprovagdo.  exccugdo,
i fungdes. conformidade controle e contabilizagdo das operagoes,

1.6. Gestiio de Pessoas (Folha de Pagamento e Atos de Pessoal)

1.6.1 Folha de pagamento

Codigo

Ponto de
controle

Base legal

Tipo de
procedimento
sugerido

Procedimento

Setor a ser auditado

i




CAMARA MUNICIPA

Estado do Espirito Santo
Controladoria Interna

L

L DE MUNIZ FREIRE

1.6.1.1

Extrato consolidado IN TC N° 68/2020
da folha de
pagamento

Analise documental;
¢, revisio analitica.

Verificar se os valores informados no
Extrato Consolidado da remessamensal
encaminhada ao sistema Cidades Folha
de Pagamento (PCF)guardam correlagio
com os valoresregistrados no  sistema
interno de

Folha de Pagamento utilizado pela
unidade gestora.

Departamento
de Recursos Humanos

1.6.1.2

Liquidagdo da folha Lei 4.320/1964,
de pagamento fart.63; ¢, MCASP.

Andlise documental;
¢, revisdo analitica.

Verificar se os valores informados no
Extrato Consolidado do CidadesFolha
de  Pagamento  (PCF)  guardam
correlagio com 08 valores
contabilizados no sistema contabil
utilizado pela unidade gestora.

Departamento
de Recursos Humanos

2. Itens de abordagem complementar

2.2. Gestdo fiscal, financeira e or¢camentaria

Tipo de .
Cadigo Ronto de Base legal procedimento Procedimento Setor a ser auditado
controle sugerido
o Havendo  criaglio, expansio ou
Despesa publica aperfeicoamento de aglogovernamental Departamento
= criagdo, com consequenteaumento da despesa, de Contabilidade
expansdo on avaliar se os atos foram acompanhados
aperfeigoamento de deestimativa do impacto orgamentirio-
aclio i financeiro no exercicio € nos dois
5 governamental ql-': LC 101/2000, art. Govcmm:!oe::a! & subsequentes e s¢ foram acompanhados
£ i 16. Gt por declaragdo do ordenador de
aumento da conformidade | 4o necas de que o aumento acarretado
dcs_pesq d; teve adequaglio ¢ compatibilidade
estimativa orgamentéria e financeira com a
impacto LOA, com o PPA ¢ com a LDO.
orgamentdrio-
financeiro.
_ s Avaliar se houve execucio de Departamento
2310 Execucm_ de CRFB/88, art.167, v Augitor programas ou projetos de governo nio de Contabilidade
22 programas ¢l Governamental de | : : . :
: ; 5 incluidos na lei orgamentariaanual.
projetos conformidade
Feliadto de - Avaliar se houve realizagdo dedespesas
despesay _ | cRFBI8S Auditoria ou a assungdo deobrigagdes diretas que Departamento
22.11 % ' Governamental de | excederam os créditos orgamentirios de Contabilidade
créditos art ! e
otcamentirios 167,11 conformidade ou adicionais.
Créditos adicionais Avaliar se houve abertura de crédito
) - Fn]:lFsoB !\a;'sd:nart[i-; Auditoria adicional suplementar ou especialsem dDép::;?ﬁl;g_
22.13 | autorizagdo da Lei n‘; 4.320/64 Governamental de | prévia autorizagfio legislativa ¢ sem e
legislativa  para t : conformidade indicagdo dos recursoscorrespondentes,
abertura
Avaliar se foram iniciados
Realizaca de Aditosia mvcst:mcnvlqs cuja cxcgucao ultrapass_.c Dcpartan:rc_nto
2418 Finvestiieatos CRFB/88, - Govinnisitads :lnli:]use:r:;c::mf;nmo;::mse:; Ssﬁ\.lr:: de Contabilidade
W 167,§ 1°, conformidade | oy o mrize 3 incluslo;
LC 101/2000, art. Avaliar sc a escrituragdo e consolidagio Departamento
Escrituraglo ¢ g;si!cfm Nooma Auditoria AR o oomies P";’f;‘;f S o de Contabilidade
2224 | consolidaglio das 4 | Governamental de e @gce DALY L it
contas pablicas N conformidade normas brasilciras dF contabilidade
eContabilidade aplicadas ao setor publico.
NBCTSP-ECcle/
NBC-T 16
E:f‘;?::l_uo[:zcm Lei  8.666/1993, Auditoria Avaliar se os passivos estdo sendo pagos
2228 cronologica das arts. 5° ¢ 92, ¢/c Governamental de | em ordem cronologica de suas Dcpanan:ngnm
exigibilidades CRFB/88,an.37. | conformidade | exigibilidades. de Contabilidads




CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE
Estado do Espirito Santo
Controladoria interna

Ficam estabelecidos os seguintes prazos para envio dos processos, relatdrios, demonstrativos e

documentos necessarios para a realizagdo da auditoria:

Prazo para envio Referéncia
31/03/2025 Meses de janeiro e fevereiro/2025
30/05/2024 Meses de margo e abril/2025
31/07/2025 Meses de maio e junhe/2025
30/09/2025 Meses de julho ¢ agostc/2025
28/11/2025 Meses de setembro e outubro/2025
30/01/2026 Meses de novemnro e dezembro/2025

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2025, em atendimento ao principio constitucional da publicidade

dos atos da administragdo piblica, sera fixado no atrio desta Camara Municipal e publicado em seu site oficial.

Muniz Freire/ES, 31 de janeiro de 2025.

FABIOLA/ALVES LOPES
Contergladora Interna
Resolucdo n. 013/2023
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