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EDITAL DE PREGAO N2 001/2018

A Camara Municipal de Muniz Freire/ES - Estado do Espirito Santo, com sede na Rua Jodo Ivo Aguilar - 202, Centro, Muniz Freire/ES,
por intermédio de seu(ua) Pregoeiro(a), formalmente designada pela Resolugao né(s) 027/17, de acordo com a Lei n® 10.520/02, a Lei
8.666/93, a Lei Complementar 123/06, TORNA PUBLICO que fara realizar licitacio nos termos do presente Edital.

1 - DISPOSICOES GERAIS
1.1 - Modalidade: Pregéo

1.2 - Forma: Presencial
1.3 - Processo Administrativo n®: 068/18
1.4 - Tipo: Menor Preco Global

2 - DISPOSICOES PRELIMINARES
2.1 - O Pregéo sera realizado em sessao publica, sendo os trabalhos conduzidos por servidor da Camara Municipal de Muniz Freire,

denominado Pregoeiro.

2.2 - DATA E HORARIO IMITE PARA CREDENCIAMENTO: 13h do dia 10/04/2018

2.3 - DATA E HORARIO LIMITE PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITAGAO: 14h do dia 10/04/2018

2.4 - DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA: 14h do dia 10/04/2018

2.5 - Em nenhuma hipétese seréo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido neste Edital.

2.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do certame na data marcada, a sesséo
serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no horario e local aqui estabelecidos, desde que nédo haja

comunicagao do pregoeiro em contrario.

3-DO OBJETO

3.1 - Constitui objeto do presente Edital de Pregédo a contratacdo de fornecedor especializado na prestagdo de servigos referente a
solugédo informatizada de Gestdo Publica para a Camara Municipal de Muniz Freire, contemplando licengas de uso, servicos de
implantagdo, conversdo de dados, treinamento para capacitagdo de pessoal técnico, bem como manutengéo, atualizagdo e suporte
técnico, para a Camara Municipal de Muniz Freire, em conformidade com as especificagcdes, condigdes e quantidades constantes dos
anexos deste Edital, que os integram para todos os fins, bem como demais normas e especificagdes deste Edital.

4 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - As despesas decorrentes da execugdo da presente licitagdo correrdo a conta da Atividade 001001.0103100272.001 -
MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO - 3.3.3.90.39.000 - SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA do
Orgamento da Camara Municipal de Muniz Freire.

4.1.1 - Nos Exercicios seguintes as despesas corre¢gdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza,

cuja alocagéo sera feita mediante apostilamento no inicio de cada exercicio financeiro.

5-PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
5.1 - As propostas teréo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sesséo publica de julgamento.
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5.1.1 - O interessado poderd, a seu critério, apresentar prazo maior de validade de sua oferta devendo 0 mesmo ser apresentado na sua
proposta de pregos.

6 - DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO
6.1 - Poderdo participar desta licitagdo as empresas cujo objeto social seja compativel com o objeto do certame e que satisfagam as

condi¢des deste Edital.

6.2 - E vedada a participacdo de empresas:

a) com faléncia decretada;

b) em processo de dissolugao, recuperagéao judicial ou extrajudicial;
c
d
e) declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer érgdos da Administragdo Publica;

)
) suspensas de participar de licitagdo com a Camara Municipal de Muniz Freire;

) impedidas de licitar e contratar com a Uniéo, Estados, Distrito Federal ou Municipios;

)

f) o autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

g) isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja
dirigente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado;

h) constituidas em forma de consércio, qualquer que seja sua forma de constituigao;

i) que atue na forma de cooperativa;

j) cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagao.

6.3 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da presente licitagédo, servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou
responsavel pela licitagéo.

7 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
7.1 - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, além de outras previstas na legislagdo, especialmente as seguintes atribui¢cées:

a) coordenar o processo licitatério;

b) receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor juridico;
c
d
e) dirigir a etapa de lances;

)
) conduzir a sesséo publica;

) verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério;

)

f) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

g) receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua deciséo;

h) indicar o vencedor do certame;

i) adjudicar o objeto, quando nao houver recurso, sendo que, em havendo recurso, competird ao ordenador de despesa a adjudicagao;
j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

k) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagao.

7.2 - Caso o proponente hdo comparec¢a, mas envie toda a documentacédo necessaria dentro do prazo estipulado, participara do
Pregao com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos, renunciando a apresentacao de novas propostas
e a interposicao de recurso.

8- DO CREDENCIAMENTO
8.1 - O credenciamento é meio pelo qual o interessado pode representar o licitante durante a sesséo de julgamento.

8.2 - O credenciamento deverd ser feito junto ao Pregoeiro.
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8.3 - O representante a ser credenciado deverd ser distinto e Unico para cada licitante.

8.4 - Cada empresa credenciard apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir no procedimento licitatério e a responder,
para todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

8.4.1 - O representante legal da empresa podera ser substituido, a qualquer momento, por outro devidamente credenciado nos mesmos
termos deste Edital sendo que, nos casos em que as sessdes de julgamento forem em dia e horario distintos e houver necessidade de
substituicao do representante legal o limite para credenciamento sera até 1 (uma) hora antes do horério de inicio da sessé&o.

8.5 - A falta do credenciamento ou sua incorregdo ndo impedird o interessado de participar do certame caso ele tenha apresentado o
envelope PROPOSTA e HABILITACAO e demais documentos conforme os termos deste Edital, mas impedira o seu representante de

se manifestar durante o certame ou apresentar interesse recursal.

8.6 - O ndo comparecimento de representantes em qualquer fase ndo impedira que o certame se realize.

8.7 - As empresas interessadas poderao ser representadas na sessao do Pregéo por:
a) Representante Legal (s6cio, proprietario, dirigente ou assemelhado);
b) Procurador.

8.8 - Para o credenciamento observar-se-a:

8.8.1 - Se o licitante se fizer representar por seu proprietario ou sécio (a fim de que se promova a devida averiguagdo quanto a
administragao e geréncia), devera apresentar:

a) no caso de Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI);

b) no caso de Empresa Individual: Registro Empresarial, devidamente registrado nos 6érgéos competentes;

c) no caso de Sociedades Comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (deverdo ser apresentadas todas as
alteragdes registradas ou a Ultima alteragdo consolidada), devidamente registrados nos 6rgéos competentes;

d) no caso de Sociedade por Agdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (deverdo ser apresentadas todas as
alteragbes registradas ou a Ultima alteragdo consolidada), devidamente registrados nos 6rgdos competentes, acompanhado de
documentos de eleigédo de seus atuais administradores;

e) no caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de Autorizagdo e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido por Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) documento oficial pessoal de identidade com foto do Proprietario ou Representante Legal.

8.8.2- No caso de Procurador:

a) Termo de Credenciamento (Anexo 3), que o autorize a participar especificamente deste certame, devidamente assinado por quem
detém poderes para tal fim (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado);

ou

b) Instrumento Publico de Procuragéo, do qual constem poderes especificos que o autorize a responder pelo proponente, inclusive para
firmar declaragdes, desistir ou apresentar recursos, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinente ao certame, devidamente

assinado por quem detém poderes para tal fim (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado.

8.9 - O Termo de Credenciamento (Anexo 3) ou o Instrumento Plblico de Procuragao devera ter a assinatura do outorgante devidamente
reconhecida por Cartério competente.

8.10 - No mesmo momento do credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) o licitante enquadrado como Microempresa (ME), Microempredor Individual (MEI) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n® 123/2006 deverda apresentar:

| - Declaragao de Microempresa (ME), Microempreendedor Individual (MEI) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) - (Anexo 4);
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Il - Certiddao Expedida pela Junta Comercial, seguindo o delineamento do Art. 8° da Instrugao Normativa n® 103/2007 do Departamento
Nacional de Registro do Comércio.

b) no caso de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), o licitante seja optante pelo Sistema Simples Nacional de
Tributagdo, regido pela Lei Complementar n® 123/2006, devera apresentar o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério da
Fazenda

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes/AT BHE/Consultaoptantes.app/Consultaropcao.aspx ou outro
enderego equivalente);

¢) no caso de Microempreendedor Individual (MEI), o licitante seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera apresentar o DASN SIMEI - Declaragdo Anual do Simples Nacional - Empreendedor Individual - site
do Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.qgov.br/simplesnacional/aplicacoes/atspo/dasnsimei.app/ ou outro enderego

equivalente);
d) caso o licitante nao se faca representar na sessao, devera apresentar, até o horario de inicio da sessao, as declaracoes e
demais documentos citados neste item, em envelope separado, o qual devera trazer os seguintes dizeres:

ENVELOPE DECLARACAO

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2018

CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CARIMBO OU N2 DO CNPJ

8.11 - Os documentos poderdo ser apresentados:
a
b
c
d
8.10.1 - A autenticagdo dos documentos pelo(a) Pregoeiro(a) ou por membro da Equipe de Apoio podera ser solicitada pelo licitante até

=

em original;
por qualquer processo de cépia autenticada por Cartério competente;
por publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.

= = =

por qualquer processo de cépia autenticada pelo(a) Pregoeiro(a) ou qualquer membro da Equipe de Apoio.

o ato do Credenciamento.
8.10.2 - Apresentados em original, estes n&o serdo devolvidos ao licitante.

8.12 - A empresa que apresentar declaragéo falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal e administrativa.

8.13 - A apresentacédo do Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto Social ou Contrato Social no Credenciamento isenta o
licitante de apresenta-los no envelope n? 2 - HABILITAGAO.

9 - DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO
9.1 - Os interessados deverdo entregar, no entretempo definido neste Edital, sua proposta e a documentagdo necesséria para

habilitag&o.
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9.2 - Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) deverdo ser entregues separadamente ao Pregoeiro, devendo estar lacrados e
rubricados, contendo na parte externa frontal, as descrigdes conforme se segue:
QUANTO AO ENVELOPE N° 001 - PROPOSTA DE PRECOS:

ENVELOPE N¢ 001 - PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2018

CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CARIMBO OU N2 DO CNPJ

QUANTO AO ENVELOPE Ne 002 - HABILITAGAO:

ENVELOPE N2 002 - HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2018

CAMARA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE/ES

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CARIMBO OU N2 DO CNPJ

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS
10.1 - A PROPOSTA DE PREGCOS devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, de preferéncia em papel timbrado

da empresa, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, contendo as seguintes informacdes:

a) objeto ofertado em cada item, na ordem sequencial dos itens;

b) quantidade, marca do material (quando exigido), modelo (quando exigido), prego unitario ofertado e precgo total ofertado;
c
d
e) data da proposta;

)
) valores expressos em Real, com duas casas decimais;

) validade da proposta (se a licitante propor validade superior aquela exigida neste Edital);
)

f) Razéo Social;

g) CNPJ;

h) enderego completo da licitante;

i) telefone da licitante;

)
j) Assinatura do Representante Legal e rubrica nas demais folhas;
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k) Nome do Representante Legal.

10.1.1 - Sugere-se ao licitante a utilizagéo, de preferéncia, do Modelo de Proposta (Anexo 6).

10.1.2 - Sugere-se ao licitante transcrever os itens na ordem sequencial.

10.1.3 - A assinatura devera ser de representante legal que tenha poderes para o fim correspondente ao documento.

10.2 - N&o seréo aceitas propostas parciais (quantidade inferior) com relagéo a cada item.
10.2.1 - Independentemente da colocagéo da quantidade na proposta de pregos, sempre prevalecera a quantidade constante do Anexo 1
e caso a licitante apresente quantidade inferior sera desclassificada.

10.3 - Os pregos ofertados deverdo compreender todas as despesas, inclusive com materiais, equipamentos, mao-de-obra com 0s
respectivos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e administrativos, sinalizagdo, consumo de agua e energia elétrica,
combustiveis, material de expediente, depreciagcdo de equipamentos, lucro, etc. Deverdo estar neles incluidos, também, todos os custos
de transportes, taxas, impostos, embalagens, seguros, licengas e outros custos relacionados com o objeto desta Licitagédo, inclusive
garantias. Considerar-se-4 que os pregos propostos sdo completos e suficientes para pagar todos os materiais. Nenhuma reivindicagao
para pagamento adicional sera considerada, sob qualquer pretexto.

10.4 - Nao serdo consideradas qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo
perdido, nem pre¢o ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

10.5 - Sera desclassificada a proposta que:

a) nao atendam as exigéncias deste Edital;

b) omissas, vagas ou apresentem irregularidades capazes de dificultar o julgamento;

C) apresentar prec¢os unitario simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativel com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

d) apresentarem precos superiores aos constantes do Anexo 2;

e) apresentem qualquer limitagdo ou condigéo divergente da presente Licitagéo;

f) pregos ou vantagens baseadas em proposta(s) de outra(s) empresa(s).

10.6 - Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto desta Licitacdo, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a
cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporagao, exceto quanto autorizada pela Camara Municipal de

Muniz Freire.

10.7 - No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operagdes aritméticas que conduziram ao valor
apresentado, quando for o caso, procedendo-se as corregbes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pregos
unitérios, sendo que as corregdes efetuadas serdo consideradas para apuragao do valor da proposta.

10.7.1 - Eventual erro somatério simples entre o valor unitario e o total ndo sera causa para desclassificagdo da proposta, cabendo ao
Pregoeiro, apds identifica-lo, promover as devidas corregées.

10.8 - Cada licitante somente podera apresentar 01 (uma) proposta de pregos.
10.8.1 - Caso a licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerard aquela mais vantajosa para a Administragdo Publica.

11 - DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A HABILITACAO E DAS DEMAIS CONDICOES
11.1 - As empresas interessadas deverédo apresentar no envelope HABILITAGAO os seguintes documentos:

11.1.1 - Habilitag&o Juridica:
a) no caso de Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual (CCMEI);
b) no caso de Empresa Individual: Registro Empresarial, devidamente registrado nos 6érgéos competentes;
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¢) no caso de Sociedades Comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (deverdo ser apresentadas todas
as alteragdes registradas ou a ultima alteragéo consolidada), devidamente registrados nos 6rgaos competentes;
d) no caso de Sociedade por Agdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (deverdo ser apresentadas todas
as alteragdes registradas ou a Ultima alteragéo consolidada), devidamente registrados nos 6rgaos competentes, acompanhado
de documentos de eleigdo de seus atuais administradores;
e) no caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de Autorizagdo e ato de registro ou
autorizaco para funcionamento expedido por Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir
11.1.2 - Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido (Certidao Conjunta PGFN e RFB);
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Estado Sede da empresa);
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Municipio Sede da empresa);
e) Prova de regularidade relativa ao FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF);
f) Prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).
11.1.3 - Qualificagdo Econémico-financeira:
a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida por Cartério Competente.
11.1.4 - Declaragédo de que néo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, salvo menor aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme modelo (Anexo 7).
11.1.5 - Qualificagéo Técnica:
a) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico que comprove que o fornecedor
executou satisfatoriamente os servigos objeto deste processo, de natureza idéntica ou superior, compativel em

caracteristicas e quantidade.

11.2 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagdo deveréo conter a razdo social da empresa
licitante e, preferencialmente, o nimero do CNPJ e enderego respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b) se o licitante for afilial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentagéo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

e) figuram como excegdes as Certidoes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as filiais (INSS, PGFN/RECEITA
FEDERAL e outras afins).

11.3 - Os documentos que n&o possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao expedidor deverdo ser datados dos Ultimos 30
(trinta) dias anteriores a data de abertura do Pregé&o.

11.4 - Sugere-se ao licitante que apresente os documentos na mesma ordem exigida neste Edital.

11.5 - As certiddes, atestados e outros documentos citados deverao ter validade na data marcada para abertura dos envelopes.

11.6 - Durante a analise dos documentos de habilitagdo proceder-se-a a validagdo das certidées negativas ou positivas com efeito de
negativas apresentadas nos sites dos érgéos oficiais.

11.6.1 - No caso de nao ser possivel a validagdo das certiddes, o Pregoeiro decidira sobre tal questao, podendo ou ndo encerrar a

sessdo e marcar nova data para prosseguimento da sessao.
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11.7 - A assinatura nos documentos deverd ser do representante legal que tenha poderes para representar a empresa.

11.8 - Os documentos para HABILITAGAO poderao ser apresentados:

a) em original;

b) por qualquer processo de copia autenticada por Cartério competente;

¢) por publicagdo em érgéo da imprensa oficial.

d) por qualquer processo de cépia autenticada pelo(a) Pregoeiro(a) ou qualquer membro da Equipe de Apoio, desde que as cépias e os
respectivos originais sejam apresentados até o ato do Credenciamento.

11.8.1 - Apresentados em original, estes néo ser&o devolvidos a licitante.

11.9 - Aplicar-se-d0 as empresas que se enquadram nas disposigdes contidas na Lei Complementar 123/2006 (Estatuto da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte) as prescri¢des referentes a Regularidade Fiscal - artigos 42 ao 43.

11.9.1 - As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame, deverdo apresentar toda a
documentagéo exigida para fins de comprovagéao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

11.9.2 - O motivo da irregularidade fiscal, quando for o caso, devera ser registrado na ata da sesséo de julgamento.

11.9.3 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento
do débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.9.4- A nao-regularizagdo da documentagao no prazo previsto implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicagao das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, sendo facultado a Administragao convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

12 - DOS PROCEDIMENTOS DA SESSAO E JULGAMENTO
12.1 - No dia, horario e local indicados neste Edital sera realizada a sesséo publica visando os procedimentos concernentes a este

Pregéo.

12.2 - Para o critério de julgamento das propostas seré adotado o critério de menor preco global.

12.3 - Aberta a sessao publica pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos licitantes.

12.4 - Aberta a sessao seréo recebidos os envelopes contendo a Proposta de Pregos e documentos para Habilitagao, caso estes ja ndo
tenham sido entregues anteriormente ao Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

12.5 - O licitante ndo poderé desistir de sua proposta escrita.

12.6 - O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope n® 01 - PROPOSTA, verificard a conformidade da proposta com os requisitos deste
Edital.

12.6.1 - No tocante aos pregos:

a) as propostas seréo verificadas quanto a exatiddo das operagdes aritméticas que conduziram ao valor total or¢gado, procedendo-se as
corregdes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s pregos unitéarios, sendo que as corregbes efetuadas serdo
consideradas para apuragao do valor da proposta;

b) serédo verificados em relagdo ao pre¢o maximo admitido no Edital ou, na falta deste, em relagéo ao estimado no processo.

12.6.2 - O valor, de cada item, ndo podera ser superior ao preco maximo admitido, caso o0 mesmo esteja estabelecido, sendo que,

neste caso, sera desclassificada a proposta que violar tal disposi¢ao.
12.6.3 - Se a proposta contiver algum ponto que dificulte ou impossibilite sua clara compreensédo, o Pregoeiro podera solicitar

esclarecimento ao representante do licitante, caso ele esteja presente a sessao, vedada a incluséo de novo documento;
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12.6.4 - Constatada a auséncia de informagdes fundamentais na proposta, o licitante serd desclassificado do certame, devendo os
motivos constar em ata.

12.6.5 - Na hipotese de desclassificagao de todas as propostas, o Pregoeiro dara por encerrado o certame, lavrando-se ata a respeito.

12.7 - Verificada a conformidade com o Edital o Pregoeiro classificara e ordenara as propostas pelo prego.

12.7.1 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Art. 42 - VII - da Lei 10.520/02, levando-se em consideragdo a
proposta de pregos apresentada no Envelope n® 01, apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10%
(dez por cento) superiores aquela poderéo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagéo do vencedor.

12.7.2 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Art. 42 - IX - da Lei 10.520/02, ndo havendo pelo menos 03 (trés)
ofertas nas condicdes definidas no inciso anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (irés), oferecerem
novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

12.7.3 - No caso do item anterior, para se atingir o nimero maximo de 03 (irés) participantes, caso haja valores exatamente iguais entre
dois ou mais licitantes, em cada item, sera realizado sorteio entre eles para direito a oferta de lances verbais.

12.7.4 - Para cada item existente o Pregoeiro procedera a ordenagao das propostas de pregos, da maior para a de menor prego, em

ordem decrescente de valor.

12.8 - Havendo representantes dos licitantes na sessé@o, uma vez classificadas as propostas o Pregoeiro, para cada item, convidara
individualmente os licitantes classificados, de forma seqliencial, a apresentar lances (verbais), a partir do autor da proposta classificada
de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor, com objetivo de se alcangar 0 menor prego possivel.

12.9 - Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

12.10 - N&o poderé haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as penalidades previstas em lei e neste
Edital.
12.10.1 - Dos lances ofertados néo cabera retratagao.

12.11 - A desisténcia em apresentar lance, quando convidado pelo Pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances
verbais e na manutengao do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéo das propostas.

12.12 - Em seguida a fase de lances, aplicar-se as empresas que se enquadrem nas disposi¢des contidas na Lei Complementar 123/06
(Estatuto da Microempresa (ME) e da Empresa de Pequeno Porte (EPP)) as prescrigbes dos art.s 44 ao 45.

12.12.1 - Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as MEs e as EPPs.

12.12.2 - Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas MEs e EPPs sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores ao valor da menor proposta, quando ndo houver lances, ou do menor lance, quando estes existirem.

12.12.3 - Nao havendo pelo menos 03 (irés) ofertas nas condi¢cdes definidas no item anterior, poderdo os autores das melhores
propostas, até o maximo de 03 (irés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

12.12.4 - A ME ou EPP cuja proposta for mais bem classificada dentro do critério de desempate podera apresentar, no prazo maximo de
05 (cinco) minutos, a contar da convocagao do Pregoeiro, proposta de prego inferior aquela considerada de menor prego, situagéo em
que sua proposta sera declarada a melhor oferta, situagdo em que o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

12.12.5 - Se a ME ou EPP mais bem classificada declinar do direito de apresentar proposta, o direito passara para as MEs ou EPPs
subseqlientes e assim por diante, observados os critérios de empate, classificagdo e prazo para apresentagao de proposta.

12.12.6 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor proposta nao tiver sido apresentada por ME ou
EPP.

12.12.7 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs e/ou EPPs que se encontrem no intervalo de percentual
estabelecido, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.12.8 - Na hipétese das MEs ou EPPs declinarem do direito de preferéncia, o item serd adjudicado em favor da proposta originalmente

melhor classificada.
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12.12.9 - Na hipétese das microempresas e empresas de pequeno porte renunciarem ao direito de preferéncia o item sera adjudicado
em favor da proposta vencedora na fase de lances.

12.13 - Encerrada a etapa de lances o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar, decidindo pela sua aceitabilidade.
12.13.1 - Se a oferta nédo for aceitavel o Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante para obtencéo de valor, buscando a
proposta mais vantajosa para a Camara Municipal.

12.13.2 - Se, ap6s a negociacdo, a oferta ndo for aceitavel, o Pregoeiro desclassificara o licitante e examinara as ofertas subseqlentes e
a qualificagao dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao Edital, sendo o
respectivo licitante declarada vencedora.

12.13.3 - Nos casos de ndo aceitagéo do prego ofertado em relagéo ao estimado no processo ou o valor maximo admitido no Edital, bem
como a inexequibilidade, esta deciséo devera ser motivada e constar da ata da sesséo.

12.14 - Para julgamento da proposta sera exigida Prova de Conceito.

12.15 - Forma de realizagéo da Prova de Conceito:

12.15.1 - Finalizada a etapa de lances o Pregoeiro convocara na propria sessao o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
para que apresente amostra dos sistemas e suas funcionalidades, para avaliagdo da Camara Municipal e comprovacao de atendimento
ao objeto da licitagdo.

12.15.2 - A demonstragdo poderd ocorrer na prépria sessao de julgamento ou, ato continuo, em dia e horario determinado pelo
Pregoeiro.

12.15.3 - O licitante que, convocado pelo Pregoeiro, ndo realizar a demonstragdo, sera desclassificado automaticamente do certame,
podendo ocorrer a convocagao do licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente.

12.15.4 - E facultado a equipe da Camara exigir toda e qualquer demonstragédo que julgar necesséria para comprovacao de atendimento
ao objeto da licitago.

12.15.5 - Os sistemas/ferramentas deverao estar instalados em equipamento préprio do licitante para demonstragdo das funcionalidades
do sistema aos membros da equipe técnica da Camara.

12.15.6 - O licitante é responsavel por fornecer a conexao a internet para qualquer demonstragdo que for exigida.

12.15.7 - Os sistemas WEB licitante deverd demonstrar sua funcionalidade em relagdo ao requisito exigido e que o mesmo esta
desenvolvido em sistemas executados nativamente em navegadores WEB.

12.15.8 - A equipe fara a avaliacdo da ferramenta e confrontard suas funcionalidades com os requisitos especificados no Termo de
Referéncia.

12.15.9 - A ndo demonstragéo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos implicard na desclassificagéo imediata da proponente
no certame.

12.15.10 - Poderéo as licitantes comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstragdo
solicitadas.

12.15.11 - Fica reconhecido o direito dos licitantes concorrentes acompanharem os procedimentos relativos a prova de conceito.
12.15.12 - Os licitantes que forem assistir a prova de conceito ndo poderao interromper ou dirigir perguntas ao licitante que estiver
apresentando a amostra, de nenhum modo, sendo-lhes permitido fazer constar pronunciamento em ata.

12.15.13 - Se o licitante for aprovado na prova de conceito e sua proposta estiver em conformidade com este Edital, ela sera aceita e,
caso ele seja reprovado, sua proposta seré desclassificada e serd convocado o licitante classificado em segundo lugar para que, em
igual prazo, apresente a amostra, e assim sucessivamente, até a obtencao de um classificado em definitivo.

12.15.14 - O resultado da Prova de Conceito sera publicado no site da Camara Municipal de Muniz Freire.

12.16 - Sendo aceitavel a proposta serd aberto o Envelope n? 002 - HABILITAGAO - e verificado o atendimento as exigéncias de
habilitagéo previstas neste Edital.
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12.16.1 - Se o licitante classificado ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinard a oferta subseqliente de menor
preco, verificando sua aceitabilidade quanto ao objeto e valor, bem como verificard as condi¢gées de habilitagdo de seu autor, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel, cujo autor atenda aos requisitos de habilitagéo.

12.16.2 - Na hipé6tese de ocorréncia do item anterior, o Pregoeiro podera, a seu critério, negociar diretamente com o licitante para que
seja obtido prego melhor.

12.16.3 - Se todos os licitantes forem declarados inabilitados a sesséo seré encerrada e o processo sera encaminhado ao Presidente da
Camara para andlise e providéncias afins.

12.16.4 - No caso de restricdo na regularidade fiscal por parte de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte observar-se-a o
disposto neste Edital, constando o fato em ata.

12.17 - Encerrada a etapa de lances e verificada a regularidade dos documentos da habilitagdo, o Pregoeiro convidard a licitante melhor
classificada para reformular sua proposta e o valor correspondente a cada Médulo.

12.17.1 - O Pregoeiro registrara o valor correspondente a cada Médulo em relagéo ao prego ofertado pelo licitante.

12.17.2 - O Pregoeiro examinard a proposta, decidindo pela sua aceitabilidade.

12.18 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado vencedor.

12.19 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, na sessdo, manifestar imediata e motivadamente a intengao de interpor recurso,
apontando o ato contra o qual quer recorrer.

12.19.1 - E assegurada vista imediata dos autos aos licitantes para apresentacdo de razdes de recurso e contra-recurso.

12.19.2 - Apresentada a intengao de interpor recursos, os demais licitantes ficam, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes.
12.19.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do direito de recurso, ficando o pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.19.4 - O prazo para a apresentagéo das razdes do recurso é de 03 (trés) dias a contar do dia da sessao de julgamento.

12.19.5 - O prazo para apresentagao de contra-recurso é de 03 (trés) dias que comegara a correr a partir do término do prazo concedido
ao recorrente.

12.19.6 - As razdes e contra-razdes do recurso deverdo ser apresentadas por escrito, devidamente fundamentadas, acompanhadas de
documentagéo pertinente, se for o caso, sendo que devera conter:

a) identificagao do licitante que apresenta as razdes do recurso, contendo razao social, CNPJ, endereco, telefone e e-mail;

b) rubrica em todas as folhas, exceto a que conter a assinatura do representante;

c) identificagéo e assinatura do representante legal do licitante ou Procurador com poderes especificos para tal fim, hipétese em que
devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente no processo).

12.19.7 - As razdes e contra-razdes deverao ser dirigidas ao Pregoeiro e protocoladas no Setor de Protocolo da Camara Municipal.
12.19.8 - N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado
legalmente ou nao identificado no processo para responder pela empresa licitante.

12.19.9 - O Pregoeiro podera reconsiderar seu ato no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do prazo final para apresentagao de contra-
recursos.

12.19.10 - Rejeitado o recurso o Pregoeiro, até 02 (dois) dias Uteis apds sua decisdo, encaminhard o processo ao Presidente da
Céamara, que proferira a decisao no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do seu recebimento.

12.19.11 - As razdes, contra-razdes e os resultados dos recursos serdo divulgados no site da Camara Municipal de Muniz Freire
(www.camaramunizfreire.es.gov.br).

12.19.12 - Fora do prazo, as razdes e contra-razdes ndo serdo recebidas, havendo decadéncia deste direito.

12.19.13 - O acolhimento de recurso importard a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.20 - Se n&o houver interposi¢ao de recursos o Pregoeiro adjudicara os itens as respectivas licitantes vencedoras.

12.21 - O Pregoeiro, na propria sessao:
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a) poderd tirar duvidas para sanear falhas a documentagéo apresentada, vedada a inclusdo de novo documento;
b) podera estabelecer regras e prazos razoaveis para o bom andamento do procedimento licitatorio.

12.22 - Os envelopes contendo as documentagdes para habilitagdo que néo tiverem, por quaisquer motivos, necessidade de serem
abertos, serdo devolvidos fechados as licitantes apoés o final do processo licitatério, mediante comprovante de entrega que fara parte do
processo.

12.22.1 - Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessdo antes de cumpridas todas as fases preestabelecidas, os
envelopes, devidamente rubricados, ficardo sob a guarda do Pregoeiro, sendo exibidos aos licitantes por ocasido da abertura da nova

sessao.

12.23 - Seréo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste Edital ou imponham condigdes que se
oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes, ndo de admitindo complementagéo posterior.

12.24 - O proponente é responsavel pela legitimidade das informagbes prestadas e dos documentos apresentados, sendo que a
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informag6es nele contidas implicara a imediata desclassificacao do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
12.24.1 - A desclassificagdo ou inabilitagdo podera ocorrer em qualquer fase se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de
fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste Edital ou que desabonem a idoneidade do proponente.

12.25 - O Pregoeiro ou a autoridade superior competente podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias, em qualquer momento
e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instrugdo do processo,

vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria constar originariamente em qualquer dos envelopes.

12.26 - O Pregoeiro lavrara a ata da sesséo, da qual constara o registro das propostas e documentos recebidos, os lances, as decisdes

proferidas no momento e demais ocorréncias da sesséo.

12.27 - S6 poderao assinar a ata e rubricar documentos os representantes credenciados pelo Licitante.

13 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1 - Caso néo haja interesse recursal manifestado na sesséo o Pregoeiro é quem adjudicara o objeto, sendo que esta adjudicagdo nao
produzira efeitos até a homologagéao pela autoridade superior.
13.1.1 - Havendo recursos e decididos estes, a autoridade competente fara a adjudicagao do objeto da licitagao ao licitante vencedor.

14 - DA CONTRATACAO
14.1 - A efetivagao da contratagdo do objeto desta licitagdo dar-se-4 através de termo préprio (Anexo 8) a ser assinado pela Camara Municipal
de Muniz Freire/ES com o(s) fornecedor(es) vencedor(es).

14.2 - O prazo para assinatura do Contrato sera de até 05 (cinco) dias, contados da data da convocagéo para esse fim.
14.2.1 - O prazo inicial para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante durante o
seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Camara Municipal.

14.3 - No caso do licitante vencedor do certame, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, o Pregoeiro
examinard as ofertas subsequientes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, até a apuragéao

de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

15- DO PAGAMENTO
15.1 - O pagamento sera realizado no prazo e condi¢des estabelecidas no Contrato.
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16 - DAS PENALIDADES E SANCOES AOS LICITANTES
16.1 - O licitante devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas neste Edital, sujeitando-se as penalidades da lei.

16.2 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a
que se refere o inciso XIV do art. 40 da Lei 10.520, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.

16.3 - No caso de ocorréncias citadas no item anterior, a multa sera de 10% (dez por cento) do valor da proposta apresentada.

16.4 - A aplicagéo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagéo da penalidade de impedimento de licitar ou contratar.

16.5 - Caso a CONTRATADA se recuse a receber o Termo de Convocagéo para assinatura do Contrato ou em assinar o Contrato, a
realizar os servigos ou entregar os materiais, objeto desta licitagédo, a atender ao disposto neste Termo de Referéncia, ficara impedido de
licitar e contratar com a Administragdo Publica,, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificagao de suas

propostas na etapa de lances.

16.6 - As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal apés a devida notificagdo e o transcurso do prazo
estabelecido para a defesa prévia.

16.7 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada a conduta
considerada irregular, a motivagéo e a espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa.

16.8 - O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da intimag&o, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1 - A simples apresentacdo da proposta por si s6 implicara em que o licitante conhece e concorda com todas as condicées

estabelecidas no presente Edital e seus anexos e os aceita plenamente, independentemente de transcricéo.

17.2 - A Camara Municipal de Muniz Freire/ES reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de verificagdo da autenticidade
e veracidade dos documentos e das informagfes apresentadas, estando sujeita a inabilitagéo, o licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informagdes obtidas pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei 8.666/93.

17.3 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados.

17.4 - O Pregoeiro podera solicitar, em qualquer época ou oportunidade, informagdes complementares, se julgar necessario.

17.5 - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o0, quando necessario, profissionais da area afim, ndo

vinculados direta ou indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor da Camara Municipal.

17.6 - O Pregoeiro fornecera aos interessados todos os elementos necessarios a elaboragdo da proposta, mediante o pagamento
referente ao custo, quando houver, de reproducéo do Edital e das cépias solicitadas.

17.7 - O prazo de garantia, quando houver, é aquele estipulado em cada item.
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17.8 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro com base no ordenamento juridico vigente.

17.9 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro,
sob pena de desclassificagao.

17.10 - Os erros materiais irrelevantes serao objeto de saneamento, mediante ato motivado do pregoeiro.
17.11 - Este Edital, bem como o contrato decorrente da presente licitagcdo, sera regido pelas normas e principios publicistas, pela Lei
Federal 10.520/02, pela Lei Federal n® 8.666/93, pela Lei Complementar 123/06, independentemente da transcricdo das normas

vigentes.

17.12 - Compete a licitante fazer minucioso exame do edital, ficando as mesmas obrigadas a acompanhar as publicagdes referentes a
licitagdo no Diario Oficial do Estado e no site www.camaramunizfreire.es.gov.br, tendo em vista a possibilidade de alteragbes e avisos

sobre o procedimento.

17.13 - Esclarecimentos e informagdes inerentes a esta licitagdo poderéo ser obtidos pelos interessados:

a) No enderego consignado no preambulo deste Edital;

b) Pelos tel.: (28) 3544-1337 e 3544-1611, em dias Uteis, no horério de 12h as 18 h;

c) Através do enderego eletronico pregaocamaramunizfreire@gmaill.com.

17.13.1 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a esta licitagdo devem ser encaminhados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias lteis antes
da data fixada para abertura da sesséo publica.

17.13.2 - Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia util anterior marcado para a realizagao da sesséo publica.

17.14 - A impugnagéo do edital devera ser promovida através do Setor de Protocolo na Camara Municipal de Muniz Freire ou enviada
pelo enderego eletronico pregaocamaramunizfreire@gmaill.com.

17.14.1 - A impugnagéo podera ser promovida até 02 (dois) dias antes da data fixada para abertura da sesséo publica.

17.14.2 - A impugnacéo do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando:

a) os numeros do Pregéo e do Processo Administrativo;

b) razéo social do impugnante, se pessoa juridica, enderego, telefone e e-mail de contato;

¢) nome do impugnante, se pessoa fisica, endereco, telefone e e-mail de contato;

d) item a ser impugnado;

e) justificativas sobre o item a ser impugnado.

17.14.3 - Tratando-se de impugnagéo realizada por empresa, deverd ser juntado documento que comprove a aptidao do signatario para
arepresentagcdo da mesma.

17.14.4 - O Pregoeiro decidira sobre a impugnagao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.14.5 - Acolhida a impugnagéao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, obedecido o prazo minimo de 08
(oito) dias Uteis, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragéo néo afetar a formulagéo das propostas.

17.15 - Os licitantes néo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo e/ou cancelamento do procedimento licitatério, nos
termos da lei, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
contrato.

17.16 - A nulidade do procedimento licitatério induz & do contrato, ressalvando o disposto no Paragrafo Unico do Art. 59 da Lei 8.666/93.

17.17 - Qualquer modificagdo no Edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-
se prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nédo afetar a formulagdo das propostas.

17.18 - Fazem parte integrante deste Edital, integrando-o de forma plena:
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a) ANEXO 1 - Termo de Referéncia - Especificagdes do objeto e demais condigdes
b) ANEXO 2 - Prego maximo admitido;

¢) ANEXO 3 - Termo de Credenciamento;

d)

e) ANEXO 5 - Modelo de declaragéo de atendimento de exigéncias habilitatérias

ANEXO 4 - Modelo de declaragédo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

f) ANEXO 6 - Modelo de proposta de prego
g) ANEXO 7 - Modelo de declaragéo quanto ao emprego de menor
h) ANEXO 8 - Minuta do contrato

18 - DISPOSICOES FINAIS:

18.1 - A presente licitagdo se encontra afixada no quadro de avisos para tal fim, localizado na Sede da Camara Municipal de Muniz

Freire, a Rua Jo&o lvo Aguilar - 202- Centro - Muniz Freire/ES.

18.2 - Os interessados em participar do certame poderéo solicitar o edital:

a) junto ao Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio através do telefone (28) 3544-1337;

b) junto ao Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio através do e-mail pregaocamaramunizfreire@gmail.com;

¢) junto ao Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio através de comparecimento a Camara Municipal de Muniz Freire, nos dias Gteis
e no horéario de 12 as 18h.

d) no site www.camaramunizfreire.es.gov.br.

18.2.1 - Os interessados em participar do certame ficam obrigados a acompanhar as publicagdes referentes a licitagdo no Diario Oficial
do Estado e/ou no site da Camara Municipal de Muniz Freire, tendo em vista a possibilidade de alteragbes e avisos sobre o
procedimento.

Muniz Freire/ES, 23 de margo de 2018.

JULIANA VIDIGAL DE CASTRO
PREGOEIRA
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2018

1 Objeto:
1.1 Contratagao de servigos referentes a solugdo informatizada de Gestao Publica para a Camara Municipal de Muniz
Freire, contemplando licengas de uso, servigos de implantagdo, conversdo de dados, treinamento para capacitagéo
de pessoal técnico, bem como manute4ngéo, atualizagao e suporte técnico.

2 Justificativa:
2.1 Necessidade de atendimento das normas de contabilidade aplicadas ao setor publico e demais legislagées
pertinentes, bem como realizagéo e registro de atos de setores da administragdo orgamentaria e financeira, recursos
humanos, compras e controle de recursos materiais e patrimoniais.

3  Descricao dos Modulos:

ltem Descricao Un Qtde

Moddulo |

Licencas de uso de softwares, Implantacao, Conversao de Dados e
Treinamento

01 Administragdo Orgamentaria e Financeira Un 01
02 Administragdo de Recursos Humanos Un 01
03 Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais Un 01
Médulo lI
Manutencgao dos Softwares, Atualizagao e Suporte Técnico
01 Administragdo Orgamentaria e Financeira Més 12
02 Administragdo de Recursos Humanos Més 12
03 Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais Més 12

3.1 Os sistemas devem funcionar de forma que a Camara Municipal possa atender as normas legais vigentes
aplicaveis a Gestado Publica, em especial a Lei Federal 4.320/64, as Normas Brasileiras Aplicaveis ao Setor Publico
(NBCASP) e as normas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

3.2 No prego deverdo estar incluidas todas as despesas com o fornecimento e instalagdo, prestacdo de garantia,
treinamento, quando couber, encargos sociais, fretes, seguros, transporte, embalagens, licengas, impostos e taxas que
incidam ou venham a incidir relacionados ao fornecimento dos materiais ou realizagéo dos servigos, deslocamentos, didrias,
hospedagem, bem como contribuicées devidas a Seguridade Social, ao FGTS e quaisquer outros encargos trabalhistas, e
outras despesas necessarias a perfeita conclusao do objeto licitado.

3.3 Os Sistemas de Administragcdo de Recursos Humanos e de Administragdo de Compras e Controle de Recursos

Materiais e Patrimoniais deverao estar integrados com o Sistema Orgamentério e Financeiro.
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4  Exigéncias da Solucao Integrada:
1- CARACTERIZACAO TECNOLOGICA DA SOLUGAO INTEGRADA:
1. O sistema operacional sera o MS Windows 2003 Server ou versao superior, como servidor de Banco de Dados e nas
estagoes clientes, Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7 ou superior, padrao tecnolégico adotado pela Contratante;
2. O sistema gerenciador de Banco de Dados sera o MS SQL SERVER 2008 ou verséo superior;
3. O sistema operacional sera o MS Windows 2008 R2 Server ou versao superior, como servidor de Aplicagdes Web;
4. O sistema gerenciador das aplicagées web sera o Internet Information Service (IIS) 7 ou verséo superior, juntamente
com o framework .NET 3.0 e 4.5 ou versao superior; ou Apache Tomcat 7 ou versao superior.
5. O processo de disponibilizagdo dos médulos da solugao integrada, nas estagdes de trabalho, devera ser efetuado de
forma padronizada e parametrizada, onde a criagéo e configuragdo dos valores de acesso aos bancos de dados, deverao
estar embutidos nas aplicagées;
6. Deverdo ser mostradas na inicializagao do sistema, informagdes sobre o Ultimo acesso ao sistema, tais como data e
hora e computador que acessou o sistema;
7. As pesquisas deverao ser por todos os campos que sdo apresentados no formulario, podendo informar um ou mais
campos, por valor ou por faixa, consulta com exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selegdo de
registros ndo coincidentes com os valores pesquisados e ordenagdo do resultado dos registros por qualquer campo
disponivel na listagem;
8. As transagdes e o histérico de acesso devem ficar registrados permanentemente com a indicagao do usuario, data,
hora exata, hostname e enderego IP, informagéo da situagéo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria
posterior;
9. Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de logon, bem como os respectivos logoff,
registrando data, hora e o usuério;
10. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e n&o nas aplicagbes —
Front-End, de tal forma que um usuério que acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente;
11. Permitir a consulta e visualizagdo dos objetos compilados de banco de dados, como stored procedures, functions e
triggers associadas as tabelas do sistema;
12. A solucéo integrada deverd permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitagdo das teclas
“enter”, “tab” e “hot-keys”);
13. Possuir mecanismo de time out para logoff de usuarios apés determinado tempo de inatividade, a ser controlado por
parametrizagéo para cada sistema;
14. Possuir regras de composi¢ao e de tamanho minimo de senhas (conceito de “senha forte”);
15. As funcionalidades deverédo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma delas. A
solugdo integrada deve contar com um catélogo de perfis de usuarios que definam padrdes de acesso especificos por
grupos de usuarios. Para cada funcionalidade autorizada, o administrador de seguranga devera poder especificar o nivel
do acesso (somente consulta ou também atualizagao dos dados);
16. A solugdo integrada deverd ter o recurso, através de parametrizagdo das opgdes CRUD (Create-Retrieve-Update-
Delete), de né&o permitir que seja eliminada nenhuma transagéo ja concretizada;
17. Permitir funcionalidade de expiragdo de senha e bloqueio de acesso para o caso de tentativas indevidas, de forma
parametrizavel;
18. O Sistema deverd permitir a customizagao dos menus de acesso as funcionalidades, podendo atribui-los a grupos ou
usudrios especificos;
19. As autorizagbes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou funcionalidade, deverdo ser dinamicas e ter efeito
imediato;
20. Prover controle de restricio de acesso as funcionalidades da solugédo integrada através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custédia utilizando o conceito de usuario ou grupo autorizador, em qualquer fungéo,

selecionado a critério do usuario;
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21. Prover recurso que permita a configuragdo, para grupos ou usuarios, dos dias da semana e horarios em que o
usudrio podera ou ndo se autenticar no sistema;

22. Permitir a visualizagéo das tabelas e campos do sistema, seus atributos, campos chave, indices e relacionamentos
com outras tabelas do sistema, com respectivas descrigées;

23. Permitir executar scripts Sqgl Ansi de selegdes, atualizagdes, exclusdes e insergdes diretamente no banco de dados
do sistema conectado. Essa funcionalidade devera ser restrita ao usuario administrador-geral dos sistemas. Os scripts
deverao ser digitados em uma tela do Sistema;

24. Possibilitar que os usuérios criem novos atributos numéricos e alfanuméricos, para quaisquer tabelas do sistema,
sem a necessidade de alteragbes nos objetos do sistema, aplicando essas alteragbes diretamente na estrutura de dados
do sistema, sem a necessidade de o usuario escrever os comandos Sq|, para aplicar as modificagées no banco de dados;
25. O Sistema devera conter uma funcionalidade especifica para importagdo e exportagéo de arquivos texto, sem
a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta sera responsavel por extrair e carregar informagdes para o
banco de dados da aplicagéo;

26. Os relatérios deverao permitir a inclusdo do brasdo da Contratante;

27. Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se faga necessario, de campo destinado a assinatura do responsavel
pela exatiddo das informagdes, de forma parametrizada;

28. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em formatos
como HTML, PDF, RTF, XML, XLS, TXT e JPG que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de
permitir a selegé@o e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel;

29. Permitir que os relatérios possam ser salvos em disco, em formato PDF assinados com certificados digitais, evitando
que possam ser efetuadas alteragdes em seu conteldo, garantindo assim a integridade da informagao;

30. Contemplar integragdo com componente SMTP para permitir o envio de relatérios por e-mail a partir da ferramenta
de visualizagao de relatérios;

31. Devera acompanhar ao objeto deste contrato, uma ferramenta para elaboragéo de relatérios a ser disponibilizada
aos usudrios, para confecgao de relatérios personalizados;

32. Permitir a definigéo e formatagao de gréficos relativos as informagdes de cada relatério;

33. Permitir o acesso aos relatérios padrées do sistema, para que o usudrio possa utiliza-los como modelo bésico para
desenvolvimento de novos relatérios e também para que possam ser feitas pequenas adaptagdes tais como incluséo de
colunas, logotipos, entre outras;

34. Disponibilizar ferramentas que permitam a criagdo de funcionalidades especificas dentro do préprio sistema,
viabilizando a criagao de interfaces, telas de entrada de dados e consultas a relatérios;

35. Permitir que o usuério defina os critérios de selegdo e classificagao das informagdes constantes de cada relatério, e
que essas opgdes de filtro e classificagdo figuem disponiveis na tela de entrada do relatério para o usuario possa
escolher no momento da geragéo do relatorio;

36. Permitir a criagdo de telas de entrada para os relatérios contendo filtros e dados relevantes para que o usuario
informe no momento da execugédo do relatério. Possibilitar ainda a inclusdo de mensagens de texto personalizadas
explicando esses campos disponiveis para os usuarios;

37. Devera incorporar documentagéo ‘on-line’ sobre o0 modo de operagao de cada uma das tarefas. Esta documentagao
devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto. A consulta deveré ser feita por palavras
chaves que remetem a um determinado trecho da documentagéo;

38. Permitir a integrag@o entre o usuario do sistema e sua respectiva conta no dominio do Microsoft Windows (Active
Directory), evitando que o usuério precise se identificar cada vez em que o sistema for acessado;

39. O processo de atualizagdo do Sistema devera acontecer automaticamente, sem interromper a execug¢do dos
aplicativos no ambiente de produgdo, permitindo que todos os usudrios continuem operando as funcionalidades
disponiveis;

40. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinicio do Sistema.
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41. Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagbes usuarias, provendo rotinas de atualizagédo
automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituigdo de versoes;
42. Garantir a preservagao de forma automatica dos objetos, campos e tabelas criados pelos usuarios quando da

atualizagao do sistema para novas versdes.

2) DESCRICAO DAS EXIGENCIAS MiNIMAS DA SOLUCAOQ INTEGRADA

A — ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

1- CONTROLES GERAIS:

1.1. Controlar o acesso do usudrio ao sistema por Unidade Gestora, podendo o mesmo acessar somente uma ou varias
delas;

1.2. Permitir o gerenciamento de rotinas, modulos e tarefas por usudrio controlando o nivel de acesso que pode ser de
consulta ou inclusdao e manutengao de dados;

1.3. Disponibilizar recurso de dupla custddia utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer rotina, selecionado
a critério do usuario;

1.4. Efetuar o controle de mascaras pré-definidas para os cédigos de planos de contas, sem delimitagdo de niveis ou
quantidade de digitos, gerenciadas de forma independente por exercicio;

1.5. Visualizagéo dos planos de contas de receita, despesa e contabil em modo hierarquico;

1.6. Mesmo sem o encerramento contabil do més ou exercicio anterior, permitir a execugdo de langamentos em més
posterior, sem afetar a consisténcia dos dados e atualizando saldos;

1.7. Possibilidade gerenciamento de datas dos ultimos langamentos das rotinas de receita, despesa e financeiro, sendo
que nas operagdes de inser¢do a Ultima data de cada rotina deve ser carregada, porém permitindo que a mesma pode
ser alterada;

1.8. Ainda sobre o gerenciamento do item 1.7, permitir parametrizagdo para Avisar ou Bloquear langamentos com data
inferior a do ultimo langamento efetuado;

1.9. Possibilitar a consulta em cada rotina, de saldo até a data do langamento;

1.10. Permitir que a emissdo dos relatérios seja realizada de forma Consolidada ou individual por Unidade
Gestora, trazendo no cabecalho informagdes que permitam a identificacdo do Orgdo ou Unidade Gestora responsavel,
tendo no minimo o nome e braséao;

1.11. Permitir que os relatérios sejam emitidos em intervalos de periodo variados, podendo ser em dias
especificos, intervalos de dias, meses ou de exercicios anteriores;

1.12. Possibilitar que sejam definidas para cada relatério assinaturas individualizadas em cada exercicio de
forma independente, podendo ser por Unidade Gestora ou Unidade Orgamentéria;

1.18. Permitir que o usuario mude de uma unidade gestora e de exercicio sem ter que realizar um novo login no
sistema;

2 - PLANO PLURIANUAL

2.1. Permitir configurar o nivel de detalhamento em que o PPA serd elaborado. As informagdes de ‘Unidade Executora’,
‘Funcdo / Subfungéo’, ‘A¢ao’ e ‘Fonte de Recurso’ poderdo ou ndo ser solicitadas no PPA conforme parametrizagédo
individual de cada informagéo;

2.2. Possuir cadastros bésicos de suporte as rotinas do PPA como os cadastros de: Natureza da Receita, Fungao e
Subfungao Programatica, Natureza da Despesa, Unidade Orgamentéria e Vinculo/Fonte de Recurso;

2.3. Possuir cadastro de Programas contendo a unidade responsavel, o objetivo, a justificativa, o coordenador, prioridade,
se é exclusivo de uma LDO, data de inicio e término, a possivel restricdo para a conclusdo do mesmo, o status (original,

inclusées), publico alvo e horizonte temporal;
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2.4. Possuir cadastro de Agdes contendo o eixo de desenvolvimento, objetivo do milénio, prioridade, unidade
responsavel, horizonte temporal, produto, indicador, data de afericdo, unidade de medida, indice recente e futuro do
indicador;

2.5. Possuir cadastro de Indicadores de programas permitindo o gerenciamento de metas para cada ano do PPA. Devera
possuir no minimo unidade, indice recente, indice futuro, produto, metodologia de célculo e base geografica;

2.6. Permitir o cadastro das fontes de financiamento do PPA estimadas para os 04 anos com possibilidade de incluséo de
novas fontes (inclusdes) e alteragdes nas fontes ja langadas apés a aprovagéo da pega original;

2.7. Permitir o cadastro da Despesa do PPA prevista para os 04 anos informando metas fisicas e financeiras de cada
acao com possibilidade de inclusdo de novas despesas (inclusdes) e alteragbes nas despesas ja langadas apds a
aprovacgao da pega original;

2.8. Permitir que as inclusdes e alteragdes na despesa do PPA original possam ser aprovadas individualmente ou em lote
informando namero, data e publicagédo da legislagéo que as autorizou;

2.9. Possuir rotina de atualizagé@o dos valores das pegas de planejamento da receita através de percentuais de acréscimo
ou decréscimo informados, podendo haver ou néo arredondamento;

2.10. Possuir rotina de atualizagéo dos valores das pecas de planejamento da despesa através de percentuais
de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou ndo arredondamento;

2.11. Permitir a criagdo de simulagdes do planejamento da despesa, inclusive com a possibilidade emissdo dos
relatérios baseados nos dados de simulagéao;

2.12. Permitir que as simulagdes do planejamento possam ser armazenadas e posteriormente restauradas a

critério do usuario;

2.13. Emiss&o de Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas;

2.14. Emissao de Anexo Il — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos;

2.15. Emissdo de Anexo Ill — Unidades Executoras e Ag¢bes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental;

2.16. Emissao de Anexo IV — Estrutura de Orgaos, Unidades Orgamentdrias e Executoras;

2.17. Emisséo de Anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos para o Exercicio;

2.18. Emissdo de Anexo VI — Unidades Executoras e Agdes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental;

2.19. Emiss&o de Quadro de Detalhamento — Programas Governamentais;

2.20. Emisséo de relatério de Programas e seus Respectivos Indicadores;

2.21. Geragdo e emissdo dos Anexos de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a 72 Edigéo dos Demonstrativos

Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN.

3- ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA:

3.1. Permitir que para um novo PPA possam ser importadas, a partir de planejamentos anteriores, as informagdes de
receita e/ou despesa;

3.2. Possibilitar a importagcado dos dados da LOA de um exercicio anterior informado pelo usuario para a geragéo dos
dados da LOA de exercicio futuro;

3.3. Permitir a definicdo da proposta or¢amentéria da receita, individualizada por Unidade Gestora e contendo Natureza
da Receita, Vinculo e Tipo de Receita (Fiscal, Seguridade Social e Encargos Sociais);

3.4. Permitir que em cada classificagao da receita da LOA, mais de um vinculo possa ser relacionado;

3.5. Permitir a definic@o da proposta orcamentéria da despesa, individualizada por Unidade Gestora e contendo Unidade
Orgamentaria, Natureza de Despesa, Classificagdo Funcional, Vinculo e Tipo de Despesa (Fiscal, Seguridade Social e
Encargos Sociais);

3.6. Permitir que a critério do érgao, ao elaborar a proposta orgamentaria, divergéncias de valores entre ela e as pegas
PPA e LDO sejam regularizadas automaticamente.
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3.7. Possibilitar a emisséo dos relatérios relativos a proposta orgamentaria de forma individualizada por Unidade Gestora
ou de forma Consolidada;

3.8. Emissdo de Anexo 1 — Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econ6micas;

3.9. Emisséo de Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

3.10. Emiss&o de Anexo 2 — Natureza da Despesa;

3.11. Emissao de Anexo 2 — Consolidacéo da Despesa por Orgao;

3.12. Emissédo de Anexo 2 — Consolidagao Geral da Despesa;

3.13. Emiss&o de Anexo 6 — Programa de Trabalho;

3.14. Emissédo de Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Sub-Fungbes e Programas por Projetos, Atividades e

Operagdes Especiais;
3.15. Emissdo de Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub-Fungdes e Programas conforme o

vinculo com os Recursos;

3.16. Emissdo de Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcées;

3.17. Emisséo de Especificagcao da Receita por Fontes e Legislagéo;

3.18. Emisséo de Tabela Explicativa da Evolugéo da Receita;

3.19. Emissédo de Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Fungbes de Governo;

3.20. Emiss&o de Tabela Explicativa da Evolugédo da Despesa;

3.21. Emiss&o de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

3.22. Emiss&o de Orgamento da Seguridade Social;

3.23. Permitir a criagdo de novos créditos Especiais ou Extraordinarios, ndo contemplados nas pegas de

planejamento originais, com a devida autorizagao legal;
3.24. Permitir que a criagdo desse novo crédito possa, a critério do usudrio, atualizar as pegas PPA e LDO,
inclusive com a possibilidade de aprovagao dessas alteragées com legislagéo diferente da que criou os novos créditos;

4- EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

4.1. Permitir a realizag&o de controle no cadastro de fornecedores para permitir ou ndo a incluséo de fornecedores com
CNPJ/CPF duplicado e/ou invélido. Sendo que esse cadastro deve conter no minimo as informacgdes de enderegamento
(logradouro, bairro, cidade, estado e CEP), contato (e-mail e telefone) e documentagéo (CPF, CNPJ, Inscrigdo Municipal,
Inscrigéo Estadual, Inscricao no INSS e PIS/PASEP);

4.2. Para o caso do fornecedor ser um consorcio devera ser possivel informar a area de atuagdo do mesmo, além de
data de encerramento e finalidade.

4.3. Permitir unificar cadastro e movimentagéo de fornecedores com o mesmo nimero de CNPJ/CPF.

4.4. Permitir o gerenciamento de acesso do usudrio as dotagdes de forma geral, por unidade orgamentéria, por dotagéo
ou por vinculo;

4.5. Permitir que a realizagdo das movimentagdes de despesa (alteragdo orgamentaria, reserva, empenho, liquidagao,
ordem bancéria e pagamento) seja realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade
Consolidadora ser realizada somente consulta;

4.6. Permitir que no cadastro de dotagdes possam ser inseridos mais de um vinculo para cada dotagéo;

4.7. Possuir cadastro de modelos padronizados de impressdo de minutas de decretos e projetos de lei, sendo que ao
emiti-la devera ser possivel a selegdo do modelo

4.8. Permitir gerar Minuta de Decreto de alteragdo orgamentaria a ser enviada ao Legislativo. Apés a aprovagdo do
mesmo, possibilitar a inclusdo automatica destas alteragdes na rotina de alteragdo orgamentaria;

4.9. Possuir no cadastro de alteragdes orgamentérias informagdes do tipo de autorizagao (lei, decreto, portaria e ato), do
tipo de alteragao (suplementagao e anulagao) e do valor por recurso empregado;

4.10. No cadastro de alteragdo orgamentaria, quando se referir a abertura de Créditos Adicionais, ndo permitir a
finalizag&o deste procedimento sem a informagao da legislagéo que autorizou;

MUNIZ FREIRE, CIDADE AMIZADE 21



Cémara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

H0zz0 D o S

4.11. Possuir controle para possibilitar nos casos de alteragdo orgamentaria por redugdo orgamentaria que seja
informada as dotagdes que receberdo os recursos;

4.12. Permitir o controle de limites da autorizagéo legal para criagdo de créditos adicionais e operagdes de
Remanejamento, Transposi¢cdo ou Transferéncia de acordo com percentual definido pelo usuério, observando critérios
definidos na LOA ou na LDO;

4.13. Permitir que o usuério defina os conceitos de Remanejamento, Transposigédo e Transferéncia e que a partir
desses conceitos, o sistema identifique automaticamente essas operagdes ao cadastrar alteragdes orgamentarias

4.14. Permitir que o usuario configure o comportamento do sistema ao ultrapassar os limites definidos no item

4.12, se a operagao deve ser bloqueada ou se devera apenas emitir um alerta.

4.15. Permitir a atualizagdo do PPA e LDO a partir das alteragées orgamentérias langadas na LOA;
4.16. Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados em reservas e empenhos;
4.17. Permitir o gerenciamento de numeragédo de documentos de forma individualizada por Unidade Gestora e

exercicio para as rotinas de: reserva, anulagao de reserva, empenho, anulagdo de empenho, liquidagéo, anulagéo de
liquidagdo e ordem bancaria, sendo que a numeragdo de empenho e liquidagdo extraorgamentarios deve ser
independente das movimentagdes orgamentarias;

4.18. Possibilitar a realizagdo de complemento ou anulagéo de reserva de dotagéo orgamentéria;

4.19. Integragéo entre as rotinas de reserva e empenho permitindo a transferéncia automética de dados relativos
a reserva para 0 empenho. Permitir através de configuragdo, que o histérico langado na reserva seja transferida
automaticamente para o registro de empenho;

4.20. Permitir informar os dados do processo licitatério (modalidade, nimero do processo, exercicio, causa da
dispensa ou inexigibilidade) na inclusdo do empenho;

4.21. Permitir o controle da execugdo orgamentaria através de estrutura de eventos\centros de custos
estruturados de forma hierarquica;

4.22. Permitir o controle da execugéo orgamentéria por fontes de recursos gerenciais;

4.23. Utilizagdo do empenho para controle do comprometimento de créditos orgamentarios, permitindo sua
anulagéo total ou parcial;

4.24. Possuir rotina que permita ao usuario na incluséo do empenho determinar se a despesa orgamentaria
executada sera ou ndo considerada na geragao do arquivo da DIRF, podendo esta informagéo ser alterada nas rotinas de
pagamento ou ordem bancaria conforme necessario;

4.25. Permitir a movimentagao e controle de empenhos de restos a pagar em exercicios futuros ao seu exercicio
de origem em base Unica e respeitando sua numeragéo e classificagao da despesa originais;

4.26. Permitir a realizacao de liquidagéo total ou parcial dos empenhos e da mesma forma a anulagéo total ou
parcial das liquidagdes;

4.27. Permitir através de configuragdo, que o histérico langado no empenho seja transferida automaticamente
para o registro de liquidagao;

4.28. Possuir rotina para cadastramento de descontos individualizado por Unidade Gestora, onde os mesmos
serdo vinculados a rubricas de receita, sendo também possivel definir a rotina em que serdo gerados de forma
automatica (empenho, liquidagdo ou pagamento) e se houver apropriagdo, a rotina em que isto ocorrera (liquidagao ou
pagamento);

4.29. Possuir rotina para o cadastramento de servigos que serdo associados a descontos, individualizado por
Unidade Gestora, permitindo definicdo do percentual de desconto a ser calculado e a associagdo de mais de um
desconto por servico;

4.30. Possuir rotina que permita ao usuario selecionar qual tipo de dotagdo utilizada no pagamento
(orgamentaria, extraorgamentaria, restos a pagar de outros exercicios ou todas) e qual o tipo de desconto (orgamentério,
extraorgamentario ou ambos) serédo langados de forma automatica no movimento de receita;

4.31. Possuir rotina para correta apuragdo de INSS a ser retido de pessoas fisicas de acordo com cadastro de
retengdes em outras fontes para o fornecedor;
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4.32. Permitir a emissdo de guias padronizadas de INSS, IRRF e ISS a partir das retengdes realizadas nas
rotinas de liquidagédo, ordem bancaria e pagamento. As guias de IRRF e ISS poderéo ser geradas com codigo de barras
(FEBRABAN) ou certificadas contabilmente;

4.33. Permitir a integragdo com Sistema de Administragdo de Pessoal / Recursos Humanos para a geragéao
automatica de reservas, empenhos, liquidagdes e pagamentos;

4.34. Permitir que a geragdo da movimentacao do item 4.33 seja feita por fonte de recurso;

4.35. Possuir relatério para conferéncia prévia dos langamentos a serem gerados na integragéo citada no item
4.33, permitindo ao usudrio a identificagdo de inconsisténcias de classificagdo da despesa antes da realizagdo de
reservas, empenhos, liquidagées e pagamentos oriundos da mesma;

4.36. Permitir a integragdo com Sistema de Administragdo de Materiais e Compras para a geragdo automatica
de reservas, empenhos e liquidagdes;

4.37. Possuir rotina de cadastramento de ordens bancérias onde podem ser relacionadas uma ou mais
liquidagdes;
4.38. Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde as liquidagdes sao inseridas automaticamente

a partir de filtros diversos definidos pelo usuério;

4.39. Permitir a anulagéo total ou parcial de ordens bancarias;

4.40. Efetuar a partir de ordem bancéria a geragédo de arquivos em formato determinado pelo banco (OBN601 ou
CNAB240) contendo registros para pagamentos em meio eletrénico e com nimero de remessa dos mesmos gerados de
forma independente por Unidade Gestora;

4.41. Permitir a realizagdo de pagamento de empenhos e liquidagdes através de ordem bancéria ou pagamento
direto, realizando o controle de saldos dos empenhos e liquidagdes ja vinculados a alguma(s) destas formas de

pagamento;
4.42. Efetuar controle para ndo permitir o pagamento de liquidagdo com data de vencimento superior a data de
pagamento;
4.43. Possuir rotina para gerenciamento de quebra de ordem cronoldgica de pagamentos, com validagdo e

justificativa de registros que incorreram na quebra através de dupla custédia e log de ocorréncias para consulta.

4.44. Permitir indicar quais naturezas da despesa devem controlar a ordem cronolégica de pagamentos.

4.45. Permitir excluir uma liquidagdo que inicialmente deveria entrar no controle de ordem cronoldgica, com
registro de autorizagé@o de usudrio com privilégio superior e justificativa.

4.46. Permitir suspender o pagamento de uma liquidagdo que esta no controle de ordem cronoldgica, caso haja
pendéncia por parte do fornecedor. Nao prejudicando o pagamento das demais liquidagdes que fazem parte do controle
de Ordem Cronolégica de Pagamento.

4.47. Permitir a informagéo de histérico complementar para identificagdo nos movimentos de anulagéo de todas
as rotinas da execugéo orgamentaria;

4.48. Permitir ao usuario a configuragéo da anulagdo automatica de movimentos anteriores ao movimento de
pagamento quando da anulagdo de pagamento podendo optar para todos os empenhos ou somente empenhos de
adiantamento e podendo anular até o documento de pagamento; liquidagdo, empenho ou reserva;

4.49. Permitir controle para bloquear a alteragcdo do processo administrativo nas rotinas de liquidagéo, ordem

bancéria ou pagamento;

4.50. Permitir o envio de e-mail contendo a nota de empenho e nota de liquidagéo ao fornecedor relacionado as
mesmas;
4.51. Permitir a insergdo automatica (caneta Optica) ou manual do cédigo de barras quando de liquidagao de

convénios tais como agua, luz e telefone para posterior geragdo de informagdo em ordens bancérias nos padrdes
OBN601 e CNAB240;
4.52. Permitir o gerenciamento de acesso do usuario as rubricas de receita de forma geral, por rubrica ou por

vinculo;
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4.53. Permitir que a realizagdo das movimentagdes de receita (arrecadagéo, previséo atualizada) seja realizada
de forma individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

4.54. Permitir a integragcdo com Sistema de Administragao Tributaria para a geragéo automatica de arrecadagdes
de tributos;
4.55. Possuir relatério para conferéncia prévia dos registros a serem gerados a partir da integracao citada no

item 4.54, permitindo ao usudrio a identificacdo de inconsisténcias de classificacdo da receita antes da realizagcdo da
mesma;
4.56. Permitir controle de receitas vinculadas ao Sistema de Administragdo Tributaria, ndo permitindo a incluséo
e alteracdo destas receitas através de langamentos diretos no Sistemas de Contabilidade, sendo possivel a
movimentagao destas receitas somente através da rotina de integragao;
4.57. Permitir a exclus@o de langamentos de receitas oriundas da integragdo com o Sistema de Administragéo
Tributaria apenas quando selecionado o lote completo;
4.58. Permitir que no cadastro de rubricas possam ser inseridos mais de um vinculo para cada rubrica;
4.59. Possuir rotina para geragéo e controle da previsdo atualizada da receita do exercicio, sendo que para cada
rubrica e vinculo devera ser possivel definir o percentual correspondente de cada més em relagdo ao total previsto no
ano;
4.60. Emiss&o de Previsdo Atualizada da Receita contendo os campos data do movimento das previsdes, codigo
da receita e sua descri¢do, vinculo da receita (fonte de recurso), valor arrecadado e valor individualizado das previsdes
com o historico, totalizando todos os valores das previsdes, arrecadado até a data base e calculando a diferenga entre o
valor das previsdes e o valor arrecadado;
4.61. Emissédo de Movimento Diario da Receita — Analitico contendo os campos data de registro do langamento,
histérico registrando quando do lancamento, valor do langamento, nimero da ficha da receita, sua natureza, descrigé@o e
vinculo (fonte de recurso). Devera ser totalizado por conta bancéria, quando existir. Caso nao tenha sido registrado pela
rede bancéria, ou seja, transferéncia entre receitas, os dados deverdo ser impressos no inicio do relatério. O relatério
podera ser selecionado por periodo (data), conta bancaria, vinculo (fonte de recurso);
4.62. Emissédo de Balancete da Receita contendo os campos codigo da natureza da receita e sua descri¢éo,
valor da previsdo orgamentaria, valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o
més referéncia e o valor da diferenga da previsdo para o arrecadado até o més. Deverd totalizar por grupo de contas da
receita e o total orgamentario. Devera emitir para as receitas extras orgcamentérias o codigo da conta contabil e sua
descrigao, devendo ter os campos valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até
o més referéncia. Devera conter um totalizador por grupo de contas contébil e um total das receitas extras orgamentarias.
Devera trazer os valores analiticos (saldo) das contas bancarias do exercicio anterior € um total geral;
4.63. Emissdo de Demonstrativo da Receita Arrecadada onde permita selecionar o periodo e nivel hierarquico
da receita, contendo os campos descricdo da receita, campo com a receita prevista, receita arrecadada no periodo,
receita arrecadada até o periodo. As colunas dos valores deverdo ter um total geral;
4.64. Emiss&do de Movimento da Receita — Extrato contendo os campos c6digo da natureza da receita, descrigao
e vinculo (fonte de recurso) e descri¢cao; data do registro do langamento, histérico, valor do langamento, acumulado no
més e acumulado até o més; devera trazer o campo do valor acumulado anterior ao periodo selecionado. Devera ter os
campos da previsdo, arrecadado até o més selecionado e um saldo que devera ter o resultado da previsdo menos o
arrecadado;
4.65. Permitir controle de movimentagbes extraorgamentarias permitindo somente o pagamento de despesas
cujos valores foram previamente arrecadados (retidos) ou a arrecadagao de receitas cujos valores foram previamente
pagos (recolhidos);
4.66. Possuir rotina para gerenciamento de concessao de adiantamento a funcionarios e prestagcao de contas do
mesmo via web;
4.67. Emiss&o de Saldo de Dotagédo com a selegdo por periodo (data de inicio e fim), e deverd ter os seguintes
campos: ordenar por secretaria (unidade orgamentéria), classificagdo funcional programatica e descrigdo, codigo da
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natureza da despesa, descri¢cdo e vinculo (fonte de recurso), detalhando os valores da dotagao inicial, a movimentacéo e
o saldo atual;
4.68. Emissdo de Movimento Alteragdo Orgamentaria contendo os campos periodo da selegéo (data inicial e
final), ordenado por Secretaria (Unidade or¢camentéria), natureza da despesa e descricdo, codigo da funcional
programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e descricdo, data do langamento, tipo da autorizagdo, data da
autorizagao, tipo de movimentagao, niumero e data do decreto e valor da alteragéo, fonte de recurso utilizado e o valor por
recurso;
4.69. Emissdo de Movimento Alteracdo Orgamentaria por Ato Legal contendo os campos: ordenado por tipo de
ato, campos numero da autorizagéo, data da autorizagédo, Unidade Orgamentaria, cédigos da natureza da despesa e
funcional programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e valor. Deverd ter total de suplementagdes e anulagdes
por tipo de ato e total geral de suplementagdes e anulagdes;
4.70. Emissdo de Movimento de Reserva que devera ser por Secretaria (Unidade Orgamentaria) e periodo
selecionado, contendo os seguintes campos: cddigo da natureza da despesa e descricdo, cédigo da funcional
programatica, vinculo (fonte de recurso), data da reserva, n® da requisi¢cdo e n° da reserva, razao social quando existir, n°
do processo, codigo do evento e descri¢ao, historico, valor unitario e valor total;
4.71. Emissdo de Movimento de Reserva — Célculo de Saldo. A selegdo devera permitir por periodo ou anual,
indicando a data pelo usuario, devera ser ordenado por Secretaria (Unidade Orgamentaria) com os campos para cada
registro: cédigo da natureza da despesa até o nivel de subelemento e sua descrigdo, cédigo da funcional programatica e
a descrigédo da agdo, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descrigdo, data da reserva, n° da reserva, fornecedor, se
houver, n® do processo e valor. No final de cada registro, o sistema devera totalizar por vinculo (fonte de recurso) com os
campos Dotagdo inicial, suplementacdo / remanejamento, anulagdo / remanejamento, despesa autorizada, valor
reservado e o saldo;
4.72. Emissdo de Relagdo de Reservas a Empenhar. Devera ordenar por Secretaria (unidade orgamentaria),
com totalizadores por dotagéo, e por 6rgao/Secretarias (unidade orgamentaria) e total geral. Os registros devem conter os
seguintes campos: n® da reserva, fornecedor, se houver, data do registro, n® do processo e valor, vinculo (fonte de
recurso) e sua descri¢ao, codigo do evento e sua descri¢éo;
4.73. Emissdo de Relacdo de Reservas e seus Movimentos. Deverda ter os seguintes campos: n° da reserva,
data da reserva, n® do processo, valor da reserva e histérico. Devera conter a movimentagao da reserva (complemento,
anulagéo de reservas, empenhos e anulagdo de empenhos), com os campos data do registro, n°® do documento e n® das
anulagdes quando for o caso, n® do processo, valor e saldo da reserva. O relatério devera conter campo com 50
caracteres para digitagao pelo usuario e o mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;
4.74. Emissdo de Movimento de Empenho, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os campos: exercicio do
empenho, cédigo da natureza da despesa e descri¢do, cédigo da classificagao funcional programatica, cédigo do vinculo
(fonte de recurso), data do empenho, requisicdo, se houver, n° do empenho, n° da reserva, nome do fornecedor, n® do
processo, fonte de recurso (centro de custos), tipo de licitagdo, n® da licitagdo quando houver, tipo do empenho, cédigo do
evento do empenho e sua descrigdo, histérico e valor. Devera ter um totalizador por empenho, com os campos: saldo
anterior, valor do empenho e saldo atual do empenho;
4.75. Emisséo da relagdo de Empenho e seus Movimentos. Devera ser selecionado pelo n® do empenho e deve
conter os seguintes campos: n° do empenho, tipo do empenho, data do empenho, fornecedor, valor, n® da reserva, n® do
processo, histérico do empenho. Devera conter a movimentagéo, quando houver, (anulagdo do empenho, liquidagéo /
anulagéo, selegdo por ordem bancéria / anulagdo e pagamento / cancelamento) com suas datas, n® do processo,
histérico, valor do movimento e saldo do empenho. Devera ter o resumo das rotinas efetuadas no empenho como: Totais
acumulados de: empenho, liquidagao, pagamento, ordem bancaria, os totais de anulagdo quando houver, e os saldos das
mesmas rotinas referentes ao empenho especifico;
4.76. Emissdo de Movimento de Liquidagdo. Deverdo ser ordenados por Secretaria (Unidade orcamentéria) e
dotagdo, contendo os seguintes campos: Cédigo e descricao da Secretaria (Unidade orgamentaria), cédigo da natureza
da despesa e sua descrigdo, codigo da funcional programatica, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, n®
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da liguidagédo e data, n® do empenho e fornecedor, n° do processo, valor do empenho, histérico da liquidagéo, saldo
anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da liquidagéo. Para cada
registro deveréa conter o tipo de documento (Nota fiscal, fatura, etc.) e seu nimero e data da emissdo do documento.
Devera ainda ter o total por vinculo e o total por dotagédo. No final do relatério, devera ter o resumo (total geral) das
colunas: saldo anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da
liquidagdo. O relatério devera conter campo com 50 caracteres para digitagdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser
impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

4.77. Emissdo de relatério de Ordem Bancaria sintética, para envio ao banco. Deverda ser numerada
sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusdo de ordem bancéria para cada conta
bancéria separadamente, com a mesma numeragdo da ordem bancaria. No inicio do relatério devera ter a seguinte
descricao "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos abaixo relacionados, a débito da conta corrente
ndmero: ......". Devera conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, dados da conta bancéria do
fornecedor como: cédigo do banco, cédigo da agéncia e conta bancéria, valor liquido a ser creditado para cada
fornecedor. Deverad ter total a ser debitado na conta bancéria em Real e o valor por extenso. Devera sair impresso no final
do relatério até seis assinaturas;

4.78. Emisséo de relatério de Ordem Bancaria analitica. Devera ser numerada sequencialmente a partir dos
registros incluidos quando da rotina de incluséo de ordem bancéria para cada conta bancaria separadamente. No inicio
do relatério devera ter a seguinte descrigdo "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos processos abaixo relacionados,
a débito da conta corrente nimero: ....... ". Devera conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ,
exercicio do empenho e nimero do empenho, codigo da dotagéo, histérico, niumero da liquidagdo, dados da conta
bancaria do fornecedor como: cédigo do banco, cédigo da agéncia e conta bancéria, cédigo de depésito identificado, se
houver, valor bruto do pagamento, descontos, se houver, e o valor liquido a ser creditado. No caso de descontos, devera
discriminar o nome do desconto tipo de documento (NF, fatura, etc., digitados na liquidagao) e o valor do desconto.
Deveré ter um total por fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do relatério deveré ter totais
gerais do valor bruto, descontos e liquido. Devera ter a quantidade de liquidagdes selecionadas e o total a ser debitado na
conta bancaria em Real e o valor por extenso. Devera sair impresso no final do relatério até seis assinaturas;

4.79. Relatério contendo um Resumo de Pagamentos Via Ordem Bancaria, ordenados por dia e n® da ordem
bancéria, contendo os seguintes campos: dados cadastrais do fornecedor, inclusive com os dados bancarios, Tipos de
documentos pagos e numero, Valor bruto pago e a discriminagdo dos descontos analiticamente, totalizagdo dos
descontos e o total liquido, nUmero do processo de pagamento, n® da ordem bancéria, data da emissdo da ordem
bancéria, conta em que foi debitada;

4.80. Emisséo de relatério de Ordem Bancéria contendo os valores enviados e recebidos via ordem bancéria em
meio magnético aos bancos de acordo com seus respectivos leiautes, que deverao ser lidos a partir dos arquivos gerados
em meio magnético e os enviados pelos bancos como retorno;

4.81. Emissédo de relatério de Ordem Bancéria por Fornecedor e Tipo de Servigo. Devera ter os seguintes
campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de servicos relativo ao desconto (descrigao), valor bruto, valor retido,
valor liquido, nimero do processo de pagamento e data da ordem bancéria. Deverd ter os totais dos valores bruto, retido
e liquido;

4.82. Emisséo de relatério de Movimento de Pagamento. Devera ser ordenado por exercicio da dotagao e codigo
da dotagdo. Deverd ter os seguintes campos: cédigo da natureza da despesa e sua descri¢do, cédigo da funcional
programatica, vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do pagamento, nimero do empenho e nimero da
liquidagdo, nome do fornecedor, nimero do processo de pagamento, cédigo e descricdo da conta bancaria de
pagamento, tipo de pagamento (ordem bancaria e pagamento normal) e seu nimero, valor do pagamento bruto, desconto
e valor liquido, tipo de documento e seu nimero, histérico do empenho e o valor do empenho. No final do relatério devera
ser apresentado os totais gerais dos campos valor bruto, valor desconto e valor liquido, total geral orgcamentario e

extraorgamentario;
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4.83. Permitir a emissédo / reemissdo da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e de Anulagédo de
Reserva contendo nimero do documento, data da operagéo, classificagdo funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte
de recurso), nimero da dotagéo, codigo e nome do credor (se houver), valor da operagao;

4.84. Permitir a emiss&o / reemissédo da nota de Empenho e de Anulagdo de Empenho contendo numero do
documento, data da operagdo, classificagdo funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso), nimero da
dotagao, cédigo e nome do credor, valor do empenho ou anulagao;

4.85. Permitir a emissao / reemiss&o da nota de Liquidagao e de Anulagdo de Liquidagdo contendo nimero do
documento, data da operagdo, classificagdo funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso), nimero da
dotagéo, codigo e nome do credor, valor da liquidagdo ou anulagéo;

4.86. Emisséo de relatério de Pagamentos por Fornecedor. Devera ser ordenador por fornecedor, contendo seus
pagamentos com os seguintes campos: nome do fornecedor, exercicio do empenho, n® do empenho, n® da liquidagao,
cédigo da unidade orgamentaria, codigo da natureza da despesa, cédigo da classificagao funcional programatica. Devera
ter total por exercicio do empenho, por fornecedor e total geral;

4.87. Emissé&o de relatério de Empenhos Pagos no Periodo. Devera permitir selecionar a data, mostrar o periodo
selecionado, imprimir os registros separados por dia com total, e devera ter os seguintes campos: nome do fornecedor,
cédigo da dotacado, n® do empenho, data da emissdo do empenho, valor pago, n® da liquidagdo, n® do documento/histérico
e no final do relatério deverd ter um total geral;

4.88. Emisséo de relatério de Empenhos a Pagar por Dotagéo ordenados por secretaria (Unidade Orgamentaria)
e dotagdo. Devera ter os seguintes campos: Unidade orgamentdria, exercicio do empenho, descricdo da dotagdo, nome
do fornecedor, n° do empenho, data do empenho, n® do processo, valor, vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢éo,
cédigo do evento e sua descri¢cao e o total da dotagéo. No final do relatério devera totalizar geral por Secretaria (Unidade
orgamentaria) e total geral;

4.89. Emissédo de relatério Empenhos a Pagar Processados e Nao Processados. Deverd ser impresso por
exercicio, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os seguintes campos: exercicio do empenho, cédigo da fungéo e
sua descrigdo, codigo da sub-funcdo e sua descricdo, nome do fornecedor, n® do empenho, cédigo do vinculo (fonte de
recurso) e sua descrigdo, data do empenho, n® do processo, valor do empenho, valor processado (total), valor nao
processado, valor pago no empenho, e o valor a pagar. Deverd ter um totalizador por cada dotagéo e total da secretaria
(Unidade orgcamentéria). No final do relatério devera ter um total geral por exercicio e um total geral de todos os
exercicios;

4.90. Emiss&o de Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa. Devera ser emitido por
més, por secretaria (Unidade orgamentéria) com os seguintes campos e totalizadores: cédigo da natureza da despesa e
descricao do elemento, cddigo da classificagdo funcional e a descricdo da agéo, valor inicial da dotagéo, valor
suplementado no ano, valor anulado do ano, valor da dotagao autorizada, valor empenhado no més, valor empenhado no
ano, valor liqguidado no més, valor liquidado no ano, valor pago no més, valor pago no ano, valor a pagar da dotagdo e o
campo saldo atual da dotagdo. Totalizar os campos acima no final de cada Unidade orgamentéria e 6érgéo. Emitir para as
despesas extras orgamentarias o codigo da conta contabil e sua descri¢do, o valor pago no més e no ano. Emitir o saldo
das contas bancarias que passa para o més seguinte, com o nome da conta bancéria (descri¢do) e o saldo no final do
més solicitado. Deve totalizar por grupo de contas bancarias, valor total das contas bancéarias e um total geral do
Balancete da despesa;

4.91. Emisséo de relatério de Despesa por Fungédo e Grupo de Despesa. Devera selecionar por més e devera
conter 0s seguintes campos: cédigo da fungéo e sua descricdo, cédigo da natureza da despesa no nivel de grupo de
despesa e sua descrigao, valor empenhado no més e empenhado no ano, valor liquidado no més e no ano, valor pago no
més e no ano. Dever4 totalizar por fungao de governo e no final do relatério um total geral dos campos citados acima;
4.92. Emissdo de Demonstrativo da Despesa Realizada, permitindo a selegdo por periodo (data inicial e data
final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel da natureza da despesa, se modalidade, elemento e subelemento
apresentando seus graus superiores. Devera ter os seguintes campos: Descrigdo do codigo da natureza da despesa,
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valor or¢gado, valor da dotagdo autorizada, valor da realizagdo do periodo selecionado, valor da realizagdo até o periodo
selecionado. Devera no final do relatério ter um totalizador dos campos citados acima;

4.93. Emissédo de Posigdo da Situagdo Atual da Despesa demonstrando a posi¢céo atual da Despesa, com a
selegdo por periodo (data inicial e data final), ordenado por secretaria (Unidade orgamentéaria) com os seguintes campos:
cédigo da secretaria (Unidade orgamentéria) e descrigdo, cédigo da classificagdo funcional programatica e descrigéo,
cédigo da natureza da despesa e sua descrigdo, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descrigdo, valor da dotagao
inicial, valor suplementado, valor anulado, valor remanejado por acréscimo e valor remanejado por redugdo, valor
autorizado da dotagéo, valor reservado na dotagédo e a reservar, valor empenhado e a empenhar, valor liquidado e a
liquidar, valor pago e a pagar e o saldo da dotagdo. Deverd ter um total por Secretaria (Unidade orgamentaria) e um total
geral dos campos citados acima;

4.94. Emissédo de relagdo de Empenhos por Unidade Orgamentaria e Evento. Devera ordenar por Secretaria
(Unidade orgamentaria) e por cédigo do evento e sua descrigdo, com os campos: codigo da classificagdo funcional
programatica, cédigo da natureza da despesa, n® do empenho e nome do fornecedor, data do empenho, histérico e valor.
Deveré ter um total por evento e secretaria e um total geral;

4.95. Emisséo de relacdo de Pagamentos por Unidade Orgamentaria e Evento. Devera ordenar por Secretaria
(Unidade orgamentaria) e por cédigo do evento e sua descrigdo, com os campos: codigo da classificagdo funcional
programatica, cédigo da natureza da despesa, n® do empenho e nome do fornecedor, data do pagamento, histérico e
valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;

4.96. Emiss&do de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) da execugéo orgamentaria, permitindo a selegéo
por més, analitico ou sintético, com ou sem vinculo (fonte de recurso). Caso analitico, podera selecionar a emissdo dos
vinculos ou ndo. No caso de sintético ndo permitira a emissao dos vinculos (fontes de recursos). Quando analitico devera
ter os seguintes campos: codigo da Secretaria (Unidade orgamentéria) e sua descrigéo, codigo da classificagdo funcional
programatica e a descri¢ado da agéo, codigo da natureza da despesa e sua descrigéo, codigo do vinculo (fonte de recurso)
e sua descri¢do, valor da dotacao inicial, dotagdo autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liqguidado no més,

liquidado no ano, pago no més, pago no ano. Caso tenha mais de um vinculo, dever4 totalizar a dotagdo com os vinculos;

4.97. Emisséo de relagéo de Valores a Serem Repassados para Educagdo em determinado periodo;

4.98. Emissédo de relagdo de Valores a Serem Repassados para a Saude para Educagdo em determinado
periodo;

4.99. Emissdo de Demonstrativo da Execucdo da Despesa com selecdo mensal, discriminando as categorias

econdmicas, grupos de despesas, modalidades de aplicagédo e elemento da despesa, com os seguintes campos: despesa
orgada, despesa autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liqguidado no més, liquidado no ano, pago no més e
pago no ano, saldo a empenhar e saldo a pagar. Devera ter um total geral no final do relatério dos campos citados acima;
4.100. Emisséo de relatério de Despesa por Agdo, com a selegdo por més e por nivel da natureza da despesa,
ordenando pelo codigo da agéo e detalhando por natureza da despesa no nivel selecionado com os campos: natureza da
despesa e descri¢ao, valor orgado, valor da alteragéo da dotagéo, valor da dotagdo atualizada, valor do empenhado no
meés, valor do empenhado no ano, valor do liqguidado no més e valor no liquidado no ano, valor pago no més e valor pago
no ano, saldo a empenhar, saldo a liquidar e saldo a pagar. Deverd ter um totalizador dos campos acima por agdo e um
total geral dos mesmos campos;
4.101. Emissédo de Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Orgamentéria, com a selegao por vinculo (fonte de
recurso), nivel de érgdo e més. Devera ter os seguintes campos: cédigo do 6rgéao e descri¢cdo, dotagéo atualizada, valor
reservado no més e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor liqguidado no més e no ano, valor pago no més e no
ano e o valor a pagar até o periodo selecionado (acumulado). No final do relatério deverd ter um totalizador dos campos
acima;
4.102. Permitir o gerenciamento de acesso do usuario aos movimentos de contas bancarias de forma geral, por
tipo de conta, por conta bancaria ou por vinculo;
4.103. Permitir que a realizagdo das movimentagdes financeiras seja realizada de forma individualizada por
Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;
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4.104. Permitir que as movimentagdes de contas bancarias possam ser controladas por vinculos;

4.105. Permitir controlar quais vinculos de receita e/ou despesa poderdo ser movimentados em determinada
conta bancaria;

4.106. Possuir rotina de integragado dos movimentos de receita e de despesa com o0 movimento financeiro;

4.107. Possuir rotina para gerenciamento da conciliagdo bancaria seja no momento da inclusdo do langamento no
movimento financeiro, seja através da rotina de integragdo entre o movimento financeiro e os movimentos de receita e
despesa, ou seja, em rotina especifica de controle de conciliagio bancaria;

4.108. Possuir rotina que permita o gerenciamento da conciliagdo bancaria por lote, permitindo fazer, alterar ou
desfazer a conciliagéo bancaria de varios langamentos financeiros simultaneamente;

4.109. Possuir rotina de gerenciamento da numeragéo independente por Unidade Gestora, na emisséo do Livro
da Tesouraria e Boletim Financeiro;

4.110. Emissdo de Movimento Financeiro contendo os campos cédigo contabil da conta corrente, descricéo da
conta, periodo selecionado por data inicial e final, cédigo da agéncia e conta bancaria, vinculo (fonte de recurso) da conta
bancéria, data do langamento, histérico, saldo até o dia anterior, valor do langamento, saldo atual, status de conciliagao
bancéria;

4.111. Emissdo de Boletim Financeiro contendo os campos descricdo da conta bancaria, data solicitada para
emisséo, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancéria, saldo anterior ao dia selecionado, movimentagéao sintética
(valores acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas de todas as colunas e total
geral;

4.112. Emissédo de Boletim da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeragédo especifica por livro.
Devera trazer a data solicitada para emisséo, saldo em banco que encerrou o exercicio anterior e o saldo em banco na
data, total de receitas e despesas orgamentarias e extraorgamentarias arrecadadas, bem como os seus respectivos
cancelamentos efetuados na data. Se houver diferenga entre o total de movimentagdes financeiros no dia e o total de
movimentagdes de receita e despesa, a mesma deve ser apresentada. Deverd apresentar relagdo de contas bancarias
separadas por tipo de conta (Movimento, Aplicagéo e Vinculada) trazendo descrigdo da conta bancaria, vinculo (fonte de
recurso) vinculado a conta bancaria, saldo anterior ao dia selecionado, movimentagao sintética (valores acumulados) das
entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas de todas as colunas e total geral;

4.113. Emissédo de Livro da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeragao especifica por livro.
Deverd imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo saldo de caixa até o dia anterior, se houver, discriminar as
receitas orgamentérias e extras orgamentarias arrecadadas com os campos da descri¢do, histérico, valor e totalizar por
tipo de receita (orcamentéria e extraorcamentéria). Deverd ter a movimentagdo das entradas e retidas bancérias,
separadamente, com a descri¢do das contas bancarias, histérico e valor, separando por grupo de contas. Devera emitir a
movimentagédo das despesas pagas orgamentarias e extraorgamentaria e seus cancelamentos, que tenha os campos
fornecedor, nimero do empenho, nimero da ordem bancéria e o valor. No final do relatério deve ter um resumo,
demonstrando os saldos das contas bancérias e caixa do exercicio anterior e os valores arrecadados no dia da selegao
do relatério e 0 acumulado até o dia anterior trazendo um totalizador. Nas despesas, as referentes as despesas pagas até
o dia anterior, as pagas no dia selecionado, os saldos das contas bancérias e caixa e um total geral da despesa. O
fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso néo feche, o sistema deve acusar o valor da diferenga no mesmo
relatorio;

4.114. Emissdo de Mapa de Conciliagdo Bancéaria com a selecdo mensal, por conta individualizada, com os
seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancaria, contabil e descrigao, vinculo (fonte de recurso) da conta bancéria,
saldo bancario que deve conter o saldo constante no extrato bancario, itens pendentes de conciliagdo. Devera conter a
soma dos valores nédo conciliados e o saldo contébil;

4.115. Possuir rotina para o cadastro de contratos e suas adequagdes (aditivos e cancelamentos), bem como sua

vinculagao junto as reservas e empenhos, permitindo o controle do periodo de vigéncia e saldo residual;
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4.116. Possuir rotina para o cadastro de convénios e suas adequagdes (aditivos e cancelamentos/quitagdes), bem
como a verificagdo de existéncia de convénio e o controle do periodo de vigéncia nos movimentos de receita, reservas e

empenhos através do codigo de aplicagao;

4.117. Realizar a emisséo de relatérios para acompanhamento da movimentagao or¢gamentéria e financeira de
convénios;
4.118. Permitir o bloqueio da utilizagéo das rotinas da execugédo orgcamentéaria quando efetuado o encerramento

da execugao orgamentaria no exercicio ou quando necessario, permitindo somente a realizagdo de consultas;

4.119. Possuir rotina para cadastramento de divida fundada e as movimentagdes de empenhos vinculadas as
mesmas;
4.120. Efetuar a geracédo dos arquivos para Receita Federal como o MANAD — Manual Normativo de Arquivos

Digitais e DIRF - Declaragao do Imposto Retido na Fonte;

4.121. Efetuar a geracdo do arquivo SEFIP referente as retengdes de INSS realizadas para fornecedores
auténomos a ser encaminhado a Previdéncia Social;

4.122. Possuir rotina para realizagdo de processo de concentragdo/desconcentragdo administrativa efetuando
criagcdo de: fichas de receita e despesa; movimentos de reserva, empenho e liquidagao com saldos para as unidades
criadas; movimentos de anulagdo das reserva, empenho e liquidagdo com saldos par as unidades desativadas. Inclusive
movimentos de empenho e liquidagéo de restos a pagar.

4.123. Possuir o controle das contribuicbes previdenciarias para atendimento as especificagdes definidas pelo
TCE/ES na Instrugdo Normativa TC 039/2016, nas movimentagdes de liquidagéo, integracdo com a Folha de Pagamento
e langamento contabil manual.

4.124. Ao realizar uma Liquidagdo que resulte em uma arrecadagcdo extraorgamentaria, o repasse deve ser

realizado em um Unico passo, sem a necessidade de outros procedimentos além do pagamento do mesmo.

5- CONTABILIDADE:

5.1. Possuir Plano de Contas conforme o modelo PCASP definido pela Secretaria do Tesouro Nacional e observando as
particularidades adotadas pelo Tribunal de Contas do Estado, contendo os grupos de contas: Ativo, Passivo, Variagdes
Patrimoniais Diminutivas (VPD), Variagdes Patrimoniais Aumentativas (VPA), Controle Orgamentéario e Demais Controles,
permitindo manuteng@o no mesmo pelo usuario;

5.2. Permitir que a realizagéo dos langamentos contabeis seja realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e
com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

5.3. Realizar a contabilizagdo automadtica das variagées financeiras e das mutagdes patrimoniais dependentes e
independentes da execugao orgamentaria;

5.4. N&o permitir que os langamentos contdbeis sejam realizados em contas contébeis de nivel sintético;

5.5. Possuir rotina de verificagdo das inconsisténcias nos langamentos contabeis para atendimento as normas contébeis
vigentes;

5.6. Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados nos langamentos contébeis, permitindo
também a complementagéo deste histérico pelo usuario;

5.7. Permitir o gerenciamento individualizado por Unidade Gestora do encerramento contabil mensal e da numeragéo de
paginas do Livro Diario, para ndo permitir que sejam realizadas movimentagdes dependentes ou independentes da
execugao orgamentaria em meses que constam como encerrados;

5.8. Possuir rotina que efetue a transferéncia dos saldos contdbeis de balango do exercicio anterior para exercicio
seguinte, individualizado por Unidade Gestora;

5.9. Permitir a geragdo de arquivos para o sistema CidadES TCE/ES dos Médulos de Prestagdo de Contas Mensal
(PCM) e Prestagéo de Contas Anual (PCA);

5.10. Emissdo de Balancete Contabil — Analitico/Sintético com codificagdo do plano de contas PCASP adotado
pelo Tribunal de Contas do Estado, com os seguintes campos e na seguinte ordem: Cédigo da conta contabil, descrigao
da conta contdbil, saldo do exercicio anterior se houver, valor acumulado do més anterior, movimento a débito no més,
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movimento a crédito no més e saldo atual. Devera ser emitido por més selecionado, e no final do relatério devera ter os
totais das colunas acima;

5.11. Emisséo de Diéario Legal contendo os seguintes campos: descrigdo da conta contabil, data do langamento,
cédigo da conta contébil, histérico do langamento, valor langado a débito e valor langado a crédito. Devera totalizar por
grupo de contas do plano de contas por dia (débito e crédito) e o total geral (débito e crédito). Devera permitir a selegao
més a més ou anual;

5.12. Emissdo de Razdo Analitico que devera permitir a selegdo por més, anual, abertura e encerramento do
exercicio. Deverd ter os seguintes campos: cédigo da conta contébil superior e sua descrigado, cédigo da conta contabil
analitica e sua descri¢ado, saldo anterior da conta, quando houver, data do langamento, histérico, movimento de débito,
movimento de crédito e saldo atual, indicando se saldo devedor ou credor. No final do relatério devera totalizar os
movimentos de débito, créditos e saldo por conta analitica;

5.13. Geragdo e emissdo das Demonstragdes Contabeis (Anexos de Balango) de acordo com a 72 Edigao ou
superior do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN;

5.14. Resumo Geral da Receita - Anexo 02;

5.15. Comparativo da Receita Orgada com Arrecadada - Anexo 10;

5.16. Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econémica - Anexo 01;
5.17. Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Fun¢des Governo;

5.18. Natureza da Despesa - Anexo 02;

5.19. Discriminagdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

5.20. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidag&o por Orgao;

5.21. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidagdo Geral;

5.22. Programa de Trabalho - Anexo 06;

5.23. Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes, Programas por Projetos e Atividades - Anexo 07;
5.24. Demonstrativo das Despesas por Fungdes, Subfungdes, Programas conforme Vinculo com Recursos -
Anexo 08;

5.25. Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcées - Anexo 09;

5.26. Anédlise das Despesas Corrente e de Capital em Percentuais;

5.27. Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes, Programas por Categoria Econémica;
5.28. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;

5.29. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por Agéo;

5.30. Comparativo Receita Orgada com Arrecadada Mensal e Acumulada;

5.31. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;

5.32. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;

5.33. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico.

6 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatérios Resumidos da Execucdo Orgamentaria de acordo com a
72 Edigéo ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN:
6.1. Anexo | — Balango Orgamentario;
6.2. Anexo Il — Demonstrativo da Execugéo das Despesas por Fungéo e Sub-Fungao;
6.3. Anexo lll — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
6.4. Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;
6.5. Anexo V — Demonstrativo do Resultado Nominal;
6.6. Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primério;
6.7. Anexo VIl — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;
6.8. Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengao e Desenvolvimento do Ensino — MDE;
6.9. Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;
6.10. Anexo X — Demonstrativo da Projegédo Atuarial do Regime de Previdéncia;
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6.11. Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplicagdo de Recursos;

6.12. Anexo Xl — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Agdes e Servigos Publicos de Saude;
6.13. Anexo XIlI — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

6.14. Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execu¢éo Orgamentaria.

7 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatérios da Gestéo Fiscal de acordo com a 72 Edigédo ou superior
dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN:

7.1. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

7.2. Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;

7.3. Anexo lll — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

7.4. Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;

7.5. Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

7.6. Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.

8 — TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

8.1. Possuir modulo que possibilite 0 acesso publico de forma ampla para consulta as movimentagdes do 6rgao publico
em atendimento ao que estabelece a Lei de Transparéncia Plblica n® 131, de 27 de maio de 2009 e o Decreto n° 7.185
de 27/05/2010.

8.2.

B - ADMINISTRACAO RECURSOS HUMANOS;

Objetivo: Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de Administracdo de
Pessoal, com base em informagdes de admissao, qualificagdo profissional, evolugéo salarial, lotagéo e outros dados de

assentamento funcional e pagamento de pessoal.

1- CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informagbes pessoais e funcionais principais e acessérias
necessérias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

1.1 Permitir a captagdo e manutengao de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo 0s seguintes
dados:Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucéo, Estado Civil, Fotografia, Enderego, CPF,
PIS, RG (Ntimero, Orgdo Expedidor e Data Expedigdo), Carteira de Trabalho (Nimero e Série), Carteira de Habilitagso,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, Identificar se é doador de sangue, Identificar se é Deficiente Fisico;

1.2 Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados:Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeacao, Data
de Posse, Data de Admisséo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Unidade Orgamentéria, Horario de
Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho.

1.3 Permitir a captagdo e manutengdo de informagdes da Qualificagdo profissional incluindo a escolaridade, formagao,
treinamentos realizados e experiéncias anterior

1.4 Controlar os dependentes de servidores para fins de salério familia e imposto de renda realizando a sua baixa
automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente;

1.5 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos
Temporarios.

1.6 Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco e Conta
para Pagamento, Dados para Célculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

1.7 Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o histérico da
lotagé@o e custeio, com informagao da fonte de recurso que sera utilizada para captagdo do recurso a ser utilizado para
pagamento dos servidores informados no custeio;
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1.8 Registrar e manter o histérico das alteragées de nome, cargo, salario, unidade gestora, lotagéo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaéria dos servidores, registrando as informagdes de: Motivo
da alteragdo, data e hora da operagao e usuario que efetuou a alteragéo;

1.9 Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e o histérico
dos valores salariais para cada referéncia;

1.10 Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario
com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data
e Motivo de Extingédo, com possibilidade de incluir movimentagéo de suplementagdo ou anulagdo de cargos, influenciando
nos relatérios quantitativos do quadro de ocupagéo, registrar as atribuigdes necessarias em cada cargo;

1.11 Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa ser consultado
diversas informagdes, como: dados financeiros, dependentes, freqiiéncia, licencas e afastamentos, férias e licenga
prémio;

1.12 Estabelecer um anico cédigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados os dados
cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o
servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados histéricos, independente do periodo
trabalhado;

1.13 Validar digito verificador do nimero do CPF;

1.14 Validar digito verificador do numero do PIS;

1.15 Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

1.16 Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por Unidade Administrativa, os cargos aprovados e a
quantidade de vagas aprovadas para cada cargo na unidade;

1.17 Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados em cargo de
comissé&o possibilitando a consulta das informacdes cadastrais de ambos os vinculos;

1.18 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

1.19 Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do quadro efetivo e também
aqueles que nao fazem parte do quadro efetivo, listando separadamente;

1.20 Localizar servidores por Nome ou parte dele;

1.21 Localizar servidores pelo CPF;

1.22 Localizar servidores pelo RG (Cédula identidade;

1.23 Localizar servidores pela Data de Nascimento;

1.24 Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja existente, selecionando um ou
varios servidores. Isto € muito utilizado na recontratagéo de servidores temporarios;

1.25 Permitir a informagé&o do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisao, bem como a informagéao
de um Unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto € muito utilizado na resciséo de
servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

1.26 Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de rescisdo, para garantir
que néo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;

1.27 Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional, regime
previdenciario e tipo de admisséo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com informagdes fora dos padrdes
permitidos;

1.28 Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes, consignagdes,
etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta
prevista para o regime de trabalho do servidor), niumero e data do processo de concesséo, data de concesséo, data do

ultimo reajuste, data de vencimento e histérico dos valores ou percentuais.
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1.29 Possuir controle de prorrogagdo de contratos para contratagbes com prazo determinado, possibilitando a
prorrogacao de todos os contratos vinculados a um processo e permitindo o desligamento de todos os servidores por
motivo de término do prazo do processo;

1.30 Emitir contrato de trabalho temporéario com emisséo de assinatura digitalizada do responsavel.

1.31 Permitir gerar e controlar a ficha de vacinagdo dos dependentes, possibilitando informar todas as vacinas,
principalmente as de carater obrigatério.

1.32 Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de forma a controlar
as parcelas langadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas em folha deve ser de forma
automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma férmula de célculo que calcule
um percentual sobre a remuneragdo, permitindo o langamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo
remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

1.33 Permitir transferéncia coletivas nos itens (Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio, Cargo, Padrédo de Salario).

10.7 Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Varidveis, Mensagens nos Holerites,
Lancamentos no Curriculo Funcional e TicKet)

10.8 Possuir controle temporal e histérico da parametrizagdo do estagio probatoério, validando: regime juridico, tipo de
vinculo, grupos ocupacionais, categorias funcionais, subcategorias funcionais e/ou cargos, critérios a serem avaliados por
cargo, temporalidade (em meses) de cada fase e quantidades de fases.

10.9 Calcular automaticamente as fases de avaliagdo, considerando as parametrizagdes efetuadas, frequéncia e demais
ocorréncias funcionais que interferem na contagem e armazenar, no minimo: nimero do servidor, nimero do vinculo,
periodo que sera avaliado (data de inicio, data fim), fase que sera avaliada (12, 22, etc..) e data que serviu de base para
contagem.

10.10 Possuir manutengao e controle de avaliagao da fase final do estagio e armazenar, no minimo: nimero do servidor,
numero do vinculo, periodo total do estagio probatério (data de inicio, data fim), pontuagdo ou conceito final, data
avaliagdo e campo para observagdes.

2-FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informagdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de férias dos servidores.
2.1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admisséo até a exoneragao;

2.2 Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo aquisitivo de férias controlando o
saldo restante dos dias de férias;

2.3 Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo controlando o saldo restante dos
dias de férias;

2.4 Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;

2.5 Permitir o Apostilamento das férias em gozo por necessidade da administragédo, devolvendo os dias apostilados para
o saldo das férias para gozo oportuno;

2.6 Emitir relagéo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;

2.7 Emitir os Avisos de Férias;

2.8 Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este langamento
quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

2.9 Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13.salario por ocasido das férias.

3- LICENCA PREMIO
Objetivo: Manter o controle de todas as informagdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de licenga prémio dos

servidores.

3.1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (qlingliénios) de licenca prémio dos servidores desde a

admissao até a exoneragao;
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3.2 Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio
controlando o saldo restante dos dias;

3.3 Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo controlando o saldo
restante dos dias;

3.4 Permitir o Apostilamento de Licenga Prémio em gozo por necessidade da administragcdo, devolvendo os dias
apostilados para o saldo da Licenga Prémio para gozo oportuno;

4 - MEDICINA DO TRABALHO

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as licengas e afastamentos dos servidores, controlando por tipo de
afastamento, doenca, periodo, etc.

4.1 Manter o cadastro de todas as doengas com o CID e a descricdo da doenga;

4.2 Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o Nome e CRM;

4.3 Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguir: Doenga do Servidor, Acidente do Trabalho,
Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogagdo de Doenga e Acidente de Trabalho, informando no minimo a
Identificagdo do servidor, tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID informado
no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou afastamento;

4.4 Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissdo do formuldrio
padronizado;

4.5 Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico que atendeu, no
lancamento de atestado referente a acidente do trabalho;

4.6 Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

4.7 Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenga e por periodo;

4.8 Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

4.9 Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos, quando
caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e possibilitando o
encaminhamento ao INSS;

4.10 Controlar prorrogagdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a mesma;

4.11 Permitir o langamento de Licencas e Afastamentos de "z dia. Este langamento devera influenciar na contagem de
tempo de servico, caso esteja determinado;

4.12 Possuir rotina para langamento de Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geragédo em verbas separadas
dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;

4.13 Possuir rotina para pagamento de Salédrio Maternidade Varidvel, fazendo a média dos ultimos 6 meses que

antecedem a licenga com célculo e pagamento em folha;

5- ATOS ADMINISTRATIVOS
Objetivo: Manter o registro histérico de todas as Portarias, Decretos, Contratos e Termos expedidos para os servidores

mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

5.1 Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria, Decretos, Contratos e
Termos de Posse;

5.2 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e afastamentos, com o registro no
curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.3 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou pecunia ou
apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.4 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em gozo e/ou peclnia ou

apostilamento de licenga prémio, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagéo;
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5.5 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem vencimento, com o registro no
curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.6 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o registro no curriculo
funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.7 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga nojo, com o registro no curriculo
funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.8 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspenséo ou adverténcia, com o registro
no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagao;

5.9 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade, Periculosidade e
Gratificag@o, com registro no curriculo funcional do servidor;

5.10 Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir do langamento da admisséo;

5.11 Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do langamento da posse/admissao;

5.12 Permitir a emisséo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados pelo proprio usuario;

5.13 Permitir a visualizagao dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publicagéo na Internet;

6 - FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o langamento de licengas como, Paternidade, Nojo, Gala e registrar as ocorréncias do ponto.

6.1 Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenga Nojo e Licenga sem Vencimento,
informando no minimo a ldentificagdo do servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data de inicio e término da
licenga;

6.2 Permitir o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informagdo da data da ocorréncia: Falta
Abonada, Falta Injustificada, Suspensao, Horas Extras;

6.3 Integrar com médulo de Ponto Eletrénico exportando para este as informagdes de licencas, afastamentos, férias,
licenga prémio e desligamentos, para que possa ser justificado as ausencias no ponto através destes dados, e importar
os dados do ponto para processamento em folha de pagamento;

6.4 Garantir o registro de uma Unica informagdo em um periodo na freqliéncia, ndo permitindo duplicidade de
langamento. Por exemplo: N&o permitir que sejam langadas férias para um servidor de licenga, caso coincida o periodo,
parcialmente ou na sua totalidade;

6.5 Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente com possibilidade de restituicao
na folha de pagamento a partir do registro da justificativa;

6.6 Permitir o langamento da freqliéncia de forma descentralizada, ou seja, cada Unidade Administrativa poderd langar a
freqliéncia dos servidores que estdo lotados nela disponibizando o langamento diretamente na rotina de freqiiéncia,
verificando e consolidando as informagdes para o processamento da folha de pagamento mensal.

6.7 Emitir Boletim de Freqliéncia;

6.8 Possuir Calendario de feriados e dias Uteis;

6.9 Permitir o langamento de uma ocorréncia na freqiiéncia informando o periodo em que aconteceu evitando desta
forma que seja realizado vérios langamentos da mesma ocorréncia para um mesmo servidor;

6.10 Controlar os langamentos de Falta Abonada nao permitindo inserir além do limite estabelecido por controle do préprio
usuério;

6.11 Gerar automaticamente faltas s/ DSR quando do langamento da falta injustificada em dia util;

6.12 Permitir o langamento de Faltas e Licengas de V2 dia. Este langamento deverd influenciar na contagem de tempo de
servigo, caso esteja configurado;

7 - VALE TRANSPORTE
Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisi¢ao, distribuicéo e devolugéo do vale transporte.
7.1 Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

7.2 Controlar a compra e distribuigdo de diversos tipos de passes, como: ticket, cartdo descartavel e cartdo recarregavel;
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7.3 Permitir a controle dos roteiros para os quais sero utilizados os passes;

7.4 Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e volta ao trabalho
com possibilidade de adi¢cdo de passes para outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais que um
local de trabalho;

7.5 Controlar o saldo de passes (quantidade e nimero de créditos) existentes para garantir a distribuigéo;

7.6 Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de passe, baseado na
informagéao dos passes requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

7.7 Permitir alteragdo do mapa de compra por usuario devidamente habilitado;

7.8 Permitir a configuragao dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em folha de pagamento;

7.9 Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagao dos passes requisitados e os dias
Uteis do periodo a ser utilizado;

7.10 Emitir documento de confirmagao de entrega de passes com local para assinatura do servidor;

7.11 Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licencas e afastamentos;
7.12 Gerar automaticamente informagao para desconto do vale transporte em folha de pagamento apés langamento da
entrega dos passes;

8 — CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para cada atualizando percentuais de Adicional por Tempo
de Servigo, dias de Férias, dias de Licenga Prémio, Progressdo Salarial e Aposentadoria.

8.1 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as faltas injustificadas e
as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo e atualizagdo do percentual
concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relagéo ao limite estabelecido;

8.2 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenga Prémio, abatendo as faltas injustificadas e as licengas nao
contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessao dos dias de Licenga Prémio, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido;

8.3 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licengas nao contadas
como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando
ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagéo ao limite estabelecido;

8.4 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas injustificadas e as licengas
ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concesséo e atualizagéo do salério para pagamento em
folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias
em relag@o ao limite estabelecido;

8.5 Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as licencas néao
contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a
informagédo de tempos anteriores oriundos de outros 6rgéos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de
aposentadoria

9 - FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Permitir a configuragdo dos calculos, o processamento, pagamento e o recolhimento das diversas folhas de
pagamento.

9.1Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias, Licenga Prémio,
Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

9.2Permitir o processamento de vérias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo de

servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;
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9.3Permitir o processamento de folha de rescis&o individual ou coletiva com célculos de férias indenizadas, proporcionais
e 13.saldrio automaticamente, sem a necessidade de langamento avulso na folha;
9.4 Emitir o Termo de Resciséo;
9.5Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja efetuado o
lancamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;
9.6A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdes dos dias de pecunia e/ou gozo
langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento;
9.7A folha de Licenga Prémio devera ser processada com as informagdes dos dias de pecunia e/ou gozo langadas na
Licenga Prémio, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento;
9.8 Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;
9.9 Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;
9.10Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressdes em portugués, para qualquer vencimento e desconto,
tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo proprio usudrio. Possibilitar que o proprio usuario
crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de
célculo. As regras de calculo previstas em legislagdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e néao deverédo ser
alteradas por usuario comum;
9.11Possibilitar a execugéo do célculo ou recalculo de diversas formas como: Individual, por faixa de matricula e selegéo
aleatéria. Calcular e processar os valores relativos a contribuigdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor. O célculo de cada 1000 funciondrios nao
devera exceder a 5 minutos;
9.12Gera arquivo SEFIP no formato TXT para importagao, validagdo e envio em software da Caixa Econémica federal;
9.13Emitir Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas processadas no més;
9.14Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas com possibilidade de, dentro
do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um Gnico resumo;
9.15Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos, descontos
diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de langamento comum a todos;
9.16Permitir a importacédo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha controlando os registros
validos e rejeitados pelo processamento, gerando apés, um arquivo de retorno para o convénio com os valores debitados
em folha e rejeitados pelo processamento informando o motivo da rejei¢éo;
9.17 Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;
9.18Possuir integragdo com o Modulo de Administragdo Orgamentaria e Financeira, através de arquivo texto,
disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas com pessoal,
possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;
9.19Emitir relagdo das despesas orgamentarias e extraorgamentdrias, a serem contabilizadas, para conferéncia;
9.20Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagao vigente, via arquivo texto para importagéo no
software da Receita Federal;
9.21Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagao vigente, via arquivo texto para importagéo no
software do SERPRO;
9.22Permitir a emissédo do Informe de Rendimentos para servidores com retengéo de Imposto de Renda na Fonte e para
aqueles que nao tiveram retengao;
9.23Gerar as informagdes de admissdo e rescisdo necessdarias ao CAGED, via arquivo texto, para importagdo no
software do Ministério do Trabalho;
9.24Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta ou
emissao de relatorios;
9.25Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora do Orgéo;
9.26Possuir célculo de IRRF centralizado em um unico vinculo para servidores com mais de um vinculo empregaticio
com o Orgao;
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9.27Permitir a geragao do Informe de Rendimentos em arquivo texto (.TXT) para Impresséo e Envelopamento, com
opgao de emisséo do enderego do servidor;

9.28Emitir contracheques, permitindo a incluséo de textos e mensagens em todos os contracheques, para determinados
servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

9.29Permitir a geragédo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede bancaria, emitindo relagéo dos
créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado;

9.30 Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);

9.31Emitir Guia de Recolhimento de INSS com opgéao para emitir por fonte de recurso e geral;

9.32Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto efetuado para o
servidor, incluindo depdésito em conta;

9.33 Emitir recibos para pagamento de penséo judicial;

9.34Emitir relagé@o dos valores consignados em folha com opgéo de geragéo em arquivo texto;

9.35 Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

9.36Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno do banco
para pagamento do PASEP em folha de pagamento. Apds o processamento, gerar arquivo texto com os servidores nao
processados para o Banco do Brasil;

9.37Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha, efetuando ajuste
automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuério. A prioridade dos descontos deve ser
configurada pelo usuario e os valores consignados que nao foram descontados deverao ser registrados possibilitando a
emisséao de relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

9.38Possuir rotinas de calculo de margem consignavel, com emissao de relatérios da margem disponivel para gastos nos
estabelecimentos conveniados;

9.39Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nédo estdo em meio magnético ou seja fichas
financeiras que estdo em papel;

9.40Permitir a inclusdo de langamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos somente poderdo ser
processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os langamentos ficam pendentes durante todo
o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do
servidor ao trabalho;

9.41 Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

9.42Possibilitar a consulta e emissdo de Contracheques (Hollerith) via Internet de qualquer folha/competéncia existente
na base de dados;

9.43Possuir rotina de comparacdo entre duas folhas (Folha Atual x Folha Anterior). Comparando os itens: Servidores
calculados na folha anterior e ndo na atual, Servidores calculados na folha atual e ndo na anterior, Servidores calculados
nas duas porém com diferengas no valor e Servidores calculados nas duas porém com diferengas na quantidade;
9.44Possuir rotina de Geragéo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestagcéo de informagdes via
arquivo texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n® 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

9.45 Possibilitar a consulta e emissao de Informe de Rendimentos do IRRF via Internet;

9.46 Possibilidade de emissao de cheques para pagamento de funcionarios sem conta.

9.47 Gerar relagéo do Salarios de Contribuigao padrao INSS.

9.48 Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial

9.49 Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13° salério e seus respectivos
encargos patronais , conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

10 - eSOCIAL.
10.1 O sistema devera possuir ferramenta que realize uma busca na base de dados e apresente relatério de
inconsisténcias das informagdes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo eSocial, facilitando a realizagao
de um recadastramento para atualizagéo dos cadastros.
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10.2 O sistema deveréa possuir modulo na WEB que possibilite a realizagdo de um recadastramento para atualizagéo de
dados cadastrais dos funcionarios, permitindo que os mesmos acessem a uma interface e informem seus dados
pessoais, documentagdo, endereco, dependentes, cursos e certificados de formagéo profissional e demais informagdes
pessoais, com possibilidade de anexagao de documentos digitalizados.

10.3 O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos prazos estipulado pelo Governo
Federal para a prestacdo das informagdes pelos Orgdos Publicos, gerando os arquivos XML nos padres estipulados nos
lay-outs do eSocial, com assinatura digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos Ndo Peridédicos e Eventos
Periddicos;

11. PRESTACAO DE CONTAS

11.1. Permitir a geragéo de arquivos para o sistema CidadES TCE/ES do Médulo de Atos de Pessoal.

11.2. Permitir a geragéo de arquivos para o sistema CidadES TCE/ES do Médulo de Remuneragdes.

11.3. O sistema devera possuir funcionalidade de alerta de inconsisténcias de dados necessérios para prestacdo de
contas, antes da geragao dos arquivos, evitando o retrabalho de envio das prestagdes de contas CidadES TCE/ES.

C - CONTROLE DE AQUISICOES PUBLICAS, ESTOQUE E PATRIMONIO GESTAO DE SUPRIMENTOS
Registro de Informagdes basicas e tarefas administrativas (Unidades Orgamentarias / Administrativas), associagao dos

respectivos centros de custos integrados ao médulo Contébil / Orgamentério. Registro de textos formatados. Abertura de
Exercicio. Controle de Acesso. Parametros de funcionalidades. Gestdo de cadastros de Materiais e servigos de forma
padronizada. Controle de situagao dos cadastros de Materiais e Servigos.

1.1. Permitir o registro de textos formatados para associagdo em relatérios do sistema conforme a necessidade;

1.2. Possuir rotina para abertura do exercicio orgamentario para automatizar e auxiliar o usuario nas reformas
administrativas entre o exercicio atual e exercicio anterior, de maneira histérica;

1.3. Registrar localidades de maneira normalizada a ser utilizadas nos cadastros de Fornecedores, Locais de Entrega,
etc;

1.4. Controle de acesso de usuarios;

1.5. Parametrizagéo de forma de trabalho conforme o0 médulo de sistema, atribuindo avisos, bloqueios e restricoes;

1.6. Permitir a defini¢cdo de rotinas que necessitam de aprovagao por usudrio e senha para sua realizagao;

a) Gestao de Materiais e Servigcos

1.7. Codificar os materiais por Catalogo e manter registro do tipo de material;

1.8. A classificagdo de materiais e servigos devera ser Unica e padronizada. O catadlogo de materiais/servigos devera

estar disponivel para todos os médulos do sistema: materiais e servigos, fornecedores, compras, estoque, patrimoénio,

contratos, (com restricao de uso para certos usuarios);

1.9. O catalogo de materiais e servigcos devera disponibilizar automaticamente para consulta as especificagdes e

respectivos codigos para efeito de solicitacao de aquisicéo e/ou contratagéo e controle de estoque;

1.10. O sistema devera disponibilizar no momento da consulta dos cédigos de materiais e/ou servigos

catalogados a informacao do status em que se encontra o mesmo (ATIVO, INATIVO, DESABILITADO PARA COMPRAS,

LICITANDO). Para efeito de aquisigdes, os usudrios de sistema apenas irdo utilizar os materiais que encontrarem-se

ATIVCS;

1.11. O sistema deverda permitir classificagdo dos materiais ou servigos (inclusive servicos de engenharia e

obras) por natureza de despesa. Devendo permitir ainda, que para cada material €/ou servigo possam ser

definidas/vinculadas uma ou mais naturezas de despesa (classificagcdo de gastos), para agilizar o processo de escolha

dos itens nas Requisigdes de Compra e/ou Requisigdes de Servigos;

1.12. O sistema devera possibilitar, a critério do usuario habilitado ou administrador do sistema, o gerenciamento

e controle do material por cédigo de barras para as fungdes de armazenamento, devendo, quando definido, armazenar
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mais de um cédigo de barras para um mesmo item, permitindo também a movimentagéo e identificagao de itens através
desse controle;

1.18. O sistema devera permitir que somente usuarios responsaveis pela codificagdo e/ou administragdo de
Materiais e Servigos possam incluir um novo material/servi¢go no catélogo;

1.14. O sistema ndo devera permitir a codificagdo / cadastramento de dois itens de material ou servico com o
mesmo c6digo;

1.15. O sistema n&o devera permitir a excluséo de um cédigo de material e/ou servigo cadastrado quando tiver
sido utilizado anteriormente, ou seja, tiver histérico de compra e ou contratagdo, permitindo a INATIVAGAO,
DESATIVAGAO, ATIVACAO (quando estiver inativo);

1.16. O sistema deverd possuir mecanismos de busca de materiais e servigos, através do fornecimento de

palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descri¢do dos itens;

1.17. O sistema devera permitir exportar relatérios para as ferramentas de escritério como MS Excel, MS Word,
e PDF;
1.18. O sistema devera permitir a emissdo de relatérios gerenciais com informagdes entre os médulos do

sistema (fornecedores, materiais, banco de pregos, estoque/almoxarifado, patriménio, contratos, compras/licitagdes). Ex.:
Relagcao dos patrim6nios por materiais; Relagdo dos materiais sem movimentagdo a partir de uma data; Relagcdo de
materiais em estoque por Almoxarifado; Relagdo da apropriagdo de consumo por centro de custo; Relatério de
materiais/servigos adquiridos num determinado periodo;

1.19. Permitir a consulta de disponibilidade de material, informando qual a quantidade em estoque de acordo
com o Almoxarifado, se existem bens permanentes disponiveis ou se séo itens pertencentes a uma Ata de Registro de
Pregos;

b) CADASTRO DE FORNECEDORES

1.20. O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas como juridicas, para
acesso e controle UNICO e visualizag&o/tramitacdo por todos os médulos do sistema integrado de gestdo de materiais e
servigos, compras, estoque, patriménio, contrato, orgamentario, financeiro e contabil, relacionando os fornecedores aos
catalogos de materiais/servigos/engenharia e obras ofertados;

1.21. Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados automaticamente de acordo
com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser cadastrada. (Exemplo: O sistema ndo podera permitir a digitagdo do
campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa);

1.22. Apéds carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de Fornecedores, o sistema
deverd permitir a atualizagdo de dados sobre a emisséo e atualizagdes de Certificado de Registro Cadastrais, controlando
a existéncia de documentos vencidos, quando da visualizagdo do CRC (Certificado de Registro Cadastral);

1.28. O sistema devera manter o cadastro dos catdlogos de materiais, obras ou servigos ofertados pelo
fornecedor, permitindo a vinculagéo de mais de uma linha de fornecimento;

1.24. O sistema devera efetuar o controle e disponibilizar dados para visualizagdo demonstrando o controle de
fornecimento realizado através de uma Autorizagdo de Fornecimento / Execugdo de Servigo, demonstrando o
Requisitante e saldo Fisico e Financeiro unitariamente;

1.25. O sistema deve possuir controle de penalidades, controlando prazo de validade das penalidades aplicadas
bloqueando automaticamente os fornecedores com situagdes irregulares nos processos licitatérios;

1.26. No campo para inclusdo do catalogo atendido pelo Fornecedor, devera ser permitido que seja feita a
inclusdo para mais de um Fornecedor de uma vez de vérios catélogos, acelerando o cadastramento;

1.27. O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, razéo social
ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ e Cidade;

1.28. Emitir relatério de atestado de capacidade técnica;

1.29. Possuir rotina que facilite a eliminagdo de cadastro em duplicidade de fornecedores provenientes de
processos de conversao;
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c) BANCO DE PRECOS

1.30. Permitir o cadastramento de indices de correcdo a ser utilizado para atualizagdo monetéaria dos valores
registrados no banco de pregos;

1.31. Permitir a parametrizacdo do prazo de consulta de valores do Banco de Precos a serem considerados
como validos aplicar a atualizagdo monetéaria e utilizagdo como valores validos para estimativa nas requisicées de
compras;

1.32. Apo6s a concluséo do procedimento de aquisigdo e/ou contratagéo, o Sistema devera registrar no Banco de
Pregos o valor do prego a partir de geragéo da Autorizagdo de Fornecimento / Ordem de Servigos ou Ata de Registro de
Pregos;

1.33. O sistema devera informar aos usuarios, no momento da criagdo das Requisicbes de Compras
informagbes relativas ao banco de pregos com o valor da época, o indice acumulado de atualizagdo e seu valor
atualizado, obedecendo as configuragbes de prazos para consultas de pregos e percentual de garantia para corregdes
previamente definidos pelo administrador do sistema;

1.34. O sistema devera permitir a emisséo de relatérios de pregos constantes do Banco de Pregos, por tipo de
preco (Autorizagao de Fornecimento, Ordens de Servigo e Ata de Registro de Pregos), Modalidade de Licitagdo, faixa de
itens, faixa de datas, tipo analitico e sintético e quantidade de pregos para analise por material / servigo;

d) AQUISICOES POR LICITACOES E COMPRAS

1.35. O sistema devera permitir a criacdo da Requisicdo de Compras e/ou Requisicdo de Servigos pelas
diversas unidades que compdem a administragdo, através de usuarios devidamente habilitados com a respectiva
permissao;

1.36. O sistema devera ter integragdo automatica com o médulo orgamentario contabil, para efeito de reservas,
empenhos, liquidagédo e suas respectivas anulagoes;

1.37. O sistema devera permitir o cadastramento de Cargos e Comissdes de Licitagdes;

1.38. A partir da criagdo da Requisicdo de Compras, o sistema devera informar ao usudrio caso o item/cédigo de
material que esteja sendo incluido exista em estoque, ou seja, um item pertencente a uma Ata de Registro de Pregos;
1.39. Permitir vincular uma requisicdo a uma Adeséo de Registro de Pregos, referenciado qual a Adeséo deve
estar associada, a fim de permitir que sejam inseridos somente itens da Adesdo para criagdo de uma Dispensa de
Licitagao;

1.40. O sistema devera disponibilizar a relagdo de Dotagées Orgamentarias disponiveis para vinculagdo no
Médulo Orgamentario Contébil, de acordo com as naturezas de despesas dos itens constantes na Requisigdo de
Compras ou Servicos;

1.41. Apoés vinculagdo das dotagbes orgamentarias contdbeis para os itens constantes da Requisicdo de
compras ou servigos, o sistema devera permitir a solicitagdo de reserva de valores ao Médulo Orgamentério / contabil,
podendo ser: do Exercicio ou Plurianuais;

1.42. Apéds a efetivagdo da reserva, de forma integrada a Requisicdo de Compras ou Servigos no Moédulo
Orgamentario / Contabil o sistema devera visualizar as Requisi¢des que irdo efetivar compras de mesmo catélogo a fim
de criar um agrupamento de compras almejando uma economia de escala na modalidade correspondente;

1.43. O sistema devera permitir o0 agrupamento de varias requisi¢des para fins de organizagdo do procedimento
licitatério, que pode ser criado por ltem ou Lote;

1.44. O sistema devera sugerir a modalidade licitatéria ou dispensa cabivel ao Processo de Aquisigéo /
Contratagao, permitindo ainda a definicdo manual da modalidade a ser aplicada;

1.45. O sistema devera controlar os valores de Aquisicdes / Contratagdes por Limite das Modalidades de
Aquisigao e caracterizagao de objeto, sinalizando quando o teto maximo do exercicio da despesa for atingido, através de

histérico acumulativo;
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1.46. O sistema devera permitir o cadastramento de Fornecedores relativos a fase de credenciamento,
possibilitando a consulta automatica dos dados ja cadastrados no banco de dados do sistema;

1.47. O sistema deverd mostrar o status da Requisigdo de Compras/Servigos do inicio ao fim do processo
(Digitada, Aprovada, Cancelada, Aguardando Direcionamento, Licitando, Empenhada);

1.48. O sistema devera controlar a aquisicdo de materiais e contratagdo de servicos ou obras, desde a
Requisicdo até a contratacdo em si, realizada através das modalidades de licitagdo (pregédo presencial ou eletronico,
convite, concorréncia, tomada de pregos) ou dispensas (aquisicdo direta, licitagdo dispensada ou inexigibilidade),
seguindo todas as etapas até a homologagao do procedimento, empenho, emissdo de Autorizagdo de Fornecimento ou
Ordem de Servigo e Acompanhamento das Entregas ou Prestagdo dos Servigos e Liquidagao de Despesa;

1.49. O sistema devera armazenar informagdes relativas as aquisigdes realizadas, tais como: Modalidade/N° da
Aquisigédo, Tipo de Licitagdo, Objeto, Responsaveis, Comissdo de Licitagdo, Datas e Horas de Abertura, Entregas de
Envelopes, Sessées, Participantes e respectivas habilitagbes ou inabilitagées, Processo Administrativo, Pareceres da
Licitagdo, e demais dados referentes ao andamento histérico das atividades do processo;

1.50. O sistema devera permitir a classificagdo automatica das propostas das empresas e ainda a classificagéo
manual a critério do usuario;

1.51. O sistema devera emitir todos os documentos referentes ao processo licitatorio, tais quais: atas, editais,
cartas convites, mapa comparativo, dentre outros;

1.52. O sistema devera manter o registro de motivos de dispensa de licitagéo para efetivacdo dos empenhos
devidamente justificados no médulo orgamentario contabil;

1.583. As Requisigdes de Compras ou Servigcos que estardo Agrupadas ao final do procedimento deverdo possuir
a emissdo de Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de Servigos, individualizada a fim de facilitar a identificagéo da
liquidagdo da despesa;

1.54. O sistema devera disponibilizar um acompanhamento de entregas por Autorizagdo de Fornecimento ou
Ordem de Servigo, relatando as solicitagdes, as entregas, os aditivos e alteragdes de pregos, saldo fisico e financeiro por
item;

1.55. O sistema deve possibilitar emissées de Solicitagées de Entrega para Materiais ou Servigos com entregas
parceladas, devendo ser numeradas por Exercicio e vinculadas diretamente a Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de
Servigo, controlando o saldo fisico das entregas ou execugdes a serem realizadas pelo Fornecedor;

1.56. O sistema devera permitir a aplicagdo das disposi¢cdes da Lei Complementar 147/2014;

1.57. O sistema devera controlar o status do processo, conforme os seguintes descritivos (Ativo, Cancelado,
Fracassado, Suspenso, Revogado e Deserto);

1.58. Permitir a verificagdo e o comparativo do valor de Ultima aquisicdo e/ou estimado para as Aquisi¢coes /
Contratagdes, com os valores finais ofertados pelo licitante vencedor;

1.59. Quando o processo de Aquisigdo ou Contratagdo chegar a Homologagédo e/ou julgamento final das
propostas, o sistema devera realizar via integragdo com o Médulo Orgamentario Contébil, o empenho da despesa;

1.60. Apb6s a emissédo de nota de empenho, o sistema devera permitir ao usudrio habilitado, a geragdo de
Autorizagao de Fornecimento/Ordem de Servi¢o aos vencedores;

1.61. O sistema devera permitir a realizagdo de Aditamento a Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de
Servigo, vinculando-o ao processo Licitatério ou que originou a contratagdo, permitindo ainda a realizagdo de reserva
orgamentaria via integragdo automatica com o médulo Orgamentério/Contabil;

1.62. O sistema devera ser integrado com os moédulos de estoque e contratos, encerrando o processo de
Aquisigédo / Contratagdo com a entrega dos materiais nos locais definidos emitindo o Boletim de Recebimento de Material
ou Boletim de Prestagdo de Servigos, permitindo a emissdo dos documentos pelo Almoxarifado ou pelo Gestor da
Aquisigéo / Contratagao;

e) COTAGAO DE PREGCOS
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1.63. O sistema devera conter mecanismo de cotagéo de pregos, integrado ao médulo de Aquisigdes e Registro
de Pregos, permitindo que a cotagdo seja realizada com base em uma Requisicdo de Compras / Servigos ou
Agrupamentos de Compras;

1.64. O sistema devera conter mecanismo de criagdo de usudrios para Fornecedores a fim de que possam
oferecer propostas as Cotacdes de Pregos disponibilizadas na WEB;

1.65. O sistema deverd permitir o controle dos fornecedores que ofertarem propostas para os itens da Cotagdo
de Pregos, emitindo o Mapa Comparativo para auxiliar no julgamento, demonstrando informagdes sobre o prego médio do
item e total pela média, Menor e Maior Prego, Desvio Padrdo dos pregos apresentados, coeficiente de variagéo e os
precos ordenados por ordem crescente de valores;

1.66. O sistema devera destacar no Mapa Comparativo de Pregos, as propostas que contém o menor prego;
1.67. Apds o término da cotagdo de pregos os valores apurados deverdo retornar as Requisicdes de Compras /
Servigos ou Agrupamentos de Compras tanto para processo comum de contratagdo como para processos de Registro de
Pregos com as opgdes de Média, Menor ou Maior, permitindo o langamento de acréscimo percentual (%) como margem
de seguranga;

f) PREGAO PRESENCIAL

1.68. Para licitagdo na modalidade Pregao Presencial, o sistema devera controlar a fase externa para realizagao
da sess&o, contendo todas as fases conforme a Lei 10.520/2002;

1.69. O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio definir se o valor estimado sera publicado ou
néo, se havera diferenga minima ou néo entre os lances tanto em percentual (%) quanto em valores (R$);

1.70. O sistema devera demonstrar para o Pregoeiro se o tipo de Pregdo serd para Registro de Pregos ou
Procedimento Comum / Convencional e se o critério utilizado sera menor prego / maior desconto;

1.71. O sistema devera permitir o Registro da Equipe do Pregdo, a Criagdo / Composicdo de Lotes ou Geragado
de itens, integrado ao médulo de Compras;

1.72. O sistema devera possibilitar no credenciamento de Fornecedores / Licitantes, associagdo as informagdes
da base de dados do modulo Fornecedores, e caso a empresa nao esteja cadastrada no banco de dados de
Fornecedores do Municipio, permitir a digitagdo dos dados pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;

1.78. O sistema devera diferenciar Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas, Credenciadas
no momento da Sessdo Publica;

1.74. O sistema devera disponibilizar arquivo XML e respectivo aplicativo para sua edigdo por parte dos
fornecedores para dar celeridade na fase de abertura de propostas, possibilitando a importagdo do arquivo com 0s pregos
descritos na proposta inicial do Pregao, que devem ser entregues lacrados junto ao envelope das propostas de prego;
1.75. Concluida a fase de Credenciamento, o sistema devera permitir a importagéo / digitacdo das propostas de
pregos iniciais, individualizada por item ou lote, conforme a definido para o Pregao;

1.76. O sistema devera permitir a desclassificagdo da proposta inicial para o item, caso o licitante ndo tenha
informado valor ou esteja em desconformidade com os requisitos do edital, sendo disponibilizada tela com opgdes /
motivos para a desclassificag@o para escolha pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;

1.77. Concluida a fase de digitacdo das propostas para todos os itens / lotes contemplados no pregao
presencial, o sistema devera disponibilizar uma tela para sele¢ao de propostas para etapa de lances;

1.78. O sistema devera disponibilizar automaticamente para a etapa de lances a proposta de menor prego e as
propostas de até 10% superiores ao menor pre¢o apresentado inicialmente, organizadas em ordem decrescente,
permitindo ainda, quando ndo houver propostas até 10% (dez por cento) do valor da menor proposta, a selegédo pelo
Pregoeiro / Equipe de Apoio das 03 (trés) menores propostas subsequentes;

1.79. O sistema devera permitir 0 encerramento do item quando nenhum licitante apresentar proposta valida
para o item/lote, isto &, quando todos forem considerados desclassificados. O status do item/lote deverd ser
FRACASSADO;
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1.80. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com a
visualizagdo de qual rodada de lances, quais licitantes se encontram na disputa, pregcos unitarios dos lances e o
percentual (%) de diferenca das propostas com relagdo a primeira colocada na rodada;

1.81. Devera ser disponibilizada uma tela para operagéo por parte do Pregoeiro / Equipe de Apoio onde conste a
rodada de lances, a consulta a valores de propostas iniciais, o valor para digitagdo do lance para o Licitante, 0 menor
preco da rodada de lances, o valor limite do lance a ser formulado conforme parametrizagéo de diferenga entre lances, a
informagé&o sobre o declinio do Fornecedor na rodada, a opgéo da suspenséo do item, o Status do Pregéo, o Status do
Item, opgéo para fracassar o item, opgao para registro de ocorréncias durante os procedimentos de lances, opgéo para
encerramento do item e op¢ao para apagar procedimentos que apresentem vicios e que necessitam ser refeitos;

1.82. Encerrada a fase de lances o sistema devera verificar automaticamente a aplicagdo da Lei 123/2006 -
147/2014 sobre o empate ficto de Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas, apresentando em
ordem de Classificagao de Ofertas todos os licitantes que se enquadram no direito de preferéncia, para que sejam nesta
ordem, chamados a exercer ou abdicar do direito;

1.83. O sistema devera disponibilizar tela para negociagdo com a licitante que exerceu o direito de preferéncia
ou com o licitante de menor pre¢o apresentado nos lances para que o Pregoeiro tente ainda diminuir o prego com a
digitagao do valor negociado;

1.84. Caso o valor negociado com a empresa anterior no seja aceitavel, o sistema devera permitir a negociagdo
com o licitante da oferta subsequente na classificagdo geral, respeitada a sequencia das etapas;

1.85. Encerrada a fase de negociagdo, o sistema devera atualizar o status do item / lote indicando o
encerramento do item;

1.86. O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio proceder a Habilitagdo ou Inabilitagédo do
licitante/fornecedor vencedor do item/lote;

1.87. Em caso de Inabilitagdo do Licitante vencedor de determinado Item / Lote, o sistema deveré apresentar os
dados do ultimo Licitante que declinou da proposi¢céo de ofertas de lances, para proceder a negociagdo. Retomando os
procedimentos de negociagéo e aceitabilidade dos pregos e analise de Habilitagao;

1.88. O sistema devera permitir, em caso de Inabilitagdo de todos os Licitantes selecionados para a etapa de
lances, a ativagdo de propostas para os licitantes que n&o foram selecionados para a etapa de lances inicial e também
nao foram desclassificados por descumprimento ao edital ou outro motivo, Habilitando a fase de Negociagdo e
Subsequentes para este Licitante selecionado;

1.89. Na fase de encerramento do item, o sistema deverd disponibilizar as opgbées: REVOGAR/ANULAR,
FRACASSADO (em caso de desclassificagdo ou inabilitagdo de todos os licitantes), DESERTO (quando n&o houver
licitantes para disputa). O encerramento do item de forma normal se d& pela aceitabilidade do preco na fase de
negociagao;

1.90. O sistema devera registrar a justificativa de alteragdes ou exclusdes de itens/lotes quando forem efetuadas
anteriormente a abertura da sess&o. Apds a abertura da sessdo, caso seja necessario retomar algum ato imediatamente
posterior a uma irregularidade detectada, os atos posteriores a irregularidade seréo desconsiderados, emitindo aviso ao
Pregoeiro/Equipe de Apoio para confirmarem a operagao;

1.91. O sistema devera disponibilizar como ferramenta de apoio, modelo de ata da sessdo publica, com
personalizagdo de textos de Preambulos, Recursos, Habilitagao, Adjudicagido e Encerramento e as ocorréncias histéricas
cadastradas registradas pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio durante a sesséo, em formato Word;

1.92. O sistema devera disponibilizar apés o encerramento da disputa de todos os itens / lotes, tela para
encerramento de pregao, permitindo ao Pregoeiro / Equipe de Apoio escolher o resultado final da sesséo publica: Pregao
Suspenso, Pregdo Concluido com recurso, Pregdo Concluido sem recurso, Pregdo a Revogar/Anular, Pregao
Fracassado ou Deserto;

1.93. O sistema devera permitir a retomada do pregéo, para fins de negociagédo e andlise de habilitagdo com os
licitantes fornecedores subsequentes quando ndo ocorrer a Adjudicagdo / Contratagdo com o primeiro colocado no

certame, permitindo o registro das fases necessarias, ocorréncias e a nova emisséo da Ata;
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g) REGISTRO DE PRECOS

1.94. O sistema devera permitir o registro e emissdo de Requisicdes de Registro de Pregos pelas Unidades
Requisitantes com planejamento quantidades a serem utilizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos
(méximo de 12 meses);

1.95. A Requisicdo de Registro de Pregos devera seguir o nimero sequencial a partir do nimero 1 seguido do
ano referente ao exercicio corrente;

1.96. As Requisicbes de Registros de Pregos deverdo conter no minimo os seguintes campos: N.2 / Ano
Requisicdo, Unidade Requisitante, Justificativa, N® / Ano Processo Administrativo, Item, Quantidade Estimada; Local de
Entrega, Observacéo e o Tipo de Requisi¢cao (Grupo de Materiais ou ltem);

1.97. O sistema devera permitir a digitagdo de especificagdo complementar do item na Requisicdo de Registro
de Pregos e sua emiss&o na Requisigéo, integrando com o médulo de Cotagédo de Pregos para pesquisa de mercado;
1.98. O sistema devera permitir Tipos de Requisicdo por Grupo para materiais onde nao seja previsivel a
definicdo de quantidade ou identificagdo como, por exemplo, pegas de veiculos. Neste caso devera constar em Edital
uma tabela de referéncia para que os itens de materiais sejam utilizados em momento oportuno;

1.99. O sistema devera permitir a emissdo da Requisicdo de Registro de Pregos para fins de composi¢ao e
abertura do processo licitatério, contendo campos para assinatura pelo Requisitante responsavel e Secretario do Orgéo
Gerenciador;

1.100. O sistema devera permitir a aprovagao ou cancelamento das Requisi¢des de Registro de Pregos;

1.101. O sistema deverda demonstrar o status da Requisicdo de Registro de Pregos (Digitada, Aguardando,
Licitando), de acordo com o andamento do processo;

1.102. O sistema devera disponibilizar a criagdo de um Agrupamento de Requisigées de Registros de Pregos que
estejam aprovadas para unir 0 méximo possivel de quantidades a serem licitadas, em busca de economia de escala,
além de minimizar o ndmero de certames a ser executado. Devera permitir o gerenciamento da consolidagdo das
Requisicbes, demonstrando as informacdes referentes aos Orgdos Participantes com seus itens e quantidades
respectivas;

1.103. O sistema devera permitir a organizacdo do item em Lotes de maneira que for mais conveniente a
Administragao;

1.104. Suportar todas as fases das Licitagbes realizadas através do Sistema de Registro de Pregos desde o
pedido, contratagdo e acompanhamento das Atas de Registro de Pregos (cotas, saldos, unidades requisitantes,
remanejamento de cotas, reajustes de pregos) de cada item;

1.105. Ao final do procedimento licitatério, conforme modalidade adotada, o sistema devera manter registro das
propostas dos Licitantes que disputaram o certame, e sua classificagdo para efeitos de posterior emissdo de Ata de
registro de Pregos;

1.106. O sistema devera gerar e emitir a Ata de Registro de Precos, contendo no minimo as informagdes: Orgao
Gerenciador, Participantes, Grupos / Materiais ou Servicos com sua quantidade estimada para a validade da Ata,
informagbes do Fornecedor vinculado a Ata, a sua classificagdo, o valor a ser registrado, Ata, a descricdo dos
materiais/servigos e valor total estimado e caso seja um registro vinculada a tabela de pregos de fabricante com
julgamento de maior desconto, registrar o valor do desconto na Ata;

1.107. O sistema devera permitir a emissao da Ata de Registro de Pregos, permitindo a exportagdo para arquivo
Word;
1.108. O sistema devera permitir ao Orgao Participante (Secretaria / Unidade Orgamentaria) solicitar a aquisicao /

contratagdo dos materiais ou servigos constantes na Ata de Registro de Pregos, emitindo a Solicitagdo de Entrega de
Materiais ou Solicitagao de Servigo;
1.109. A Solicitagdo de Materiais e/ou Solicitacdo de Servigos deverd conter informagdes relativas a Ata de
Registro de Pregos, item com o cédigo e descrigdo do material / servigo, quantidade requisitada, valor registrado,
justificativa de compra e observagéo;
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1.110. Apos a criagcdo da Solicitagdo de Materiais ou Solicitagéo de Servigos, o sistema devera permitir a incluséo
via integracao automatica ao moédulo orgamentario / contabil de informagdes relativas a dotagdo orgamentaria para fins de
reserva e empenho da despesa;

1.111. Apb6s 0 empenhamento da despesa o sistema devera permitir a emissao da Autorizagdo de Fornecimento
ou Ordem de Execugéo de Servigos;

1.112. O sistema devera permitir o gerenciamento e controle da Ata de Registro de Pregos, permitindo realizagao
do acompanhamento de contratagées na Ata, controlando as quantidades maximas da Ata bem como as quantidades
especificas dos 6rgdos participantes (Unidades Orgamentérias) conforme o planejamento anual das quantidades a serem
utilizadas, permitindo a emisséo de relatérios e a consulta em tela destas informagdes;

1.113. O sistema devera controlar/gerenciar as entregas relativas as Autorizagdes de Fornecimento ou Ordem de
Execugéo de Servico emitida, controlando o saldo e cancelamentos realizados;

1.114. O sistema devera permitir o controle de transferéncias de cotas das Unidades Orgamentarias sem que seja
alterada a quantidade da Ata de Registro de Pregos;

1.115. O sistema devera gravar os pregos dos primeiros colocados para cada item no momento de geragdo da
Ata de Registro de Pregos no médulo de Banco de Pregos identificando se o valor do banco de pregos é um "PRECO
REGISTRADO" em Ata;

1.116. O sistema devera permitir o cancelamento do Registro para o Fornecedor e para cada item registrado para
o Fornecedor;

1.117. O sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Pregos ao maximo de 12 meses;

1.118. O sistema devera controlar na Solicitagdo de Entrega de Materiais ou Execucéo de Servigos pela Unidade
Orcamentaria Participante o saldo quantitativo para a Unidade, informando quando n&o possuir saldo na respectiva Ata
de Registro de Precgos;

1.119. O sistema devera permitir a revisdo de pregos da Ata de Registro de Pregos por motivos imprevisiveis ou
incontrolaveis pela Administragdo, sempre que o valor registrado denotar diferengcas em relagdo ao prego de mercado
(para cima ou para baixo);

1.120. O sistema devera manter registro histérico, inclusive disponibilizar relatérios, das revisdes dos pregos
registrados;

1.121. O sistema devera permitir o remanejamento de cotas entre Unidades Orgamentarias Participantes da Ata
de Registro de Pregos e entre as Participantes e Unidades Orgamentarias que ndo haviam participado do certame,

controlando os respectivos saldos resultantes do remanejamento;

h) ESTOQUE/ ALMOXARIFADO

1.122. O sistema deveréa permitir registro da estrutura hierérquica dos almoxarifados com subordinagéo dos locais
de armazenamento. Exemplo:

1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude

1.02.001 — Almoxarifado Central da Saude

1.02.002 — Almoxarifado Ambulatorial

1.123. O sistema devera controlar as divisdes fisicas de localizagdo de corredores / ruas, pallets e escaninhos
para armazenamento de materiais;

1.124. O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando que o
usudrio de sistema possa ter acesso a mais de um almoxarifado;

1.125. O sistema deverd registrar as especificagbes dos tipos de movimentagdes possiveis de realizagdo no
almoxarifado, para futura especificagao no extrato de movimento de material (Kardex);

1.126. O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data
de Fabricagdo e Vencimento e respectiva quantidades;

1.127. O sistema devera controlar todas as movimentagdes dos materiais no estoque, registrando as entradas e
saidas e seus respectivos valores efetuando o célculo de balancetes para encerramento mensal;
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1.128. Com base na movimentagéo histérica, em cada almoxarifado sera calculado o ponto de reposigao emitindo
relatério de materiais em ponto de reposigao;

1.129. O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente fornecendo a posigéo do
estoque para cada material do almoxarifado;

1.130. O sistema dever4 utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades Requisitantes e prego médio
ponderado para efetuar os movimentos de saida;

1.131. Manter histérico de documentos responsaveis pelas movimentagdes como, por exemplo, Notas Fiscais,
Requisicdo de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento de Mercadorias ou Execugdes de Servigos, Devolugao de
Mercadorias, Inventérios, etc.;

1.132. Os mecanismos para controle das movimentagdes tais como entradas, saidas e transferéncias devem ser
informatizados, permitindo a emisséo de documentos para arquivamento nos setores;

1.133. As Requisi¢cdes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de forma eletrénica com
numeragao sequencial por exercicio;

1.134. O sistema devera permitir que as requisicées de material em estoque possam ser atendidas integralmente
ou parcialmente;

1.135. O sistema devera permitir aprovagdo, cancelamento e eliminagdo de pendéncia para o material
requisitado, bem como o estorno da Requisi¢cdo de Material em Estoque;

1.136. O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e saidas durante os
periodos de inventario;

1.137. O sistema devera permitir o langcamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto para as entradas
quanto para as saidas de materiais pereciveis;

1.138. O sistema devera permitir que nas saidas de materiais pereciveis seja possivel o remanejamento de lotes,
tantos quantos forem necessérios para o atendimento a quantidade a ser movimentada, bloqueando o movimento até que
a quantidade dos lotes sejam necessadrias ao atendimento da requisigéo;

1.139. O sistema devera permitir listar todos os materiais pereciveis a vencer em determinada data por
almoxarifado e em geral, individualizada por almoxarifado ou geral;

1.140. O sistema devera disponibilizar a Apropriagdo de Consumo por Centro de Custo, através das
movimentagodes historicas;

1.141. O sistema devera permitir o cadastramento/inclusdo de notas fiscais quando do recebimento do material
pelo almoxarifado, permitindo a emiss@o de Boletim de Recebimento de Material / Servicos, liberando a respectiva nota
fiscal para pagamento pelo setor financeiro (liquidagéo);

1.142. O sistema deverd permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais entre almoxarifados;
1.143. O sistema devera possuir integragdo com os modulos de Materiais e Servigos, Fornecedores, Aquisi¢es,
Patriménio, Contrato, Orgamentério / Contabil;

1.144. O sistema devera permitir a geragdo da requisi¢do de material de modo online;

1.145. O sistema devera projetar as previsdes de consumo para futuras compras, baseados em entregas que
estdo pendentes e o periodo de consumo a ser analisado;

1.146. O sistema devera listar materiais em estoque por almoxarifado;
1.147. O sistema devera imprimir as requisicées de materiais em estoque efetuadas;
1.148. O sistema deverda permitir a saida por deterioragéo de materiais pereciveis que venceram ou que sofreram

algum dano ou acidente natural;

1.149. O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos a curva ABC, ponto de reposicdo e o
consumo médio para cada item de material;

1.150. O sistema devera permitir que a "Requisigdo de Material em Estoque” (RME) que néo for atendida pelo
setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu status néo seja “CANCELADA” ou "APROVADA";

1.151. Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema deverd indicar sempre os lotes mais
antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente;
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1.152. O sistema devera fornecer a opg¢ao de aviso ou de bloqueio para itens requisitados para uma Unidade
Administrativa que possua uma Requisigéo de Material em Estoque a ser atendida;

1.153. Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Nota de Entrega de Material, para o
Requisitante e Almoxarifado. Quando se tratar de material perecivel, deverdo constar os lotes utilizados no atendimento
da Requisi¢ao;

1.154. O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na requisicdo de Material em estoque, as
quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de possibilitar andlise sobre demanda reprimida;

1.155. O sistema devera permitir o estorno de langamentos de Notas Fiscais, validando se existe saldo fisico e
financeiro para realizar a operacdo de forma integrada ao médulo orcamentério / contébil, gerando um estorno de
liguidagéo efetivada;

1.156. O sistema devera permitir a criagdo de Inventario, registrando a forma de geragéo do Inventario (intervalo
de catélogo, se foram selecionados somente itens com saldo ou itens que estejam sem prego médio), o usuario que criou
o inventério, o responsével e a periodicidade do inventario;

1.157. O sistema devera permitir a visualizagdo do resumo do inventario, a emissdo de Ficha de Contagem, a
digitacdo das contagens, visualizagdo e emissao de consisténcia do inventario (resultado apurado com a contagem), a
efetivag@o dos ajustes de inventario e seu respectivo encerramento;

1.158. O sistema devera permitir a digitagdo do valor de pregco médio para materiais que séo localizados no

estoque durante o inventario e ndo existiam em estoque, bem como, para aqueles materiais que estdo sem valor pré-

definido;

1.159. O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventario;

1.160. O sistema devera permitir a emissao de etiquetas para fixagao nas prateleiras;
1.161. Permitir a selegdo do empenho a ser liquidado na entrada da nota fiscal;

1.162. Permitir o célculo e fechamento mensal do balancete integrado ao médulo contabil;

i) CONTRATOS
1.163. Permitir o registro dos contratos informando nimero e ano do contrato, Fornecedor contratado, datas de
inicio e término, objeto, prazos, proveniéncias, valores e quantidades contratadas;
1.164. Possibilitar a inclusdo de Contratos formalizados a partir de um processo de Aquisigdo por Compra ou
Licitagdo, carregando todas as informagdes de forma integrada de Fornecedores, Autorizagées de Fornecimento e/ou
Ordens de Servigco, Modalidade de Licitagdo ou Dispensa, itens do Contrato, informagdes dos empenhos, dados de
publicagéo e 6rgao responsavel;
1.165. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data;
1.166. Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econdémicos financeiros, reajustes e revisdes,
demonstrando informagdes sobre o percentual aditado do contrato;
1.167. Registrar as paralisagdes de contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo com os prazos de
paralisagoes;
1.168. Registrar as medigdes da execugéo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada medicéo e
relatério de execugéo do contrato;
1.169. Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas;
1.170. O sistema devera possuir relatérios gerenciais basicos para o gerenciamento do contrato — relatério geral
de contratos a vencer, contratos anulados, contratos em prorrogagao;
1.171. O sistema deverd possuir integragdo ao modulo de fornecedores, compras, materiais e servigos, estoque e
patrimoénio, facilitando o tramite de informagdes sobre contratos;
1.172. Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato;
1.173. O sistema deveré permitir a emissao de relatérios referentes aos contratos vencidos e a vencer, a partir de
filtros de pesquisa por fornecedor, nimero contrato, data vencimento e ainda faixa de datas, Ano etc.;
1.174. O sistema devera permitir o anexo de arquivos vinculados ao contrato;
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j) PATRIMONIO

1.175. O sistema devera controlar o cadastro de bens méveis, iméveis, intangiveis e acervos, oferecendo meios
para o controle de numeragao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos para localizagao
por unidade orgamentaria, tipo e cédigo de material, nimero de patriménio, classe, processo, tipo de documento, data de
aquisicao e incorporagao;

1.176. Permitir o controle do ciclo de vida do ativo, desde sua aquisi¢cdo integrada ao méodulo de Aquisigoes,
incorporagao patrimonial, reavaliagdes, transferéncias, depreciacdes e baixa;

1.177. A incorporacao de bens méveis devera ser efetuada de maneira integrada as movimentagdes de entrada
do almoxarifado, somente sendo incorporado quando da sua destinagdo ao uso, realizando automaticamente a saida do
almoxarifado. Esta movimentagdo também devera gerar movimentos de maneira integrada ao médulo Orgamentario /
Contéabil a respeito da saida do almoxarifado e a incorporacdo no Grupo de Bens e Classes Patrimoniais
correspondentes;

1.178. O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificagdo do Grupo de Bens Contabil e Classe
Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a contabilizagdo de valores;

1.179. Quando se tratar de bens mdveis, deverd conter no minimo as informagdes: Unidade Administrativa
Responsavel pelo bem, descri¢do, codigo do item de material correspondente, numero do tombamento atual e anterior,
informagbes sobre a Aquisi¢cdo, data de incorporagao, estado de conservagao, informagdes referentes a veiculo (placa,
renavam, chassi, ano de fabricagdo e modelo, boletim de recebimento de material, nimero do empenho, se a vida util é
definida ou indefinida e nos casos de definida, qual o prazo, valores de aquisicdo e histérico de manutengdes e
depreciagdes, valores acumulados de depreciagéo e valor liquido do bem e observagdes do bem;

1.180. O sistema deverd permitir controle de bens iméveis, incluindo Unidade Administrativa Responsavel,
Destinagéo, dados de enderego do imdvel, inscrigdo municipal, loteamento, dados de registro de cartério (matricula, folha,
livro), Lei/Decreto Municipal sobre incorporacdo medidas e area construida, proprietarios anterior e atual, valor de
aquisicéo, reavaliagbes e depreciacdo mensal e acumulada, assim como emitir relatérios utilizando filtros de pesquisa de
tais dados;

1.181. O sistema devera permitir o controle de bens patrimoniais cedidos para utilizagdo a 6rgédos da
Administragdo Publica ou a cidadaos por intermédio de decisao judicial;

1.182. O sistema devera permitir o registro de declaragéo de inservibilidade de bens para processo futuro de
Leilao e Baixa, concluindo o Desfazimento de Bens;

1.183. O sistema devera permitir controle de bens de terceiros cedidos em comodato por convénios, contratos
administrativos ou cessao de uso disponibilizando campos para entrada de dados referentes ao processo;

1.184. Para o controle de bens de terceiros o sistema devera disponibilizar os seguintes campos: Numero de
Registro, Proprietario do Bem, Estado de Conservagao, Localizagao, Data de Entrega do Bem, Previsdo de Devolugao e
Data Efetiva de Devolucéo e Descrigdo do Bem;

1.185. O sistema devera permitir transferéncia e registro histérico da movimentagao de bens entre Unidades
Administrativas, registrando o estado de conservagdo no momento da transferéncia;

1.186. O sistema devera controlar o histérico de manutengdes ocorridas no patrimoénio;

1.187. O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, niumero de série de equipamentos, e devera
manter o controle sobre vencimento dos prazos de garantias do fabricante ou do mantenedor do bem oferecidas ao
material ou manutengao;

1.188. O sistema devera permitir a avaliagdo de bens registrando o prazo de vida util, valor de mercado, valor
apurado de reavaliagao ou perda de valor recuperavel;

1.189. O sistema devera permitir controle de incorporagdes, quanto aos bens moveis, integrado ao médulo de
Aquisigdes controlando a quantidade a ser incorporada de acordo com a Nota Fiscal ou documento correspondente;
1.190. O sistema devera permitir controle de baixas patrimoniais com base nos bens declarados como inserviveis,

disponibilizando campo para registro de laudo (motivo) comprobatério da baixa e processo administrativo associado;
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1.191. Quando se tratar de baixa por alienagdo por venda, o sistema devera registar o valor de venda para
apuragao do “ganho” ou “perda”’ com a venda o bem;

1.192. O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens moéveis, exportando dados para
coletor;
1.193. O sistema devera registrar as anomalias de localizagdo de bens durante o inventario, isto é, bens

localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro para fins de futura regularizagao;

1.194. O sistema devera permitir o controle de contrato de locag@o de bens patrimoniais iméveis a terceiros, com
informagdes do locatario, formas de pagamento, periodicidade do pagamento, data de inicio e fim, valor global;

1.195. O sistema devera permitir geragao de etiquetas com codigo de barras contendo o nimero de tombamento

do patriménio, a fim de agilizar a execugao de inventario de bens méveis por coletor;

1.196. O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou setorial dos bens
patrimoniais;

1.197. O sistema devera emitir relatério para inventario de bens por unidade administrativa;

1.198. O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor anterior do bem, o

valor de baixa, reavaliagdo, depreciagéo, redugao de valor recuperavel, valor liquido de baixa e valor atual do bem,
emitindo relatério da movimentagéo de bens;

1.199. O sistema devera, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial, possuir integragéo ao
maédulo orgamentario / contabil sobre os eventos contabeis a serem efetuados;

1.200. O sistema devera emitir relatério, por periodo, mensal e anual, das manutengdes preventivas e corretivas

dos bens para auxiliar na gestéo patrimonial;

1.201. O sistema devera possuir filtros de busca e localizagéo de cadastros de bens patrimoniais;

1.202. O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras, inteiras ou parte de palavras;

1.203. O sistema devera permitir o controle e registro de bens iméveis aforados a terceiros;

1.204. O sistema devera permitir emissao de relatérios de bens moéveis por unidade orgamentaria, por forma de

aquisicao, por codigo de material (quando se tratar de bens méveis), por faixa de valores de aquisigéo e por data de
aquisicao e incorporagao;

1.205. O sistema devera permitir a incluséo de fotos e arquivos de quaisquer formatos para os bens;

1.206. Permitir a consulta a itens baixados (por exemplo: por periodo, por unidade, por rubrica e por meio), bem
como emissao de relatérios dos dados pesquisados, e a exportagéo para outros formatos;

1.207. Classificar o célculo de depreciagédo, exaustdo ou amortizagdo de acordo com o Grupo e Classe de Bem
Patrimonial;

1.208. Permitir o estorno de operagdes que envolvam os langamentos e movimentagdes nos bens, quando
cabivel;

1.209. Permitir a reclassificagdo de bens de uma classe patrimonial para outra, realizando o movimento de

incorporagéo e baixa financeira, integrado aos eventos contaveis;

1.210. Permitir o calculo patrimonial para atualizagéo dos bens;

k) FUNCIONALIDADES WEB

1.211. Requisicées de Compras/Servigos;

1.212. Cotacao de Pregos;

1.213. Requisicao de Material em Estoque — Almoxarifado;
1.214. Solicitagéo de Reservas;

1.215. Solicitagao de entrega de registro de prego.

) PRESTAGCAO DE CONTAS
1.216. Possuir rotina que permita a prestagdo de contas de acordo com as exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado.
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ANEXO 2
PRECO MAXIMO ADMITIDO
PREGAO PRESENCIAL 001/2018

Cémara Municipal de Muniz Freire

ltem Descricao Un Qtde Valor
Modulo |
Licencas de uso de softwares, Implantacao, Conversao de
Dados e Treinamento
01 Administragdo Orgamentaria e Financeira Un 01 4.417,00
02 Administragao de Recursos Humanos Un 01 3.917,00
03 Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais Un 01 6.667,00
Valor Total (A) 15.001,00
s Valor Valor Total para
ltem Descricao Un Qtde Mensal 12 meses
Médulo lI
Manutencao dos Softwares, Atualizacéo e Suporte Técnico
01 Administragdo Orgamentaria e Financeira Més 12 2.684,67 32.216,04
02 Administracéo de Recursos Humanos Més 12 2.374,00 28.488,00
03 Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais Més 12 2.962,00 35.544,00
Valor Total Mensal para 12 Meses (B) 96.248,04
Valor Total Global (A) + (B) 111.249,04
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ANEXO 3
CREDENCIAMENTO
, de de
Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de Muniz Freire/ES
Assunto: Credenciamento para participagdo no Pregao Presencial n® 001/2018
(6] abaixo-assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa

o

, inscrita  no  CNPJ sob o n®

, vem pela presente informar a V. Se que o] (a) Sr. @

, Carteira de Identidade n?

, € pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa juridica acima citada durante a

realizagédo do Pregéao em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar,
enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

(Assinatura do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(Nome(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(R.G. do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

MUNIZ FREIRE, CIDADE AMIZADE 53



Cémara Municipal de Muniz Freire
Estado do Espirito Santo

H0zz0 D o S

ANEXO 4
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2018

, de de
Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de Muniz Freire/ES
(6] abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n® ,

DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), conforme Art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do
referido artigo.

(Observacado: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

() Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos utilizar o prazo previsto neste Edital para a
regularizagdo, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratagdo, como também sujeicdo as sangdes

previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/1993.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

(Assinatura do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(Nome(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(R.G. do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)
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ANEXO 5

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DE EXIGENCIA HABILITATORIAS PARA PARTICIPACAO NO PREGAO PRESENCIAL Ne

001/20018
, de de
Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de Muniz Freire/ES
(6] abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n® ,

DECLARA, sob as penas da Lei, principalmente a disposta no Art. 7° da Lei 10.520/02, que atende plenamente os requisitos de
habilitagéo previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no Art. 42 - VII - da Lei 10.520/02.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

(Assinatura do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(Nome(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(R.G. do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)
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ANEXO 6

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2018

ltem Descricao Un Qtde Valor

Moédulo |

Licencas de uso de softwares, Implantacao, Conversao de
Dados e Treinamento

01 Administragdo Orgamentaria e Financeira Un 01
02 Administragdo de Recursos Humanos Un 01
03 Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais Un 01

Valor Total (A)

s Valor Valor Total para
Item Descricao Un Qtde Mensal 12 meses
Médulo lI
Manutencgao dos Softwares, Atualizagao e Suporte Técnico
01 Administragdo Orgamentaria e Financeira Més 12
02 Administragdo de Recursos Humanos Més 12
03 Compras e Controle de Recursos Materiais e Patrimoniais Més 12

Valor Total Mensal para 12 Meses (B)

Valor Total Global (A) + (B)

Data da proposta de precos:

Validade da proposta:
Obs.:

Somente preencher este campo se o
fornecedor propor prazo superior aquele
exigido neste Edital que é de 60 (sessenta)
dias

Razéo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Assinatura do representante legal:

Nome do representante que assina a proposta:
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ANEXO 7

DECLARACAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL PARA PARTICIPACAO NO PREGAO
PRESENCIAL N2 001/2018

, de de
Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de Muniz Freire
DECLARO, sob as penas da lei, que a Empresa , inscrita
no CNPJ sob o n® , encontra-se em situagao regular no que se refere a observancia do disposto no

Inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

(Assinatura do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(Nome(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(R.G. do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)
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ANEXO 8

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N2 /

Contrato que entre si celebram a Camara Municipal de Muniz Freire/ES e a empresa
, na qualidade de CONTRATANTE e
CONTRATADA, respectivamente, para o fim expresso nas clausulas que o integram.

A Camara Municipal de Muniz Freire - Estado do Espirito Santo, com sede na Rua Joao Ivo Aguilar - 202 - Centro - Muniz Freire/ES,
inscrito no CNPJ sob o n? 36.029.114/0001-01, neste ato representado por seu Presidente, o Sr. , portador
do CPF n° e RG n® , doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o nimero _ , com sede na

(enderego completo da empresa), neste ato representada pelo(a) Sr(a). (nome completo, nacionalidade, estado
civil, profisséo), (indicar a condigéo juridica do representante perante a empresa, por ex. socio diretor, procurador, etc.),
doravante denominado CONTRATADA, nos termos do procedimento licitatério - Pregéo Presencial n° 001/2018 - Processo n® 068/18,
nos termos da Lei 10.520/02 e Lei 8.666/93 e suas alteragdes, celebram o presente contrato, mediante as seguintes clausulas e
condi¢des que se seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente Contrato a contratagao de fornecedor especializado em servigos referentes a solugéo informatizada de
Gestao Publica para a Camara Municipal de Muniz Freire, contemplando licengas de uso, servigos de implantagdo, conversdo de dados,
treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, bem como manutengdo, atualizagdo e suporte técnico, para a Camara Municipal de
Muniz Freire.

1.2 - A CONTRATADA sera responsavel pela execugdo total deste Contrato aos pregos por ela propostos e aceitos pela
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 - As despesas decorrentes da execugdo deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria 001001.0103100272.001 -
MANUTENGAOQ DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO - 3.3.90.39.000 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA -
do Orgamento da Camara Municipal de Muniz Freire para o corrente Exercicio.

2.1.1 - Nos Exercicios seguintes as despesas corre¢gdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza,

cuja alocagéo sera feita mediante apostilamento no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.1 - Prazo de vigéncia do Contrato:

a) A vigéncia do Contrato terd inicio no primeiro dia Util posterior a data do Contrato;
b) O prazo do Contrato sera de 12 (doze) meses.
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3.2 - Prorrogagéo do Contrato

a) O Contrato podera ser prorrogado nos termos da lei;

b) Os valores serdo irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo que, no caso de prorrogagédo contratual, havera
reajustamento do mesmo;

c) O reajuste do preco contratado sera equivalente a variagdo percentual do IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —
Disponibilidade Interna da Fungao Getulio Vargas, dos Ultimos 12 (doze) meses anteriores a vigéncia do Contrato;

d) Na hipétese da extingéo do referido indice, utilizar-se-a outro que vier a substitui-lo.

3.3 - Para a formalizagao e prorrogagédo do Contrato sera exigido da CONTRATADA as CNDs (Certidao Negativa de Débito).

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

41 Servigos referentes ao Modulo I

a) No primeiro dia Util posterior data de assinatura do Contrato a CONTRATADA devera dar inicio aos trabalhos de implantagao e
conversao dos dados atualmente em uso pela CONTRATANTE.

b) Os servigos deverao ser realizados no prazo de 30 (trinta) dias a contar do primeiro dia Util posterior a data de assinatura do Contrato,
devendo, dentro deste prazo, estar plenamente operante em todas suas fun¢des e com todos os dados convertidos, bem como devendo
ser realizada a apresentagao oficial da nova solugao aos usuarios e técnicos da CONTRATANTE, visando apurar o efetivo atendimento
de todas as condigdes exigidas pelo Edital e o pleno funcionamento de todos os programas e fungées;

c) Os usuarios e técnicos da CONTRATANTE avaliarao as funcionalidades dos sistemas;

d) Constatadas irregularidades no funcionamento da solugédo integrada os usuarios e técnicos da CONTRATANTE elaborardo o
respectivo relatério, encaminhando o mesmo ao Fiscal do Contrato que devera notificar imediatamente a CONTRATADA,

e) O prazo para que a CONTRATADA proceda a corregdo da falha é de 05 (cinco) dias Uteis.

f) Serd mantido o preco inicialmente contratado em qualquer caso de irregularidades na funcionalidade dos sistemas.

g) Caso as falhas apontadas na execucdo da realizagdo dos servigos por parte da CONTRATADA nao forem corrigidas no prazo
estabelecido, a CONTRATANTE tem o direito de rescindir o presente Contrato, podendo a CONTRATANTE, inclusive, ser apenada por
perdas e danos, além da aplicagdo das penalidades e san¢des acordadas neste Contrato.

h) Somente apés haver sanado as falhas e irregularidades apontadas a CONTRATADA sera considerada cumpridora das normas,
especialmente técnicas, e apta para o recebimento do pagamento correspondente.

4.2 Os servigos referentes ao Médulo Il serdo iniciados imediatamente ap6s a conclusédo dos servigos referentes ao médulo .

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO
5.1 - O valor do presente contrato é de R$ ( ), de acordo com a proposta de

pregos apresentada pela CONTRATADA e as condi¢gdes de pagamento descritas neste Contrato.
5.1.1 - O valor do contrato refere-se aos itens 01 e 02 do Pregdo n° 001/2018, de acordo com os pregos consignados na ata.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
6.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis da comunicagdo escrita da CONTRATADA quanto ao

término dos servigos.

6.2 - A aceitagao definitiva dos servigos se efetuard mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da
emisséo do Termo de Recebimento Provisorio.

6.3 - O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade ético-profissional da CONTRATADA pela fiel execugdo do Contrato,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades constatadas quando da sua efetiva utilizagao.
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6.4 - Caso o objeto contratado néo corresponda as caracteristicas técnicas apresentadas na proposta adjudicada, a Camara Municipal
de Muniz Freire/ES tem o direito de rescindir o contrato, podendo, inclusive, ser indenizada por perdas e danos, além da aplicagéo das
penalidades e sangdes acordadas neste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO E DA MULTA FINANCEIRA POR ATRASO NO PAGAMENTO

7.1 - O pagamento sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados:

a) Servigos referentes ao médulo I: da data de recebimento da Nota Fiscal correspondente aos servigos prestados, quando a mesma
estiver correta;

b) Servigos referentes ao modulo Il:

| - mensalmente, correspondente a cada respectivo més do ano;

Il - da data de recebimento da Nota Fiscal correspondente aos servigos prestados no més, quando esta estiver correta;

Il - Findo 0 més, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis o fornecedor devera emitir a competente nota fiscal.

c) da data da apresentagado da Nota Fiscal corrigida, se a mesma tiver sido apresentada com erros.

7.2 - Apds o 10° (décimo) dia util para pagamento serd paga multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF x 12 x _ND__
100 360
Onde:
VM = Valor da multa financeira
VF = Valor da nota fiscal referente
ND = N® de dias em atraso

7.3 - A CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas pela Contratada, em
decorréncia de inadimplemento contratual, especialmente:

a) IR;

b) ISS;

c) INSS;

d) PIS/PASEP;

e) COFINS;

f) CSLL;

g) CIDE.

7.4 - No caso da Contratada ser MicroEmpresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) e a mesma for optante pelo Simples, estas
estardo dispensadas da retengédo dos impostos citados nos itens “d”, “e” e “f” do item anterior, conforme Instru¢do Normativa RBF
(Receita Federal do Brasil) n® 765/2007, desde que comprovada a sua opgao pelo Simples.

7.5 - A contratada devera apresentar a competente NOTA FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n2 42/2009 -
CONFAZ.

7.5.1 - Excetuam-se dos casos citados no item anterior aqueles em que a legislagéo permita a emissdo da nota fiscal que néo seja
eletronica, nos termos da legislagéo vigente.

7.5.2 - A CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes previstas neste Edital no que concerne a HABILITACAO e, para tanto,
juntamente com a Nota Fiscal devera fornecer os documentos exigidos na licitagdo em relagdo a Habilitagdo no que diz respeito a
Regularidade Fiscal.

7.5.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e Razao Social apresentados no ato do credenciamento.

7.5.4 - A Nota Fiscal ndo podera conter emendas ou rasuras.

7.5.5 - Os documentos referentes a nota fiscal e a regularidade fiscal serdo conferidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis de seu

recebimento.
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7.5.6 - Ocorrendo erros na apresentagcdo das notas fiscais e/ou regularidade fiscal, as mesmas serédo devolvidas a CONTRATADA para
corregao, a qual deverd apresentar o documento corrigido no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data de recebimento da sua
devolugdo.

CLAUSULA OITAVA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

8.1 - Constituem obrigacées da CONTRATANTE:

a) Alocar os recursos orgamentdrios e financeiros necessarios a execugéo do presente Contrato, pagando a CONTRATADA conforme as
condigdes estabelecidas neste Contrato;

b) Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execugédo de servigos referentes ao objeto do
Contrato, quando necessario;

c) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA com relagédo ao objeto do Contrato;

d) Atestar e receber os servigos efetivamente prestados, de acordo com as clausulas do Contrato;

e) Pleno funcionamento dos equipamentos servidores de banco de dados, servidores de aplicagédo Web e estagdes de trabalho;

f) Monitoramento e backup dos servidores de banco de dados, arquivos e aplicagdes Web;

g) Instalagédo e configuracao de Sistema Operacional, Sistema Gerenciador de Banco de Dados e Servidor de Aplicagéo Web;

h) Pleno funcionamento de link de banda larga de dados;

8.2 - Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

a) Entregar o objeto do Contrato para a qual foi contratada, de acordo com as normas legais cabiveis ao objeto contratado;

b) Realizar o objeto do Contrato de forma objetiva e eficiente;

c) Realizar o objeto do Contrato de acordo com as normas legais cabiveis ao objeto contratado;

d) Realizar o objeto do Contrato nas especificagdes e prazos para a qual foi contratada;

e) Apresentar os documentos de cobranga, inclusive Nota Fiscal, com a as respectivas descrigdes;

f) Observar as normas legais cabiveis para execug¢ao do objeto contratado;

g) Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdenciérias, fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados, bem
como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta do Contrato, isentando a CONTRATANTE
de qualquer responsabilidade;

h) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos a equipamentos ou pessoas causados a
CONTRATANTE, seus empregados, ou prepostos ou a terceiros;

i) Manter, durante toda a vigéncia e execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as
condi¢des de habilitagao e qualificagédo exigidas;

j) Comunicar a CONTRATANTE a existéncia de qualquer problemas ocorridos sob sua responsabilidade e que nédo possa ser eliminada
nos termos do Contrato;

k) Retirar, imediatamente apés receber a notificagéo, qualquer empregado que néo corresponder a confianga e que perturbar a agéo da
fiscalizagdo da CONTRATANTE;

1) Substituir, sempre que exigido e independentemente de justificagdo, aqueles empregados cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina ou ao interesse da CONTRATANTE;

m) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

0) Responsabilizar-se por todo e qualquer extravio de bens e eventuais danos por dolo ou culpa sua ou de seus empregados e
prepostos, durante a execugao do objeto do Contrato;

p) Manter o sigilo técnico e comercial quanto ao objeto do Contrato, observando e fazendo observar por seus empregados a obrigagdo

do resguardo de informagdes econdmico-fiscais a que porventura possam ter acesso no exercicio das suas atividades, sob pena de
responsabilidade objetiva;

q) Manter todas as disposi¢gées do Contrato.
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CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E SANCOES
9.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para prestagdo dos servigos, sujeitando-se as
penalidades constantes dos Art.86 e 87 da Lei 8.666/93.

9.2 - O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitard o contratado a multa.
9.3 - Aplicagao da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar ou contratar.
9.4 - A multa ndo impede que a Camara Municipal rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas.

9.5 - Na hipétese de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer obrigagdes definidas no Contrato, ou em outro
documento que o complemente, serdo aplicadas as seguintes penalidades, alternadas ou acumulativas:
a) adverténcia, nos casos de descumprimentos do Contrato que ndo gerem prejuizo para a CONTRATANTE;
b) multa de mora de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente sobre o valor do
contrato, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para a entrega do(s) objeto(s) contratado(s) calculada pela férmula M =
0,0033 x C x D, onde:

M = valor da multa

C = valor da obrigagéo

D = namero de dias em atraso
¢) multa por inadimplemento de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor do contrato, nos casos de recusa em fornecer o objeto
contratado;
d) suspenséo temporaria de licitar e impedimento de contratar com a CONTRATANTE por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de
recusa quanto a prestagao dos servigos;
e) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os
atos que visam frustrar os objetivos da contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou emissdo de declaragéo
falsa.

9.6 - Da aplicagdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no Art. 109 da Lei 8.666/93.

9.7 - A aplicagdo da multa ndo impede que a CONTRATANTE rescinda unilateralmente o Contrato, especialmente no caso de ocorréncia
dos casos elencados no art. 78 da Lei n® 8.666/1993.

9.8 - As sangbes somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o
contradit6rio, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicagéo de qualquer sangéo, a CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, facultando-lhe a apresentagéo
de defesa prévia;

b) A notificagcdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo:

b.1) aconduta do fornecedor reputada como infratora;

b.2) a motivagéo para aplicagéo da penalidade;

b.3) a sangéo que se pretende aplicar;

b.4) o prazo para entrega das razdes de defesa;

b.5) o local para entrega das razdes de defesa.

c) O prazo para apresentagdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagédo, exceto na hipétese da
sangao de impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, em que o prazo serd de 10
(dez) dias uteis, devendo, em ambos os casos, ser observada a regra do artigo 110 da Lei Federal n®. 8666/93;
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d) A CONTRATADA comunicard a CONTRATANTE as mudangas de enderego ocorridas no curso da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

e) Ofertada a defesa ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, a CONTRATANTE proferira decisdo
fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis.

9.9 - Os valores das multas por ventura aplicadas serdo descontados, apds encerrada a etapa do contraditério e ampla defesa, dos
pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE.

9.10 - A penalidade de multa podera ser aplicada a CONTRATADA juntamente com as de adverténcia, suspensao temporaria para licitar
e contratar com a CONTRATANTE.

9.11 - A aplicagao da sangao declaragéo de inidoneidade compete exclusivamente ao Presidente da Camara Municipal de Muniz Freire.

CLAUSULA DECIMA - ALTERACOES CONTRATUAIS

10.1 - O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - Unilateralmente pela CONTRATANTE:

a) quando necesséria a modificagdo contratual em decorréncia de acréscimos ou diminuicdo quantitativa do seu objeto, nos limites
permitidos pela Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

Il - por acordo das partes:

a) quando necesséria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢cdo de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado, vedada a antecipag¢ao do pagamento;

10.1.1 - Em havendo alteragéo unilateral do Contrato que aumente os encargos da CONTRATADA, a CONTRATANTE restabelecera por

aditamento o valor contratual.

10.2 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

10.3 - Se durante a execugdo do Contrato emergir a necessidade de acréscimo na quantidade de itens ja existentes, esses serdo
calculados de acordo com o prego ofertado no Pregéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL
11.1 - A inexecugao total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo, com as conseqiiéncias contratuais e as previstas em lei, bem

como a aplicagdo das multas e penalidades previstas neste instrumento.

11.2 - Constituem, dentre outros, motivos para rescisao do contrato:

a) o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbées ou prazos;

c) a lentiddo do seu cumprimento, levando a administragdo a comprovar a impossibilidade da realizagéo dos servigos ou do fornecimento
dos materiais, de acordo com as exigéncias e nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado na realizag@o dos servigos ou entrega dos materiais, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao;

e) o atraso injustificado na entrega do objeto contratado, sem justa causa e prévia comunicagao a Administragao;

f) a subcontratacao total do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a
fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas no edital e no contrato;

g) o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugéo, assim como
as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execugéo, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da Lei n® 8.666/93.
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i) a decretagdo de faléncia, ou a instauragao de insolvéncia civil;

j) a dissolugéo da sociedade;

k) a alteragdo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo da CONTRATANTE, prejudique a execugéo
do Contrato;

1) razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera
administrativa a que esta subordinado a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

m) a supresséo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras, acarretando modificacao do valor inicial do contrato além do
limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93;

n) a ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do contrato;

0) outros casos permitidos pela legislagdo.

11.2.1 - A deciséo da autoridade competente, relativa a rescisdo do contrato, deverd ser precedida de justificativa fundamentada.

11.3 - A resciséo do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e estrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados na clausula 9.2;

b) Amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitagao, desde que haja conveniéncia para a administragéo;
c) Judicial, nos termos da legislacéo.

11.3.1 - A rescisdo administrativa ou amigavel sera fundamentada e dar-se-a por ato do Presidente da Camara Municipal de Muniz
Freire/ES, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11.4 - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES FINAIS:

12.1 - A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do
Contrato.

12.1.1 - Ainadimpléncia da CONTRATANTE com referéncia aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais ndo transfere
para a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato.

12.2 - Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes registradas no processo,
devera ser comunicado a CONTRATANTE, mediante documentagao propria, para apreciagao da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
13.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrugdes que compdem o Edital de Pregdo Presencial n®
001/2018, completando o presente Contrato para todos os fins de direito, independente de sua transcricao, obrigando-se as partes em

todos os seus termos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E VINCULACAO DO CONTRATO A PROPOSTA DO LICITANTE
14.1 - Aplica-se a execugéo deste termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993, com as

suas alteragdes.

14.2 - O presente Contrato vincula-se a proposta apresentada pelo CONTRATANTE e a todos os itens constantes do Edital de Pregao
Presencial n® 001/2018.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZAGAO
15.1 - A fiscalizagdo do Contrato sera exercida pela CONTRATANTE na forma que lhe convier, permitida a contratagao de terceiros para
assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuigéo.
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15.2 - A atuagdo ou eventual omissdo da fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE nao podera ser invocada para eximir a
CONTRATADA da responsabilidade pela execugao do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1 - O presente Contrato serd publicado, em resumo, no Diario Oficial do Estado, dando-se cumprimento ao disposto no artigo 61,
Paréagrafo Gnico da Lei n° 8.666/93, correndo a despesa por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
17.1 - Fica eleito o foro da cidade de Muniz Freire/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Contrato e que ndo possam ser
resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, ap6s lido e achado conforme.

Muniz Freire/ES, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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