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1 - INTRODUGAO

Através da Resolugdo n2 032/16, de 08/11/16 houve a nomeagdo
da Comissdo que seria responsavel pela avaliagdo dos inventdrios da Camara Municipal de Muniz Freire,

englobando bens mdveis e imdveis e em almoxarifado.

O inventdrio consiste no levantamento e identificacdo de bens
visando a comprovagao da sua existéncia fisica, para controle e preservagao do patriménio publico, bem

como para comprovar o saldo para fins de demonstragdo junto a Prestagdo de Contas Anual do Exercicio.

A realizagao do inventario abrange as seguintes atividades:

a) a atualizagdo dos registros e controles administrativo e contabil;

b) a comprovacgao da espécie, a quantidade, o valor dos bens;

¢) a identificagdo das condicdes de conservagdo dos bens em uso e
suas necessidades de manutengao e reparos;

d) constatacdo se o hem movel é necessario aquela Unidade.

Além da verificagdo da existéncia fisica dos bens, o inventario
objetiva:

a) ter uma visdo da real situacdo dos bens existentes;

b) identificar os bens ndo inventariados (ndo localizados) e tomar
as providéncias cabiveis;

¢) identificar os bens ociosos (que n&o estdo sendo utilizados) e em
disponibilidade, redistribuindo-os conforme a necessidade do 6rgéo;

d) identificar os bens inserviveis (que ndo estdo em condig¢Bes de
uso) tomando as devidas providéncias para se desfazimento;

e) identificar os bens ndo tombados (sem plaqueta) presentes no
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f) manter atualizados os registros e controles administrativos e

contabeis;

g) confirmar a responsabilidade dos agentes responsdveis pelos
bens patrimoniais sob sua guarda;

h) permitir a conferéncia da listagem do cadastro geral dos bens
da instituigdo;

i) permitir a conferéncia da listagem dos bens em almoxarifado;

d) instruir as tomadas de contas anuais.

A Comissdo coube:

a) providenciar a sistemdtica de trabalho a ser utilizada para a
realizagdo dos inventarios, orientando quanto aos procedimentos, instrumentos e prazos definidos;

b) promover a realizacdo do levantamento fisico dos bens,
mediante a verificagdo da conformidade daqueles existentes com os registros emitidos pelo
Departamento de Patrimonio e Departamento de Almoxarifado;

¢) confrontar os dados constantes dos relatérios em que constem
os bens patrimoniais mdveis e imédveis, n2 de tombamento, sua descricdo, estado de conservagao,
localizagdo, valor, servidor responsavel pelo bem, arrolar os bens que ndo constar nos relatérios,
registrar as eventuais alterages ocorridas com o estado de conservagdo, bem como a inexisténcia de
bens constante dos relatdrios, assim como os bens em almoxarifado e sua descri¢do, quantidade e valor;

d) validar todas as informagdes levantadas;

e) elaborar o relatério conclusivo do inventario;

f) encaminhar ao Presidente da Camara o relatério conclusivo do

inventdrio de encerramento do exercicio até o dia 20 de dezembro.

O inventdrio tem sido realizado anualmente, ao final do Exercicio,
sendo de praxe de responsabilidade de uma Comissao especialmente designada para tal fim. Porém, os
responsaveis pelo Departamento de Patrimbnio e pelo Departamento de Almoxarifado realizam um
sistematico controle sobre os bens patrimoniais e em almoxarifado, o que contribui para um melhor

controle dos mesmos e facilita a avaliacdo anual através dos inventarios.
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2 - DOS BENS MOVEIS

Atendendo a legislagdo pertinente a Camara Municipal, em
Exercicio anterior, realizou procedimentos com objetivo de reavaliagdo de bens moéveis e aplicacdo de
depreciacao.

Uma vez que a depreciagao estd sendo aplicada nos termos da
legislacdo, os bens mdveis que compdem o Inventario estdo descritos no Anexo |, ja com os valores
depreciados.

Ressalta-se que a relagdo dos bens, seu respectivo valor e demais
informac@es, constantes do citado Anexo, ja levam em consideragdo as informacdes trazidas no item 6 -

Recomendac¢des e respectivos anexos.

2.1 - Estado de conservagdo dos bens moveis
A Comissao utilizou, basicamente, da inspecgdo in /oco de cada bem

visando alcangar o0 maximo de fidedignidade sobre o seu estado de conservacgdo.

2.2 - Fatores para avaliagdo do estado de conservagao dos bens méveis

Quanto ao estado dos bens a Comissdo usou da seguinte
classificagdo:

Novo: Refere-se a bem comprado e que se encontra com menos
de um 01 de uso;

Bom: Quando bem estiver em perfeitas condicbes e em uso
normal e foi adquirido ha mais de 01 ano;

Ocioso: Quando, embora em perfeitas condigGes de uso, 0 bem
ndo estiver sendo aproveitado;

Recuperdvel: Quando recuperagdo do bem for possivel e o valor
do orgamento corresponder a 50% do valor de mercado do bem;

Antiecondmico: Quando a manutenc¢ido do bem for onerosa ou o
rendimento do bem for precério em detrimento de uso prolongado, desgaste prematura ou obsoletismo;

Irrecuperavel: Quando o bem ndo mais puder ser utilizado para o

fim a que se destina devido a danificagdo irrepardvel, a perda de suas caracteristicas em razdo da
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inviabilidade econ6mica de sua recuperagdo ou da falta de disponibilidade de pecas de reposi¢ao para
reparos;
Bem ndo localizado: Quando o bem nao puder ser localizado.
Material de Consumo: Bens que se encontravam registrados no

patriménio, mas que, no entanto, a legislagdo os considera material de consumo.

3 - DOS BENS IMOVEIS
0 inventario dos bens imdveis visa identificar se o valor registrado

estd compativel com suas condigGes fisicas, sendo que 0 mesmo consta do Anexo |l.

4 - DO ACERVO ,
O inventario dos bens referentes a acervo visa identificar se o valor

registrado esta compativel com suas condiges fisicas, sendo que o0 mesmo consta do Anexo .

5 - DOS BENS EM ALMOXARIFADO
O inventdrio dos bens em almoxarifado, cujo objetivo é a ter uma
visdo da real situagdo dos bens existentes em estoque no Almoxarifado do érgdo, foi realizado pela

Comissdo e consta do Anexo IV.

6 - RESUMO DO INVENTARIO

O quadro abaixo demonstra o resumo dos Inventarios realizados.
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 INVENTARIO ANUAL DOS BENS PATRIMONIAIS

~ INVENTARIO ANUALDOS BENS IMOVEIS

“VALOR | TOTAL

DESCRICAO
gt | _(R$) |  (R$)
TERRENO 830.000,00
EDIFiCIOS 566.415,06
REFORMA, BENFEITORIA OU MELHORIA 165.411,97 | 731.827,03
TOTAL DOS BENS IMOVEIS 1.561.827,03

IVENTARIO ANUAL DOS VENS MOVEIS -

DESCRICAO TOTAL

, | & , (R$)
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 54.188,00
MOBILIARIO EM GERAL 111.957,50
COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 12.079,95
VEICULOS EM GERAL 37.002,00
SUB-TOTAL DOS BENS MOVEIS 215.227,45
VALOR DA DEPRECIACAO (34.939,87)
TOTAL DOS BENS MOVEIS 180.287,58
TOTAL DOS BENS PATRIMONIAIS SEM DEPRECIACAO 1.777.054,48

TOTAL DOS BENS PATRIMONIAIS COM DEPRECIACAO

1.742.114,61

INVENTARIO ANUAL DOS BENS EM ALMOXARIFADO TOTAL
MATERIAL DE CONSUMO 28.514,65
GENEROS ALIMENTICIOS 877,19
MATERIAIS DE CONSTRUGAO 279,46
MATERIAL DE EXPEDIENTE 6.516,99
 TOTAL DO ALMOXARIFADO T 36.188,29
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7 - RECOMENDAGOES

7.1 - Reavaliagdo de bens patrimoniais moveis
A Comissao constatou que ha bens que necessitam de reavalizagdo
para que possa ser iniciado o procedimento de depreciagdo. Portanto, o Anexo V deste Relatorio

contempla tais bens.

8 - CONCLUSOES:

Desta forma, recomenda-se a tomada de providéncias com o
objetivo de contabilizar a real situagdo dos bens, conforme informado no item 7 - Recomendagdes.

Esta Comissdao conclui que os resultados financeiros apurados
conferem com o total fisico geral das relagbes anexas.

Os inventarios, compreendendo os bens modveis, iméveis e em
almoxarifado, bem como as recomendacbes estdo demonstrados através das planilhas anexas ao
presente Relatério as quais sao:

- Anexo | - Bens Mdveis;

- Anexo [l - Bens Imoveis;

- Anexo Ill - Acervo;

- Anexo IV - Bens em Almoxarifado;

- Anexo V - Reavaliagdo de Bens.

E o relatério que submetemos a apreciagio.

Muniz Freire/ES, 20 de dezembro de 2016.

COMISSAO DE INVENTARIO

:; ",7;_A,_ ‘“Lk—‘ ~
DANIEL ELIAS DA SILVA

[SONSARTORE
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