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Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

INTRODUGAO

Nos termos do art. 74 da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n° 101, arts. 63 a 66 da Lei
Complementar n° 102, de 17/01/2008, combinados com os artigos 78 a 80 da Lei Federal n° 4.320/64, a
Resolugdo n® 227, de 05 de Agosto de 2011, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, a
Unidade Central de Controle Interno (UCCI) da Camara Municipal de Muniz Freire apresenta relatorio
sobre algumas das atividades desempenhadas de Fevereiro a Novembro do exercicio de 2017.

Em linhas gerais, nossa responsabilidade & verificar:

1. Alegalidade dos atos de arrecadacao da receita e realizagdo da despesa;

2. Afidelidade dos agentes da administragao responsaveis pelos bens e valores publicos;

3. O cumprimento do programa de trabalho do orgamento;

4. Observancia das normas estabelecidas pela LC n° 101/2000; Lei n°® 8.666 e IN dos
procedimentos gerenciais da Camara Municipal de Muniz Freire;

5. Detalhamento da composicdo das despesas pagas;

6. Outras informacdes relevantes ao interesse publico.
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Estado do Espirito Santo

Assim, esse Servigo de Controle atuou de forma preventiva através da emissdo de anélises, diagndsticos,
orientacdes e recomendacgdes. A seguir, estdo descritas as principais agbes desenvolvidas nas
respectivas gestdes administrativas:

a) Orcamentaria;

b) De Pessoal;

c) De Compras e Almoxarifado;
d) Patriménio;

e) Contratos;

f) Contabilidade/Tesouraria;
g) Diversos;

h) Financeiro;

i) Arquivo;

j) Controle interno.

IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

ldentificagdo dos responsaveis do Poder Legislativo no exercicio de 2017, ao periodo de Fevereiro a
Novembro de 2017.

Presidente Camara: GEDELIAS DE SOUZA
Contadora: VALERIA AGUILAR SATLER

Controladora: LENITHA SOARES DA SILVA
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Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

Foram verificados os seguintes setores:

1- GESTAO ORGAMENTARIA

A Programacao Financeira e o Cronograma de Desembolso mensal sdo realizados através de
autorizagbes de pagamento e relatério de Contas a pagar.

O repasse financeiro para a Camara Municipal OBEDECEU a Emenda constitucional 02/2000, art. 29/A.

a) Valor repassado:

JANEIRO RS 150.000,00
FEVEREIRO RS 212.031,62
MARCO RS 206.627,64
ABRIL RS 189.553,09
MAIO RS 189.553,09
JUNHO RS 189.553,09
JULHO RS 189.553,09
AGOSTO RS 189.553,09
SETEMBRO RS 189.553,09
OUTUBRO RS 189.553,09
NOVEMBRO RS 189.553,09
DEZEMBRO RS 189.553,09
TOTAL RS 2.274.637,07

O saldo financeiro, conciliagdo bancéria e execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial foram

checadas com Balancete de Verificago:
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Estado do Espirito Santo

Camara Municipal de Muniz Freire

SALDO RECEITA RECI;ITA TOTAL DA DESPES/,\S DESPESAS DEVOL,UCAO TOTAL SALDO
ANTERIOR EXTRA- DUODECIMO RECEITA ORCAMENTARIAS EXTRAS- DUODECIMO DESPESA PARA
(DEZ/16) | ORGAMENT. ORCAMENT. PROXIMO
PERIODO
JAN | 25.010,25 | 23.03592 | 150.000,00 | 198.046,17 97.566,72 9.879,53 0,00 107.446,25 | 90.599,92
FEV | 90.599,92 | 39.496,65 | 212.031,62 | 342.128,19 181.458,41 14.391,23 0,00 195.849,64 | 146.278,55
MAR | 146.278,55 | 33.692,33 | 206.627,64 | 386.598,52 190.149,60 58.965,34 0,00 249.114,94 | 137.483,58
ABR | 137.483,58 | 33.673,68 | 189.553,09 | 360.710,35 173.469,01 11.318,79 0,00 184.787,80 | 175.922,55
MAI | 175.922,55 | 31.553,16 | 189.553,09 | 397.028,80 152.893,19 34.705,22 0,00 187.598,41 | 209.430,39
JUN | 209.430,39 | 31.120,75 | 189.553,09 | 430.104,23 207.594,25 60.660,15 0,00 268.254,40 | 161.849,83
JUL | 161.849,83 | 30.825,27 | 189.553,09 | 382.228,19 164.656,64 29.918,57 0,00 19457521 | 187.652,98
AGO | 187.652,98 | 34.540,31 189.553,09 | 411.746,38 173.298,80 33.651,96 0,00 206.950,76 | 204.795,62
SET | 204.795,62 | 34.108,14 | 189.553,09 | 428.456,85 177.054,61 33.400,80 0,00 210.45541 | 218.001,44
OuUT | 218.001,44 | 35.316,21 189.553,09 | 442.870,74 186.316,23 34.577,76 0,00 220.893,99 | 221.976,75
NOV | 221.976,75 | 37.632,61 189.553,09 | 449.162,45 161.054,42 0,00 20.000,00 | 181.054,42 | 268.108,03
DEZ | 268.108,03 | 43.660,02 | 189.553,09 | 501.321,14 262.741,13 87.517,96 0,00 350.259,09 | 151.062,05
25.010,25 | 408.655,05 | 2.274.637,07 | 2.708.302,37 2.128.253,01 408.987,31 20.000,00 | 2.557.240,32 | 151.062,05
2 - GESTAO DE PESSOAL
QUADRO DE SERVIDORES E AGENTES 11/2017
Politicos
Servidores Efetivos/ Estaveis 10 (dez)
Servidores em Comissao 02 (duas)
Servidores Contratados 01 (uma)
Servidoras Inativas 02 (duas)
Servidores cedidos pela Prefeitura 00 (zero)
Total 15 (quinze)
Vereadores 09 (nove)
QUADRO DE SERVIDORES
MATRICULA NOME SERVIDOR
01 Valéria Aguilar Satler
02 Maria Lina Simdes
03 Anderson Sartore
04 Daniel Elias da Silva
14 Viviane Aguilar Satler
23 Rosalee Maria Soares
25 Juliana Vidigal de Castro
27 Edmar Ferreira da Silva
28 Maria do Carmo Gomes Silvio
29 Roseli Aparecida Braga Moraes
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Estado do Espirito Santo

Danielli Isidério Amaral
31 Tatiana Aguilar Satler
41 José Nilton Pastore
84 Lenitha Soares da Silva
86 Gesiane Gomes da Silva
QUADRO DE VEREADORES

MATRICULA NOME VEREADOR
06 Flavio Antunes Vieira
10 Zenilton Lopes
77 Carlos Roberto Figueiredo
78 Gedelias de Souza
79 Edson Libaino
80 Jonatas de Almeida
81 Roberto Paullcio
82 Wilson da Silva Braga
83 Edmar Pereira Chaves

CONSTATAGOES DECORRIDAS NO QUADRO DE SERVIDORES

* No periodo houve contratagdo temporaria para cobrir férias do servidor José Nilton, no periodo de 05 a
30 de Abril.

+ No periodo houve contratagdo temporaria para cobrir férias do servidor Edmar, no periodo de 06 a 31 de
Julho.

* No periodo houve contratagdo temporaria para cobrir licenga saude por 15 (quinze) dias e férias da
servidora Maria do Carmo, no periodo de 17 de Outubro a 05 de Dezembro.

+ Nao houve contratagao de estagiarios.

« A Camara Municipal NAO possui programa de treinamento de servidores.
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Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

* Os cargos em comissao do Poder Legislativo estao ligados a diregéo, chefia e assessoramento.

+ N&o ha excesso de cargos em comissao relativamente aos de provimento efetivo.

* As faltas de servidores s&o controladas pelo setor através do controle de ponto.

* A concessao de férias esta sendo controlada e conferida pelo responsavel dos Recursos Humanos e
assinado pelo Presidente da Camara;

+ O Setor de Recursos Humanos esta de acordo com a DIRF e RAIS, para fins de prestacdo de contas do

exercicio de 2017.

* Foi concedida a revis&o geral dos vencimentos dos servidores ativos e inativos do Poder Legislativo nos
termos do artigo 37, inciso X, da Constituicéo Federal, durante o exercicio de 2017, no percentual 6,29%
(seis virgula vinte e nove por cento) relativos @ data-base de 2017, que serdo pagos a partir do més de
Junho de 2017, retroativos ao més de Janeiro de 2017.

+ Os pagamentos da revisao geral anual referente aos meses de Janeiro a Maio de 2017 foram pagos da
seguinte forma: o pagamento do reajuste referente a competéncia do més de Janeiro de 2017 foi pago na
folha de Junho de 2017; o pagamento do reajuste referente a competéncia do més de Fevereiro de 2017
foi pago na folha de Julho de 2017; o pagamento do reajuste referente a competéncia do més de Margo
de 2017 foi pago na folha de Agosto de 2017; o pagamento do reajuste referente & competéncia do més
de Abril de 2017 foi pago na folha de Setembro de 2017; o pagamento do reajuste referente a
competéncia do més de Maio de 2017 foi pago na folha de Outubro de 2017.

* A servidora Juliana Vidigal de Castro, nos dias 07, 11, 22, 23 e 30/08 ultrapassou o limite de toleréncia
quanto ao inicio da jornada de trabalho diaria permitida no Art. 171, § 1°, |, da Lei n°® 2.413/15, dessa

forma, recebeu uma adverténcia conforme art. 171, §2°, 1 da lei 2.413/15.
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Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

CONSTATAGOES DECORRIDAS NO QUADRO DE VEREADORES

+ O vereador Flavio Antunes Vieira, faltou a Sesséo Extraordinaria do dia 11/01/2017, mas sua falta foi
justificada conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Flavio Antunes Vieira, faltou a Sesséo Extraordinaria do dia 13/01/2017, mas sua falta foi
justificada conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessé@o Ordinaria do dia 21/03/2017, mas sua falta foi justificada
conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessé@o Ordinaria do dia 28/03/2017, mas sua falta foi justificada
conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessdo Extraordinédria do dia 29/03/2017, mas sua falta foi
justificada conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessé@o Ordinaria do dia 29/05/2017, mas sua falta foi justificada
conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Flavio Antunes Vieira, faltou a Sessdo Ordinaria do dia 28/08/2017, mas sua justificativa néo
foi encontrada nos registros da Camara Municipal.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessé@o Ordinaria do dia 25/09/2017, mas sua falta foi justificada
conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessé@o Ordinaria do dia 02/10/2017, mas sua falta foi justificada

conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Zenilton Lopes, faltou a Sessé@o Ordinaria do dia 09/10/2017, mas sua falta foi justificada
conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.
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+ O vereador Roberto Paulucio, faltou a Sessao Ordinaria do dia 06/11/2017, mas sua falta foi justificada
conforme Ill, do art. 137 do Regimento Interno.

+ O vereador Roberto Paulucio, faltou a Sessao Ordinaria do dia 13/11/2017, mas sua falta foi justificada
conforme Ill, do art. 137 do Regimento Interno.

+ O vereador Flavio Antunes Vieira, faltou a Sessdo Ordinaria do dia 27/11/2017, mas sua falta foi

justificada conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

+ O vereador Flavio Antunes Vieira, faltou a Sessdo Ordinaria do dia 11/12/2017, mas sua falta foi

justificada conforme §4° e §6° do art. 136 do Regimento Interno.

FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES NO PERIODO DE FEVEREIRO A NOVEMBRO:

MES Trabalhando Heenga- Rescisdo Férias Aucxilio-doenga
(mais inativos) maternidade

JANEIRO 12 2 0 8 1
FEVEREIRO 14 2 0 0 0
MARCO 14 2 0 1 0
ABRIL 14 1 1 1 0
MAIO 14 1 0 1 0
JUNHO 14 1 0 1 0
JULHO 14 0 1 1 0
AGOSTO 14 0 0 0 0
SETEMBRO 14 0 0 0 0
OUTUBRO 15 0 0 0 0
NOVEMBRO 15 0 0 1 0
DEZEMBRO 15 0 1 0 0
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Estado do Espirito Santo

A Cémara Municipal ndo realiza pagamentos de horas extras.

A contribuigdo previdenciéria (patronal e do servidor) estéd sendo recolhida em tempo habil e conferida

pelo Controle Interno.

ATENDIMENTO A EMENDA CONSTITUCIONAL N° 25 DE FEVEREIRO DE 2000 - (70% COM

GASTOS COM FOLHA DE PAGAMENTO, EXCETO INATIVOS):

Camara Municipal de Muniz Freire

Subsidio de
MES Repasse 70% Vereadores & eldodomes
Vencimentos de (diferenca)
Servidores
JANEIRO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 81.114,37 R$ 37.996,64
FEVEREIRO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 137.620,36 R$ - 18.509,35
MARGO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 101.007,17 R$ 18.103,84
ABRIL R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 115.784,60 R$ 3.326,41
MAIO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 115.774,44 R$ 3.336,57
JUNHO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 111.146,92 R$ 7.964,09
JULHO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 110.000,02 R$ 9.110,99
AGOSTO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 114.393,45 R$ 4.717,56
SETEMBRO R$ 170.158,58 R$ 119.111,01 R$ 109.254,96 R$ 9.856,05
OUTUBRO R$ 179.969,76 R$ 125.978,83 R$ 113.063,27 R$ 12.915,56
NOVEMBRO R$ 179.969,76 R$ 125.978,83 R$ 125.598,65 R$ 380,18
DEZEMBRO R$ 179.969,76 R$ 125.978,83 R$ 151.185,37 R$ - 25.206,54
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DUODECIMO | R$ 2.071.336,50

LIMITE70% | R$ 1.449.935,55

GASTO R$ 1.385.943,58
EFETIVO

DIFERENCA | R$ 63.991,97

% GASTO R$ 66,91%

0 GASTO COM A FOLHA DE PAGAMENTO NO EXERCICIO DE 2017 CORRESPONDENTES A:

MES PORCENTAGEM
JANEIRO 47,67 %
FEVEREIRO 80,88%
MARCO 59,36%
ABRIL 68,05%
MAIO 68,04%
JUNHO 65,32%
JULHO 64,65%
AGOSTO 67,23%
SETEMBRO 64,21%
OUTUBRO 62,82%
NOVEMBRO 69,79%
DEZEMBRO 84,01%
NO ANO 66,91

Rua Jodo Ivo Aguilar- 202 - Centro - Muniz Freire - ES - CEP 29380-000
Tel.: (28) 3544-1337 / 3544-1611/ 3544 1364



Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

3 - GESTAO DO ALMOXARIFADO E COMPRAS

ALMOXARIFADO

Foi realizada uma inspegao, no periodo de Janeiro a Setembro de 2017, com objetivo de aferir a
eficiéncia dos controles internos, relativamente a entrada, saidas e estocagem dos materiais, bem como

analisar a classificagdo, seguranga, conservagao e o consumo dos citados bens.

O Almoxarifado esta instalado em local de facil acesso, o espago fisico é suficiente, e ha seguranga no
local.

Os materiais de consumo, mesmo que para distribuigdo direta e imediata, passam obrigatoriamente pelo
controle do Almoxarifado.

O Almoxarifado esta bem organizado, limpo e arejado, de forma a oferecer um controle eficiente e um

bom ambiente de trabalho.

As solicitagdes e fornecimentos dos materiais do Almoxarifado s&o arquivados satisfatoriamente, a fim de

possibilitar o facil exame e manuseio, quando necessario.
O controle do estoque é feito através do sistema satisfatorio.

a) ENTRADAS DE MATERIAIS:

Os materiais inserviveis ou em desuso s&o recolhidos ao almoxarifado, e dado saida para que néo conste

na relacdo de estoque.

Os materiais recebidos s@o previamente conferidos com os pedidos (espécie, qualidade, prego,
vencimento, etc.) e especificagdes constantes das Notas Fiscais ou documentos que as substituam;

As Notas Fiscais de entrada ou documentos equivalentes sdo devidamente atestadas o recebimento e a
aceitacao dos materiais, através do setor responsavel.

b) SAIDAS DE MATERIAS:

As saidas de materiais sdo efetuadas através de requisi¢des, requeridas pelo responsavel do setor

requisitante.

12
Rua Jodo Ivo Aguilar- 202 - Centro - Muniz Freire - ES - CEP 29380-000
Tel.: (28) 3544-1337 / 3544-1611/ 3544 1364
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As requisi¢des conferem com as baixas efetuadas.

c) ESTOQUE DE MATERIAIS:

A quantidade de alguns materiais registrados nas fichas néo conferiu com o estoque fisico existente no

Almoxarifado, e trés materiais venceram, conforme detalhado no quadro abaixo, todavia, as providencias

ja estdo sendo tomadas para regularizagao.

- Materiais vencidos
o . Descrigao . o
Codigo Material . Quantidade atual |  Prego médio Valor atual
Material
Cha - camomila
1010100014 22 2,60 57,20
- CXC/M10un
Cha capim
1010100111 cidreira CX C/10 19 2,50 47,50
un
Cha horteld - CX
1010100103 20 3,00 60,00
CMOun
- Materiais que n&o conferem
. Quantidade Valor .
o . Descri¢éo . Preco Quantidade
Codigo Material . registrada na . total
Material médio estoque
ficha atual
Biscoito cream
1010100049 cracker - PCT 103 3,22 332,32 107
200G
Desinfetante
1060100212 97 6,94 673,34 92
VD ¢/ 1 litro
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Pé6 de café -

1010100022 52 9,16 476,58 55
PT. ¢/ 500G

1060100182 Vassoura - pelo 08 7,60 60,86 07

O Almoxarifado mantém controle de estoques, como meio de orientagéo e previséo quanto ao consumo e

fundamentacgéo dos pedidos de compras.

No relatorio estdo consignados os pregos de custo para avaliagdo final dos bens, por ocasido de

inventario.

Os relatérios de controle de estoque s&o revistas periodicamente, visando comprovar a sua corre¢ao e

maior eficiéncia do Setor.

E feito levantamento periédico dos materiais de consumo, para fins de orientagdo dos pedidos de
suprimentos necessarios a unidade de compras, com base nos pontos de reposi¢do acusados nos

relatorios de controle de estoque.

SETOR DAS COMPRAS

O Setor possui servidor designado, a cargo do Encarregado do Setor de Compras.

Resumo das Atividades, Informacdes e Analises.

+ Nas compras por dispensa de licitagdo sdo precedidas de processo de dispensa com no minimo trés
orcamentos e quando no ha a possibilidade de se obter trés orgamentos é feita uma justificativa;

+ Nas compras de pequeno valor € realizada pesquisa de pregos formal, apenas cotagéo por telefone, e-

mail e é juntado ao processo de compra;
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* Os objetos das licitagdes sao bem definidos;

+ Nao constatado elevado nivel de contratagdes diretas que indique desvio constitucional ao principio da
licitag&o.

* No exercicio a Camara Municipal realizou aditivos contratuais.

* Os processos licitatorios sao autuados e suas respectivas folhas numeradas;

* N&o observamos a existéncia de clausulas restritivas, que afastam possiveis concorrentes.

* N&o observamos fracionamento de licitagdes;

+ Editais tem priorizado a micro e a pequena empresa.

+ O prazo dos Editais € respeitado entre a publicagéo e a abertura dos envelopes;

+ As minutas dos editais séo submetidas ao parecer da Assessoria Juridica;

+ Os processos contém os documentos exigidos no art. 38 da Lei 8666/93;

* Os editais obedecem ao previsto no art. 40 da Lei 8666/93;

* A publicagédo dos processos licitatdrios, extratos de contratos e aditivos aos contratos foram realizados
em jornal de grande circulagao para tal fim;
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* Verifica-se a publica¢do dos editais no sitio eletronico da Camara Municipal de Muniz-Freire.

* Os processos de licitagao séo fixados no Mural no atrio da Camara Municipal;

* Os contratos seguem o disposto no art. 55 da Lei 8666/93:

+ A Cémara Municipal néo realizou contratos de elevado valor acima do limite de remessa do Tribunal de
Contas.

+ O cadastro de fornecedores (registro cadastral) ja esta devidamente implantado e informatizado;

LICITAGOES REALIZADAS NO PERIODO DE FEVEREIRO A DEZEMBRO DE 2017

Foi realizada uma inspe¢do, no periodo de Janeiro a Setembro de 2017, por meio de andlise dos
processos de licitagdes, aditivos e contratos realizados, pelo qual seguem abaixo:

ADITIVOS:

1) 1° Termo Aditivo do Contrato de n® 002/2016
CACHOEIRO TELECOMUNICAGOES

Valor: R$ 7.982,28

Vigéncia: 18/04/2017 a 18/04/2018

2) 1° Termo Aditivo do Contrato de n°® 001/2016
INSIGHT INFORMATICA LTDA EPP
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Valor: R$ 3.998,76

Vigéncia: 11/04/2017 a 10/04/2018

3) 3° Termo Aditivo do contrato de n° 008/2014
SMARAPD INFORMATICA

Valor: R$ 116.620,68

Vigéncia: 13/05/2017 a 12/05/2018

CONSTATAGOES: No exercicio a Camara Municipal realizou aditivos contratuais. Os processos dos
aditivos estao autuados, mas nao estavam numerados, o que, apds orientacdes desta Controladoria, foi
imediatamente providenciado pela servidora responsavel. O resumo dos termos aditivos foram fixados no

Mural atrio da Camara e publicados no diario oficial. Posteriormente foram publicados no sitio eletronico.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: houve abertura de processo administrativo; autuagdo do processo;

numeragdo do processo; autorizagdo da licitagdo; indicagdo sucinta do objeto; indicagdo de recurso

orgamentario para despesa;

LICITACOES REALIZADAS NO PERIODO DE JANEIRO A AGOSTO DE 2017:

Pregao: 001/2017

N° do Processo: 117/2017

Abertura: 14 h do dia 10/05/2017

Objeto: Aquisi¢do de material de consumo — géneros alimenticios, de higiene e de limpeza.
Participantes: Roberta Nicolau Soares de Oliveira ME e Varejao Misto de Cereais LTDA EPP.
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Vencedores: Varejao Misto de Cereais Ltda EPP e Roberta Nicolau Soares de Oliveira ME
Valor: R$ 5.648,83

Vigéncia: 22/05/2017 a 20/07/2017

Pregao: 002/2017

N° do Processo: 118/2017

Abertura: 14 h do dia 01/06/2017

Objeto: Aquisi¢do de material de expediente e informatica

Participantes: Jodo Batista de Miranda Informéatica EPP e Onizio Pastore e Cia Ltda EPP
Vencedores: Onizio Pastore e Cia Ltda EPP e Jodo Batista de Miranda Informatica EPP
Valor: R$ 9.449,35

Vigéncia: 08/06/2017 a 07/08/2017

CONSTATAGOES:

Os membros do Pregéo ndo estdo impedidos nos termos do art. 9°, caput e §3° da Lei n® 8.666/93.
S6 foram realizadas licitagdo na modalidade pregao.

Foram realizados os procedimentos no Sistema Informatizado de Materiais, com a juntada de cotagéo de

precos, bem como a reserva de empenho.

No tocante a cotagcdo de precos dos materiais, 0 departamento de compras entrou em contato com
diversos fornecedores, mas a maioria informou que ndo fornecem cotagdo de pregos a ndo ser que seja
para aquisi¢do direta, devido a dificuldade em conseguir a cotagdo, o resumo da cotagdo consta com dois
fornecedores. Foram juntadas as tentativas de conseguir as cotagdes.

Foi dado parecer juridico no tocante ao fornecimento de cotagdo de pregos por somente dois
fornecedores, tendo sugerido que o procedimento da licitagdo seja precedido na modalidade convite ou
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de pregdo. O que foi autorizado, pelo presidente, que todos os processos fossem realizados na
modalidade pregé@o, na forma presencial, com participagdo exclusiva de MEs e EPPs, conforme
legislacao.

As diretrizes basicas, o termo de referéncia, anexos e outros documentos estao presentes.

O servidor designado como pregoeiro é servidor efetivo da Camara Municipal de Muniz Freire.
No edital e na minuta foram observados os itens obrigatorios do art. 40, 55, da Lei n° 8.666.

O principio da publicidade foi atendido.

N&o houve apresentagao de recursos visando a impugnagéo do edital.

Houve o credenciamento das empresas, com toda a documentacao exigida.

A fase de julgamento de proposta de pregos e habilitagdo procedera-se dentro das normas legais
pertinentes a espécie, especialmente as leis de n° 10.520/02, 8.666/93 e 123/2006.

Houve convocagao para assinatura dos contratos no prazo de (05) dias, e as empresas respeitaram

referido prazo e foi entregue uma via para cada.

Pelo Presidente da Casa foi autorizada a despesa, 0 empenho e solicitado a emissao da Autorizagéo de
Empenho e da Nota de Empenho.

Foi designado servidor efetivo para fiscalizar e acompanhar execugédo de contrato.

Foi juntado termo de recebimento da nota fiscal, termo de liquidagdo, nota de liquidagéo e ordem de
pagamento.

CONTRATOS REALIZADOS:

Contrato n° 001/2017 — ROBERTA NICOLAU SOARES DE OLIVEIRA ME (Referente ao Pregéo de n°
001/2017)

Valor: R$ 2.756,34

Vigéncia: 22/05/2017 a 20/07/2017
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Contrato n® 002/2017 — VAREJAO MISTO DE CEREAIS Ltda EPP - (Referente ao Pregdo de n°
001/2017)

Valor: R$ 2.892,49

Vigéncia: 22/05/2017 a 20/07/2017

Contrato n° 003/2017 — AGAPE ASSESSORIA E CONSULTORIA Ltda — (Referente ao Pregao Presencial
de n° 003/2017).

Valor: R$ 33.997,00

Vigéncia: 08/06/2017 a 07/06/2018

Contrato n° 004/2017 — JOAO BATISTA DE MIRANDA INFORMATICA EPP (Referente ao Pregéo de n°
002/2017)

Valor: R$ 8.928,00

Vigéncia: 08/06/2017 a 06/082017

Contrato n® 005/2017 — ONiZIO PASTORE Ltda EPP (Referente ao Pregéo de n® 002/2017)
Valor: R$ 521,35

Vigéncia: 08/06/2017 a 06/082017

A Camara possui controle de almoxarifado, sob controle de uma funcionaria que faz a liberagao e controle

de material de consumo.
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4 - GESTAO DO PATRIMONIO

Foi realizada uma inspegéo, no periodo de Janeiro a Setembro de 2017, por meio de analise fisica em
todos os setores onde os bens moveis estao localizados, e para tanto, fora solicitado a relagéo ao setor

de Patrimdnio, para que fosse facilitada a inspec¢éo in loco, e fosse verificada a localizagao exata de cada

bem.

O patrimdnio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador), que permite sua rapida
localizagao, e esta atualizado pelo setor responsavel.

O inventario fisico € realizado duas vezes por ano.

Durante a realizagdo do levantamento do Patrimbnio nos setores, foram verificadas algumas

Camara Municipal de Muniz Freire

Estado do Espirito Santo

divergéncias, conforme detalhamento no quadro abaixo, o que ja foi regularizado.

Setor

Divergéncia

Sala atendente administrativo

Verificou-se que o patrimonio n® 815 -

grampeador n&o foi localizado no setor

Sala contadora

Verificou-se que o patrimdnio n°® 1020 — HD

nao foi localizado no setor

Verificou-se que o patrimbnio n°® 957 -

Recepcao furadeira/parafusadeira néo foi localizado no
setor
Verificou-se que o patriménio n° 942 — mesa
Cozinha térreo de pedra marmore se encontrava na cozinha
do subsolo
Verificou-se que o patriménio n° 943 — mesa
Cozinha subsolo de pedra marmore se encontrava na cozinha
do térreo
Sala n° 09 Verificou-se que o patriménio n° 999- nobreak

estava no setor, mas ndo se encontra no
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relatorio de patrimdnio do setor

Verificou-se que o patrimonio n°® 1003-
Sala controladoria nobreak estava no setor, mas ndo se encontra

no relatério de patriménio do setor

Verificou-se que o patrimonio n® 625 -
Recepcao bebedouro elétrico vertical se encontrava no
setor

Verificou-se que o patrimonio n° 626 -
Corredor subsolo bebedouro elétrico vertical se encontrava no
setor

Em consonéncia com os principios da racionalidade e economicidade previstas na Constituicao
Federal o controle patrimonial sobre 0s bens permanentes deve ser compatibilizado com o custo do
bem. Tendo em vista esses principios, 0 emplaquetamento de bens cujas caracteristicas fisicas ou
funcionais exigem um controle menos individualizado deve ser flexibilizado, sem, contudo, resultar
num controle menos eficaz. Assim sendo o controle de tais bens pode ser realizado através da
simples relagdo do bem (relagé@o-carga) e da assinatura do respectivo Termo. Em outras palavras, o
controle patrimonial sobre estes bens deve ser feito a partir de sua quantidade e localizagdo e ndo da
afericao das plaquetas ou etiquetas patrimoniais neles afixados.

Os bens patrimoniais que encontram-se sem placas estao relacionados na devida Relagéo-Carga.

Existe controle de movimentagdo dos bens entre os setores através de termo de transferéncia,
resultando numa nova emissdo do Termo de Responsabilidade dos bens para o responsavel do
setor.
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6 - GESTAO CONTABIL/TESOURARIA
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Os registros contabeis séo efetuados tempestivamente;

A emisséao do Relatorio de Gestéo Fiscal é tempestiva, documentagao comprobatoria esta correta;

Os documentos da despesa sao arquivados separados processualmente;

Camara Municipal de Muniz Freire

Os recursos financeiros destinados a Céamara Municipal sdo contabilizados como transferéncias

financeiras recebidas.

E encaminhada mensalmente a Prefeitura as informagées contabeis (balancetes orcamentarios e

financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do municipio;

A Camara Municipal de Muniz Freire se encontra apta a atender as normas de contabilidade publica

exigidas pelo TCES, conforme resolugdo TC n°® 258/2013;

A prestacdo de contas esta sendo enviada ao TCES mensalmente, conforme exigéncia da Corte de

Contas;

Todos os pagamentos sao feitos apenas pela Tesouraria, em cheques e/ou ordem bancaria;

Os pagamentos s&o feitos obedecendo a ordem cronoldgica;

Existe controle dos cheques emitidos e cancelados, arquivados no processo de pagamento;

Antes de se pagar o empenho é conferido a sua liquidag&o e autorizagdo para pagamento;

7 - DIVERSOS - Janeiro a Dezembro de 2017

DESPESAS COM DIARIAS
MES Numero de Diarias Numero de Requisitantes Total de Valor Pago
JANEIRO 01 01 R$ 50,00
FEVEREIRO 02 01 R$ 100,00
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MARCO 01 01 R$ 50,00

ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO

NOTAS:

1 - A UCCI constatou que as copias dos relatorios e/ou certificados nos processos de pagamentos de
diarias dos funcionarios que fazem cursos ou viagens a servigo do Poder Legislativo s&o anexadas ao

processo de pagamento.

2 - AUCCI constatou que nao foram pagas diarias a vereador.

8 - SETOR FINANCEIRO

Consta em analise feita por Auditoria Interna e estudo para emissao de Parecer de Prestagao de
Contas do exercicio anterior, 0 devido cumprimento da LC 101/2000 Lei de Responsabilidade Fiscal.
Foram cumpridas as exigéncias normativas asseguradas na citada Lei, respeitando desta maneira, 0s

limites legais.
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No exercicio em comento, houve uma pequena inscricdo nos restos a Pagar no valor de R$
1.608,11 (hum mil seiscentos e oito reais e onze centavos), porém o saldo financeiro existente de R$
151.062,05 (cento e cinquenta e um mil, sessenta e dois reais e cinco centavos) possui um valor superior

a0 necessario para liquidacdo da quantia.

As despesas totais com pessoal atingiram 3,60% e, portanto, houve cumprimento do limite que,
para a Camara Municipal de Muniz Freire é de 6%.

EC 25, art.29 - A §1°- A Camara Municipal néo gastara mais de setenta por cento de sua receita
com folha de pagamento, incluido o gasto com subsidio dos Vereadores. No caso da Camara Municipal

de Muniz Freire os gastos atingiram 57,17%, dentro das exigéncias legais.

A Constituicdo Federal em seu Art. 29-A dispde acerca do limite da despesa total do Poder
Legislativo Municipal em relagéo ao somatdrio da receita tributéria e das transferéncias previstas no § 5°,
do art. 153 e nos Arts. 158 e 159, efetivamente realizadas no exercicio anterior, sendo que, no caso da
Camara Municipal de Muniz Freire, o percentual esta estabelecido no Inciso |, ou seja, 7%, e foi de
6,06%.

Todos os percentuais exigidos por lei foram devidamente respeitados.

9 - SETOR DE ARQUIVO

+ O Legislativo mantém seu arquivo em perfeita ordem, higiene e condigdes climaticas.

10 - TRANSPARENCIA

Atendendo ao principio da transparéncia, os dados or¢amentarios, contabeis, financeiros, pessoal e
diversos outros sao disponibilizados no site regularmente.

Foi constatado que os dados referentes a execugdo orgamentaria e financeira (empenhos, liquidagdes e
pagamentos) ndo foram s&o disponibilizados em tempo real no site da entidade. Diante de tal constatagéo
foi feita uma analise dos motivos de tal problema e verificou-se que a causa foi que, em detrimento da
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licitagdo que foi necessaria ser feita em relagdo aos servigos de acesso a internet, os ID's de acesso ao
servidor da internet mudaram e com isso foi necessario todo um ajuste para que os dados pudessem ser
disponibilizados em tempo real. Além disso, o fornecedor responsavel pela manutencdo do site da
Camara Municipal teve dificuldades em fazer com que os dados fossem atualizados automaticamente,

logo apds a insergao nos sistemas contabeis.

O fornecedor foi contatado e as providéncias estdo sendo tomadas para solugéo do problema.

11 - SETOR DE CONTROLE INTERNO

O Setor de Controle Interno possui servidor nomeado na fungéo de Controlador Interno.

+ O Controle Interno do Legislativo acompanha a Gestdo Fiscal que trata da fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentaria e patrimonial, agcbes quanto a verificagdo de procedimentos operacionais,
examinando especialmente quanto ao atendimento dos principios constitucionais, quanto a legalidade,
moralidade, impessoalidade e eficiéncia dos atos de gestao.

+ O Controle Interno, ao evidenciar as fragilidades, procura antes de qualquer medida administrativa,
alertar o gestor sobre a necessidade de adotar agbes corretivas, com a intengdo de fortalecer a
efetividade das agdes publicas em beneficio da sociedade.

* Desta maneira, as agdes do Controle Interno tem contribuido diretamente para a melhoria da gestdo do

Legislativo Municipal.

+ Destaca-se por fim, quanto ao trabalho do Controlador Interno, houve um atraso na estruturacao do
sistema, visto que a Controladora anterior entrou em Licenga maternidade, dessa forma o controle interno

nao emitiu nenhum parecer e ndo confeccionou nenhuma Instrugcao Normativa neste periodo.

Muniz Freire, 10 de Novembro de 2017.

LENITHA SOARES DA SILVA
Controladora Interna
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UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
UCCI

RELATORIO DE AVALIACAO DE CUMPRIMENTO
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PLANO DE ACAO PARA IMPLANTACAO DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE MUNIZ
FREIRE/ES — EXERCICIO DE 2017

1) INTRODUCAO

O objetivo desse trabalho é apresentar os procedimentos executados até o presente
momento pelo Sistema de Controle Interno visando atender ao disposto no Art. 32, §3°

da Resolucao 227/2011 e alteragdes.
2) DESENVOLVIMENTO

Informamos que por causa das inspecdes realizadas, houve um atraso na fase de
conclusao das Instrugdes Normativas contidas no plano de acao atualizado no ano de
2017, e que por isso ndo estdo sendo executadas conforme a descricdo e os prazos

estabelecidos.
3) CONCLUSAO

A responsabilidade do Controle Interno nessa etapa reside na coordenacado técnica
dos trabalhos administrativos para a elaboracdo das instrugcbes normativas, com
observancia dos principios do Controle Interno, o inter-relacionamento entre os

departamentos que compdem o sistema.

Muniz Freire, 16 de Fevereiro de 2018.

LENITHA SOARES DA SILVA
CONTROLADORA INTERNA — MAT. 84
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